Modul Kuliah 10
Komputer Akuntansi

Praktikum Konfigurasi Pada Pembukuan Laporan Keuangan

Kompetensi:

Setelah membaca modul kuliah ini, diharapkan mahasiswa mampu:
1. Memahami konfigurasi sistem

2. Memahami transaksi

3. Membuat konfigurasi sesuai dengan kasus tertentu

10.1. Contoh Kasus Perusahaan Barang dan Jasa

Pada praktikum ini akan menggunakan kasus penjualan barang dan jasa dengan mengkonfigurasi
kode akun, saldo awal piutang, saldo awal hutang, saldo awal produk, Data proyek, Pajak dan user.
Berikut ini adalah informasi kegiatan pencatatan pada perusahaan barang dan jasa dengan
informasi perusahaan adalah sebagai berikut:

10.2. Identitas Perusahaan

Nama Perusahaan : Multi Computer

Alamat Perusahaan: JI. Buncit Raya no 56 Jakarta Selatan kode pos :123456
Mulai Beroperasi : 1 Januari 2020

Jenis Perusahaan : Perdagangan Umum

Bidang Usaha . Perdagangan dan Instalasi/Perbaikan

Status Perusahaan : Perusahaan Kena Pajak (PKP)

10.3. Kebijakan Perusahaan
a. Kebijakan Umum

1) Metode pencatatan yang digunakan yaitu akrual basis.

2) Periode akuntansi dimulai dari 1 Januari s/d 31 Desember (12 bulan).

3) Neraca saldo dibuat pada setiap akhir bulan.

4) Menggunakan jurnal umum dan jurnal khusus dalam melakukan pencatatan.

5) Mata uang yang digunakan yaitu Rupiah (single currency).

b. Transaksi Pembelian

1) Setiap transaksi pembelian akan dikenakan PPN Keluaran sebesar 10% dari nilai
pembelian.

2) Beban transport pembelian ditanggung oleh perusahaan.

3) Setiap transaksi retur pembelian akan diperhitungkan pengurangan atas nilai hutang
dan PPN Keluaran.

4) Potongan tunai pembelian sebesar 4/10 net 30.



c. Transaksi Pengeluaran Kas

1) Setiap pengeluaran kas untuk transaksi pembelian tunai/kredit menggunakan sistem
transfer antar bank.

2) Pengeluaran kas Rp. 500.000,- sampai Rp. 1.000.000,- harus menggunakan Kas
Kantor.

3) Pengeluaran kas sebesar kurang dari Rp. 500.000,- dilakukan dengan dana kas
kecil.

4) Pengeluaran kas untuk operasional perusahaan lebih dari Rp. 1.000.000,- harus
menggunakan cek (via bank).

d. Transaksi Penjualan
1) Setiap transaksi penjualan akan dikenakan PPN Masukan sebesar 10% dari nilai
penjualan.
2) Beban transport penjualan dibebankan kepada pembeli.
3) Setiap transaksi retur penjualan akan diperhitungkan pengurangan atas nilai
piutang dan PPN Masukan.
4) Potongan tunai penjualan sebesar 2/10 net 30.

e. Transaksi Penerimaan Kas
1) Setiap penerimaan kas sementara akan disimpan di brankas perusahaan dan dicatat
ke dalam akun Kas Belum Disetor (Undeposited Funds).
2) Dana perusahaan disimpan dalam rekening BCA Cabang Jakarta Selatan an. Multi
Computer dengan nomor rekening 1710-56-9505.
3) Dalam seminggu dilakukan dua kali penyetoran ke Bank.

f. Penilaian Persediaan Barang
1) Metode persediaan yang digunakan yaitu metode First In First Out (FIFO).
2) Disediakan kartu barang untuk mencatat persediaan, keluar dan masuk untuk
setiap item barang dagangan.

g. Penyusutan Aktiva Tetap
1) Penyusutan aktiva tetap dihitung menggunakan metode garis lurus (straight line
method).
2) Peralatan Toko memiliki umur ekonomis 5 tahun dengan nilai sisa Rp. 1.000.000,-.
3) Kendaraan Operasional memiliki umur ekonomis 15 tahun dengan nilai sisa Rp.
5.000.000,-.
4) Perhitungan dan pencatatan beban penyusutan dilakukan pada setiap akhir bulan.



10.4. DAFTAR REKENING PERUSAHAAN
Berikut ini adalah Daftar Rekening yang digunakan, kode dan nama rekeningnya telah

disesuaikan dengan format Zahir Accounting.
1. Daftar Rekening Neraca

Harta
Kas
1-10-10 Kas Kecil
1-10-20 Kas
1-10-30 Kas (USD)
1-10-40 Kas Belum Disetor
Bank
1-20-10 Bank BCA A/C Multi Computer
1-20-20 Bank BCA A/C Multi Computer (USD)
Piutang Dagang
1-30-10 Piutang Giro
1-30-20 Piutang Usaha
1-30-30 Piutang Usaha (USD)
1-30-40 Cadangan Kerugian Piutang
1-30-50 Piutang Non Usaha
Persediaan
1-40-10 PC - IBM Intel Pentium
1-40-20 PC - IBM AMD
1-40-30 MS Windows XP SP2
1-40-40 MS Windows Vista
1-40-50 MS Office 2003
1-40-60 MS Office 2007
Biaya Dibayar Dimuka
1-50-10 Pajak Dibayar di Muka
1-50-20 Asuransi Dibayar di Muka
Investasi Jangka Panjang
1-60-10 Investasi Saham
1-60-20 Investasi Obligasi
Harta Tetap Berwujud
1-70-10 Tanah
1-70-20 Bangunan
1-70-21 Akumulasi Penyusutan Bangunan
1-70-30 Mesin dan Peralatan
1-70-31 Akumulasi Penyusutan Mesin dan Peralatan
1-70-40 Mebel dan Alat Tulis Kantor
1-70-41 Akumulasi Penyusutan Mebel dan ATK
1-70-50 Kendaraan
1-70-51 Akumulasi Penyusutan Kendaraan
1-70-70 Harta Lainnya
1-70-71 Akumulasi Penyusutan Harta Lainnya
Harta Tetap Tidak Berwujud
1-80-10 Hak Merek
1-80-20 Hak Cipta
1-80-30 Good Will

Harta Lainnya
1-90-20 Biaya Pra Operasi dan Operasi
1-90-21 Akumulasi Amortisasi Pra Operasi dan Operasi



Kewajiban
Hutang Lancar
2-10-10
2-10-15
2-10-20
2-10-25
2-10-30
2-10-40
2-10-55
2-10-60
2-10-65
2-10-75
2-10-80
2-10-82
2-10-85
2-10-90

Wesel Bayar

Hutang Giro

Hutang Usaha

Hutang Usaha (USD)
Hutang Konsinyasi

Uang Muka Penjualan
Hutang Deviden

Hutang Bunga

Biaya yang Masih Harus Dibayar
Kartu Kredit

Hutang Pajak Penjualan
Hutang Komisi Penjualan
Hutang Gaji

Hutang Jangka Pendek

Pendapatan yang Diterima di Muka

2-20-10

Sewa Diterima di Muka

Hutang Jangka Panjang

2-30-10
2-30-20
Modal

Modal
3-10-10
3-10-20
3-10-30

Laba
3-20-10
3-20-20
3-20-99

Pinjaman Hipotik
Hutang Bank

Saham Preferen
Modal Disetor
Saham Biasa

Laba ditahan

Laba Tahun Berjalan
Historical Balancing

2. Daftar Rekening Laporan Rugi/Laba

Pendapatan

Pendapatan Usaha

4-10-10
4-10-20
4-10-30
4-10-40
4-10-70
4-10-80
4-10-90

Biaya atas Pendapatan
Biaya Produksi

5-10-10
5-10-20
5-10-30
5-10-40
5-10-70
5-10-80
Biaya Lain
5-20-10
5-20-20

Penjualan Hardware
Penjualan Software
Penjualan Produk Lain
Pendapatan Servis
Potongan Penjualan

Pendapatan Denda Keterlambatan
Pendapatan atas Pengantaran

HPP - Hardware

HPP - Software

HPP - Produk Lain

Komisi Penjualan

Potongan Pembelian

Biaya atas Pengiriman Barang

Kerugian Piutang
Biaya Denda Keterlambatan



5-20-30 Kerusakan dan Kegagalan Material

Pengeluaran Operasional
Biaya Operasional

6-10-10 Gaji Direksi dan Karyawan
6-10-30 Listrik, Air dan Telpon
6-10-50 Promosi dan Iklan
6-10-60 Administrasi Kantor

Biaya Non Operasional
6-60-10 Penyusutan Bangunan
6-60-11 Penyusutan Mesin dan Peralatan
6-60-12 Penyusutan Mebel dan ATK
6-60-13 Penyusutan Kendaraan
6-60-15 Penyusutan Harta Lainnya
6-60-16 Amortisasi Pra Operasi dan Operasi

Pendapatan Lain
Pendapatan Luar Usaha

8-10-20 Laba Rugi Selisih Kurs
8-10-30 Hasil Sewa

Pengeluaran Lain
Pengeluaran Luar Usaha
9-10-10 Biaya Bunga
9-10-11 Jasa Bank

10.5. MEMULAI ZAHIR ACCOUNTING
Untuk memulai praktikum dapat diikuti langkah berikut ini:
1. Klik menu Start >> Program >> Zahir Enterprise System Ver. 5.1

2. Klik menu Membuat Data Baru pada tampilan Main Menu Zahir Accounting.

3. Pada tahap pertama ini, isikan semua data- data mengenai perusahaan secara lengkap
kemudian klik [Next>] sampai selesai seperti berikut:
4. Isilah informasi perusahaan seperti gambar berikut:

Informasi Perusahaan ot

Informasi Perusahaan

Mama Perusahaan : |Mu|ti Computer |
Alamat Perusahaan : ||cit Rava no 56 Jakarta Selaiﬁn|
| |
Kota : Jakarta v|
Megara : |Indunesia o |

Petunjuk < Kembali Lamjutkan = Batal




5. Setelah diisi datanya kemudian klik Lanjutkan, maka akan tampil gambar berikut:

Informasi Perusahaan ot

Periode Akutansi

Isilah periode akuntansi dimana Anda akan mulai
menggunakan program ini untuk menginput transaksi,
mizalkan bulan Maret 2007,

Bulan : |Januar1_f L% |
Tahun :
Tutup Buku Akhir Tahun : |Decernber o |

Buat Chart of Account Standar

Lokasi dan Mama File : |C:1|Da13 Zahir\Multi Computer |Fg

\ Petunjuk | | <Kembal | Lanjutkan> | Batal |

6. Setelah diisi datanya kemudian klik Lanjutkan, maka akan tampil gambar berikut:

Informasi Perusahaan pod
Konfirmasi Akhir
Mama Perusahaan : Multi Computer
Alamat Perusahaan : : 1, Buncit Raya no 56 Jakarta Se
Kota : Jakarta
Megara : Indonesia
Kode Pos ; 123456
Periode Akuntansi : January
Tahun : 2020

Lokasi dan Mama File : E:'\Bp'¥omputer Akuntansi\Multi Ce

| Petunuk | | <Kemball | Lenjutkan -

7. Kemudian klik Proses, maka akan tampil gambar berikut:



Select Business Type *

Jenis Usaha

Silahkan pilih bidang usaha yang Anda inginkan, selanjutnya
Zahir secara otomatis akan membuat daftar rekening yang
sesuai dengan bidang usaha yang telah Anda pilih.

sceng Usshe [N -

Keterangan :

Data Rekening standar untuk perdagangan

| Petunjuk | | LihatDaftar Rekening | | Lanjutkan > || Batal |

8. Pada tampilan tersebut pilihlah Bidang Usaha : Perdagangan Umum, kemudian klik
Lanjutkan, maka akan tampil gambar berikut:

Information hod

@ Anda telah telah memilih bidang usaha Perdagangan Urnum, Lanjutkan Proses ¥

| Yes | | Mo

9. Pada tampilan tersebut kemudian klik tombol Yes, maka akan tampil gambar berikut:

Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 4

@ Gunakan Fasilitas Password !!

Zahir Enterprise System memiliki fasilitas password untuk menjaga
agar data Anda tidak digunakan oleh pihak yang tidak
berkepentingan.

Dengan fasilitas ini Anda dapat membatasi pengguna dalam
mengakses dan menginput data, terutama jika data digunakan oleh
lebih dari satu orang pemakai.

Untuk mengaktifkan fasilitas password, tekan |File |Password| pada
menu utama.

[] 7angan tampilkan pesan ini lagi

10. Pada tampilan tersebut kemudian klik tombol OK, maka akan tampil gambar berikut:



Setup Data

Mata Uang Fungsional

Tentukan Mata Uang yang berlaku di negara Anda atau
mata uang yang akan Anda jadikan sebagai mata uang
baku untuk data keuangan ini.

Kode Mata Uang : 53 List of Currency
Mama Mata Lang ; |F‘.upiah

Setelah Mata Uang Fungsional ini ditentukan, Anda tidak
dapat merubahnya kembali.

<fembal | Lanjuten > | | Batal |

11. Pada tampilan tersebut pilihlah Kode Mata Uang : IDR, kemudian klik Lanjutkan, maka
akan tampil gambar berikut:

Setup Data

Selesai !

Tekan tombal Selesai untuk menyimpan informasi
Mata Uang ini.

| Petunjuk | | <Kemball | Lenjutkan -

12. Pada tampilan tersebut kemudian klik tombol Selesai, maka prose setting awal program
telah selesai.



10.6. MENGATUR KONFIGURASI KODE REKENING
Untuk mengatur nomor kode rekening dapat dilakukan seperti langkah berikut:

1. Untuk melihat Kode Rekening yang digunakan dapat kita lakukan dengan klik Modul
Data-Data dan pilih menu Data Rekening seperti berikut:

Data:data Bukulbesar

Data Master

iy

Pembelian Kas tBank  Persediaan,  Laporan

ITEMS UNIT OF M |

CATEGORY \

Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan

Alamat

Pengukuran

2. Setelah di klik, maka akan tampil daftar rekening seperti berikut ini:

Daftar Akun

Mama Akun
110-10 Kas Kedil
110-20 Kas
120-10 pank
130-10 Piutang Giro
130-20 Piutang Usaha
130-40 Cadangan Kerugian Piutang
130-50 Piutang Mon Usaha
140-10 Persedizan 1
140-20 Persediaan 2
140-30 Persedizan 3
140-40 Persedizan 4
150-10 Pajak Dibayar di Muka
150-20 Bsuransi Dibayar di Muka
160-10 [nvestasi Saham
160-201 Jrvestasi Ohlinasi

3

TTTTTTTTTTTTTTE

8 Cari LUpdate

Sub Klasifikasi Klasifikasi ch. L
kas Harta W

kas Harta W

Bank Harta v
Fiutang Dagang Harta

Fiutang Dagang Harta

Fiutang Dagang Harta

Fiutang Dagang Harta

Persediaan Harta

Persediaan Harta

Persediaan Harta

Persediaan Harta

Biaya Dibayar Dimuka Harta
Biaya Dibayar Dimuka Harta
Investasi Jangka Panjang Harta

Tnwestasi lannka Paniann Harta

3. Dari gambar di atas terlihat bahwa format kode rekening standar Zahir adalah XXX-XX.
Format kode rekening ini sulit untuk dipahami karena pengelompokan rekeningnya tidak
jelas. Format kode rekening yang umum digunakan didalam program- program akuntansi
adalah X-XX-XX dengan sistem pengelompokan sebagai berikut :

1-XX-XX : Golongan Aktiva/Harta

2-XX-XX : Golongan Pasiva/Kewajiban



3-XX-XX : Golongan Equity’s/Modal
4-XX-XX : Golongan Pendapatan Usaha
5-XX-XX : Golongan Harga Pokok Penjualan
6-XX-XX : Golongan Biaya Operasional

8-XX-XX : Golongan Pendapatan Lain Diluar Usaha
9-XX-XX : Golongan Pengeluaran Lain Diluar Usaha

Kita dapat merubah format kode rekening dengan cara memilih menu Setting di toolbar
kemudian tekan menu Setup Program seperti di bawah ini:

[l, Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 -

f‘ File Plugin  Tutup Buku Window

Klasifikasi Akun

Alun Penting
Saldo Awal H

Point of Sales >

¥

il Setup

Setelan Umum
e Jumlah Digit Level 3 :
Setelan Regional Jumlah Digit Akun :
Faktur dan Pajak

Analisa Rasio

Format Rekening :

Plug-In Manager

[ wilzi Digit Awal Harus Sama dengan Nilai Level 3 nya

Maomar Referensi

Transaksi pada Umumnya
Transaksi Penjualan
Transaksi Pembelian
Penjualan dan Pembelian
Transaksi Perzediaan
Transaksi Kas Jurnal Umum

Copy Right Zahir International 1997-2012

Petunjuk Batal Rekam
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6. Ubahlah format pada Data Rekening seperti gambar di atas, kemudian klik Rekam, maka
kode rekening akan berubah seperti gambar berikut:

Daftar Akun B Cari Update
Kode Mama Akun Sub Kasifikasi Kasifikasi Ch. ~
Bl 110-10 KasKed Kas Harta v
» 1-10-20 Kas Kas Harta v
* 1-20-10 Bank Bank Harta v
» 1-30-10 Piutang Giro Piutang Dagang Harta
» 1-30-20 Piutang Usaha Piutang Dagang Harta
4 1-30-40 Cadangan Kerugian Piutang Piutang Dagang Harta
> 1-30-50 Piutang Mon Usaha Piutang Dagang Harta
» 1-40-10 Persedizan 1 Persediaan Harta
> 1-40-20 Persediaan 2 Persediaan Harta
» 1-40-30 Persediaan 3 Persediaan Harta
> 1-40-40 Persediaan 4 Persediaan Harta
* 1-50-10 Pajak Dibayar di Muka Biaya Dibayar Dimuka Harta
* 1-50-20 Asuransi Dibayar di Muka Biaya Dibayar Dimuka Harta
» 1-60-10 Investasi Saham Investasi Jangka Panjang Harta
* 1-60-20 Investasi Obligasi Investasi Jangka Panjang Harta
» 1-70-10 Tanah Harta Tetap Berwujud Harta
- s I T [ T = T L. e, Tt Dl vds ] L. b=

7. Langkah selanjutnya edit data Nama Akun seperti pada daftar rekening kasus ini, dan
tampilannya seperti berikut ini:

Daftar Akun B Cari Update
Kode Nama Akun Sub Klasifikasi Klasifikasi ch. ~
> 1-10-10 (R Kas Harta v
> 1-10-20 Kas Kas Harta e
> 1-10-30 Kas {UsD) Kas Harta v
> 1-10-40 Kas Belum Disetor Kas Harta e
> 1-20-10 Bank BCA AfC Multi Computer Bank Harta v
» 1-20-20 Bank BCA AC Mult Computer (USD) Bank Harta
2 1-30-10 Piutang Giro Piutang Dagang Harta
» 1-30-20 Piutang Usaha Piutang Dagang Harta
4 1-30-40 Cadangan Kerugian Piutang Piutang Dagang Harta
» 1-30-50 Piutang Mon Usaha Piutang Dagang Harta
> 1-40-10 PC - IBM Intel Pentium Persediaan Harta
> 1-40-20 PC - IBM AMD Persediaan Harta
> 1-40-30 MS Windows XP SP2 Persediaan Harta
> 1-40-40 MS Windows Vista Persediaan Harta
> 1-40-50 MS Office 2003 Persediaan Harta
> 1-40-60 MS Office 2007 Persediaan Harta
> 1-50-10 Pajak Dibayar di Muka Biaya Dibayar Dimuka Harta
[ 1-580-20 Asuransi Dibayar di Muka Biaya Dibayar Dimuka Harta
> 1-60-10 Investasi Saham Investasi Jangka Panjang Harta
[ 1-60-20 Investasi Obligasi Investasi Jangka Panjang Harta
> 1-70-10 Tanah Harta Tetap Berwujud Harta
> 1-70-20 Bangunan Harta Tetap Berwujud Harta
> 1-70-21 Akumulasi Penyusutan Bangunan Harta Tetap Berwujud Harta
[ 1-70-30 Mesin dan Peralatan Harta Tetap Berwujud Harta
> 1-70-31 Akumulasi Penyusutan Mesin dan PeralaiHarta Tetap Berwujud Harta
[ 1-70-40 Mebel dan Alat Tulis Kantor Harta Tetap Berwujud Harta
> 1-70-41 Akumulasi Penyusutan Mebel dan ATK  Harta Tetap Berwujud Harta
[ 1-70-50 Kendaraan Harta Tetap Berwujud Harta
» 1-70-51 Akumulasi Penyusutan Kendaraan Harta Tetap Berwujud Harta
]
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10.7. MENGISI PERKIRAAN SALDO AWAL

Saldo awal neraca saldo per tanggal 1 Januari 2020 pada Multi Computer dapat dilihat sebagai

berikut ini :
Neraca 1 Januari 2020 Multi Computer
Aktiva
Harta
Kas
1-10-10 Kas Kecil 500,000
1-10-20 Kas 2,500,000
1-10-40 Kas Belum Disetor 2,000,000
Bank
1-20-10 BCA A/C Multi Computer 50,000,000
Piutang Dagang
1-30-20 Piutang Usaha 12,450,000
Persediaan
1-40-10 PC - IBM Intel Pentium 6,500,000
1-40-20 PC - IBM AMD 6,600,000
1-40-30 MS Windows XP SP2 3,450,000
1-40-40 MS Windows Vista 2,400,000
Biaya Dibayar Dimuka
1-50-10 Pajak Dibayar di Muka 1,045,000
Harta Tetap Berwujud
1-70-40 Mebel dan Alat Tulis Kantor 10,000,000
1-70-41 Akum. Penyusutan Mebel & ATK (900,000)
1-70-50 Kendaraan 50,000,000
1-70-51 Akum. Penyusutan Kendaraan (1,500,000)
Kewajiban
Hutang Lancar
2-10-20 Hutang Usaha 10,450,000
2-10-65 Biaya yang Masih Harus Dibayar 1,750,000
2-10-80 Hutang Pajak Penjualan 1,245,000
2-10-85 Hutang Gaji 1,600,000
Hutang Jangka Panjang
2-30-20 Hutang Bank 10,000,000
Modal
Modal
3-10-20 Modal Disetor 100,000,000
Laba
3-20-10 Laba ditahan 20,000,000
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Untuk mengisi saldo awal akun, dapat diikuti langkah-langkahnya seperti berikut ini:

= Pada tab menu Setting, pilih menu Saldo Awal dan klik Saldo Awal Akun

il File | Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

Klasifikasi Akun SR ,

. g =11
Akun Penting Pembehan Kas'E.Ba

Saldo Awal > Saldo Awal Akun
Data M. ) i
Point of Sales > Saldo Awal Piutang Usaha B
. Bahasa - Saldo Awal Hutang Usaha -
1
— e Saldo Awal Persediaan B
. J | B
= Tampilan Daftar Akun yang akan muncul seperti berikut:
il Mengisi Saldo Awal Akun O et
Mengisi Saldo Awal Akun
Isilah saldo awal akun per tanggal Tuesday, December 31, 2019
Dalam mata uang sebenarnya, setiap nilai harus positif, kecuali memang benar-benar bernilai negatif
Kode Mama Akun Mata Uang Saldo Awal (Rp) »
1-10-10 Kas Kedl 500,000
1-10-20 Kas 2,500,000
1-10-30 Kas (USD) 0
1-10-40 Kas Belum Disetor 2,000,000
1-20-10 Bank BCA A/C Multi Computer 50,000,000
1-20-20 Bank BCA AfC Mult Computer (USD) ]
1-30-10 Piutang Giro i]
1-30-20 Piutang Usaha 12,450,000
1-30-40 Cadangan Kerugian Piutang 0]
1-30-50 Fiutang Man Usaha 0
1-40-10 PC - IBM Intel Pentium 6,500,000
1-40-20 PC - IEM AMD 5,600,000
1-40-30 M5 Windows XP 5P2 3,450,000
1-40-40 M5 Windows Vista 2,400,000
1-40-50 Ms Office 2003 0]
1-40-60 M3 Office 2007 0
1-50-10 Pajak Dibavar di Muka 1,045,000
1-50-20 Asuransi Dibayar di Muka 0
Milzi sebesar Rp 0.00 akan dialokasikan pada Akun sementara
Petunjuk Batal Rekam

Isilah saldo awal akun pada masing-masing akun rekening berdasarkan pada neraca perusahaan per
31 Desember 2019, Kemudian Klik Rekam.
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Untuk melihat neraca awal yang telah kita buat, kita dapat klik pada modul Laporan. Pilih menu
Laporan Keuangan dan klik sub menu Neraca Saldo seperti berikut:

ﬂ, File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1

e L
MW

Dati:data Bukubesar  Penjualan

C o
Pembelian

CHARTS & Analisa Bisnis
AMALYSIS .
. Reminder
¥
Kalender

] Petunjuk

]
)
ol k

KasEBank  Persediaan

Laporan Keuangan

Laporan

Laporan Keuangan

Laporan Keuangan >
Buku Besar

Kas dan Bank [
Koleksi Laporan Keuangan

FINANCIAL

Laporan Penjualan dan Piutang

SALES Penjualan

REPORTS

Piutang Usaha [

Maka akan tampil gambar berikut:

Arus Kas - Rangkuman

Arus Kas - Rindan

Laba Rugi - 12 Bulan

Laba Ruai - Anggaran vs Realisasi
Laba Rugi - Perbandingan 2 Kaolom
Laba Rugi - Perbandingan 4 Kolom
Laba Rugi - Years to Date

Laba Rugi Standar

Meraca - 12 Bulan

Meraca - Anggaran vs Realisasi
Meraca - Perbandingan 2 Kolom
Meraca - Perbandingan 4 Kaolom

Meraca Standar

Pilih Pericde Akuntansi

X

Pilih Periode Akuntansi

Bulan : Tahun :
Periode : January we || 2020 R
minggs January 2020
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= Masukkan Periode bulan Januari 2020, kemudian klik OK, maka akan tampil seperti berikut:

Multi Computer

Neraca Saldo
January 2020

Saldo Awval Transaksi Bulan Ini Saldo Akhir
Kode Rekening
Debet Debet Kredit Debet Kredit

1-10-10 Kas Kecil 500,000.00 500,000.00
1-10-20 Kas 2,500,000.00 2,500,000.00
1-10-30 Kas (USD)
1-10-40 Kas Belum Disetor 2,000,000.00 2,000,000.00
1-20-10 Bank BCA AJC Multi Computer 50,000,000.00 50,000,000.00
1-20-20 Bank BCA AJC Multi Computer (USD)
1-30-10 Piutang Giro
1-20-20 Piutang Usaha 12,450,000.00 12,450,000.00
1-30-40 Cadangan Kerugian Piutang
1-30-50 Piutang Nen Usaha
1-40-10 PC - 1BM Intel Pentium 6,500,000.00 5,500,000.00
1-40-20 PC - IBM ANMD 6,600,000.00 6,600,000.00
1-40-30 MS Windows XP SP2 3,450,000.00 3,450,000.00
1-40-40 M5 Windows \ista 2,400,000.00 2,400,000.00
1-40-50 M3 Office 2003
1-40-50 MS Offize 2007
1-50-10 Pajak Dibayar di Muka 1,045,000.00 1,045,000.00
1-50-20 Asuransi Dibayar di Muka
1-E0-10 Investasi Saham
1-80-20 Investasi Obligasi
1-70-10 Tanah
1-70-20 Bangunan
1-70-21 Akumulasi Penyusutan Bangunan
1-70-30 Mesin dan Peralatan
1-70-31 Akumulasi Penyusutan Mesin dan Peralatan
1-70-40 Mebel dan Alat Tulis Kantor 10,000,000.00 10,000,000.00
1-70-41 Akumulasi Penyusutan Mebel dan ATK 900,000.00 900,000.00
1-70-50 Kendaraan 50,000,000.00 50,000,000.00
1-70-51 Akumulasi Penyusutan Kendaraan 1,500,000.00 1,500,000.00
1-70-70 Harta Lainnya

10.8. MENGISI SALDO AWAL PIUTANG USAHA

Saldo awal piutang usaha pada perusahaan ini seperti berikut:

.
Saldo Awal Piutang Usaha
Nomor Invoice 35/TD/VI/20 44/TDIVI/20

Tanggal Invoice

25 November 2019

24 November 2019

Kode Pelanggan

CS-01

CS-02

Nama Pelanggan

Jeranding Komputer

Zoom Computer

Alamat Pelanggan

JI. Duren 3 no 43

JI. Kemang 5 no 54

Syarat Pembayaran

2/10, n/30

2/10, n/30

Saldo

Rp. 6,200,000

Rp. 6,250,000

Langkah pengisian saldo awal piutang usaha adalah sebagai berikut:

a. Membuat Data Customer
Untuk membuat data customer langkahnya adalah sebagai berikut:
Pada Modul Data-data, pilihlah Data Nama Alamat, maka akan tampil gambar berikut:
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fL Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - eA\bp\komputer akuntansivmulti computer.gdb@localhost - [D...  — O *
l File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
< W- . 7 I e R ¥
S v Y S gy S i 7l <4
Data:data Buku/besar. " Penjualan Pembelian.  Kas&Bank|  Persediaan.  Laporan
Daftar Alamat Grafik L Cari Update Ega Filter

=

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

dengan Omset Tertinggi (Nilai Penjualgn), ...« Fjier & Max
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 2020 -

Data Barang

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

| Baru | Edit [liapus]

= Pada gambar di atas klik tombol Baru, maka akan tampil gambar berikut:

1 [Data Mama dan Alamat — ot
ID: |cs-01 |

Perusahaan : |Jeranding Komputer |
Tipe : ICustomer j Jenis : ICcmpany j
Klasifikasi : |Ger|era| | %3

Kontak Person | | MPWP : | |
Jabatan : | | Batas Kredit: Rp | |
Telpon 1: | |

Telpon 2 : | |

Fax : | |

Hp: | |

Email : | |

Wehsite : | |

Limum Alamat dan Catatan
[ ||| [ Bana Batal || Rekam
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= Isilah data Customer pada Data Nama Alamat di atas kemudian klik Tombol Rekam, maka
hasilnya adalah sebagai berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - e\bp\komputer akuntansitmulti computer.gdb@localhost - [DL.. — O

|1 Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

L I i
o = i e ' 51 [
Datazdata Buku/besar/  [PEnjualin Persediaan| Laporan

Data Alamat : . i Update Egg Filter

Angalisa Bisnis

Jeranding Komputer Customer IDR.
C5-2 Zoom Computer Customer IDR.

Reminder

Rekening Perkiraan

dengan Omset Tertinggi (Nilai Penjualgn), . < 5o & Max Klasifikasi Data Alamat
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 2020 - Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Selesai

| Baru | Edit_HHapus)

b. Mengisi Saldo Awal Piutang Usaha
Untuk mengisi Saldo Awal Piutang Usaha langkahnya adalah sebagai berikut:
= Pada Menu Setting pilih sub menu Saldo Awal - Saldo Awal Piutang Usaha seperti gambar
berikut:

a, File | Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

Klasifikasi Akun }
(-
Akun Penting Pembelian__ Kag&Bank
Saldo Awal » Saldo Awal Akun
Data M.
- Point of Sales ¥ Saldo Awal Piutang Usaha
. Bahasa 3 Salde Awal Hutang Usaha
Setup Program Saldo Awal Persediaan

= Setelah di klik, maka akan tampil seperti gambar berikut:
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il Mengisi saldo awal piutang usaha

Mama Pelanggan

O

Mengisi saldo awal piutang usaha

*

Tanggal Mo Invoice Saldo Piutang A
v
Total : Rp0.00
D [ et | s |
Kemudian klik tombol Baru, maka akan tampil seperti gambar berikut:
Entri 5aldo Awal Piutang Usaha ot

Entri Saldo Awal Piutang Usaha

Mama Pelanggan : |

| &

Mo. Invoice : |

Mo, Purchase Order (PO) : |

Milai Fiutang : |

RpU.UU|

Tanggal : |5unday, December 1, 2|| 15]

|Term Pembayaran = |

| Batal

|| Rekam |

Kemudian klik tombol mouse pada Nama Pelanggan, maka akan tampil seperti gambar berikut:

il Data Nama >
Cari Data : |
Data Mama Lpdate
jin) Mama Tipe| ~
C3-01 Jeranding Komputer Customer
Cs-02 Zoom Computer Customer
W
0 Baru Edit ) Batal  + OK
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» Kemudian pilihlah Customer Jeranding Komputer dan klik Ok, maka akan tampil seperti berikut:

Entri Saldo Awal Piutang Usaha >
Entri Saldo Awal Piutang Usaha
Mama Pelanggan : |Jeranding Komputer | 53
Tanggal : |Sundah December 1, 2I| 15]
Mo. Invoice : |35.|"'|'DM.|’20 |
Mo. Purchase Order (PO) : | |
Nilai Piutang : | Rp 6,200,000.00 |
Akun Piutang Usaha : 13020 - Piutang Usaha
Hari Discount : EI
Hari Jatuh Tempao : IEI
Discount Awal : Yo
Denda Keterlambatan : Yo
< Term Pembayaran | | Batal | | Rekam

= Pada tampilan di atas, isilah data saldo awal piutang pada masing-masing customer kemudian klik

tombol Rekam, maka hasilnya seperti gambar berikut:

il. Mengisi saldo awal piutang usaha

| .

Mengisi saldo awal piutang usaha

Mama Pelanggan Tanggal Mo Invoice Saldo Piutang  »
11/25/2019 35/TD/VI/20 Rp 6,200,000.00
Zoom Computer 11/24/2019 44/TDNI/20 Rp 6,250,000.00
W
Total : Rp 12,450,000.00
Baru | | Edit | | Hapus Petunjuk || Tutup
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10.9. MENGISI SALDO AWAL HUTANG USAHA

Saldo awal piutang usaha pada perusahaan ini seperti berikut:

Saldo Awal Hutang Usaha
Nomor Invoice 12/TC/IVI/19 24/TCIVI/19
Tanggal Invoice 20 Oktober 2019 15 Desember 2019
Kode Vendor V-01 V-02
Nama Vendor Metro Computer Asterindo Computer
Alamat Vendor JI. Mampang Raya no 24 | JI. Buncit Raya no 65
Syarat Pembayaran 4/10, n/30 4/10, n/30
Saldo Rp. 6,550,000 Rp. 3,900,000

Langkah pengisian saldo awal piutang usaha adalah sebagai berikut:

Membuat Data Vendor
Untuk membuat data vendor langkahnya adalah sebagai berikut:
= Pada Modul Data-data, pilihlah Data Nama Alamat, maka akan tampil gambar berikut:

a.

.Ii::EE"I f

I atagdala B kitlbesar PEnjualan

m i I W
Eembelian Ka: Pergediaan  Laporan

Daftar Alamat « Grafik B, Cari Update EEg Filter
Analisa Bisnis

Reminder
Kalender

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

.afta' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

dengan Omset Tertinggi (Nilai Penjualgn), ;. < i A Max
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 2020 -

= Pada gambar di atas klik tombol Baru, maka akan tampil gambar berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - eA\bp\komputer akuntansivmulti computer.gdb@localhost - [D...  — O X
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 %
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1 Data Mama dan Alamat — b4
ID: v-01 |

Perusahaan : |Metro Computer |
Tipe : I'u'endor LI Jenis : ICompany j
Klasifikasi : |Ger1eral | g’

Kontak Person | | MNPWP | |
Jabatan : | | Batas Kredit: Rp | |
Telpon 1: | |

Telpon 2 : | |

Fax : | |

Hp: | |

Email : | |

Website : | |

Umum | Alamat dan Catatan
|| ] oo ][ o |

Isilah data VVendor pada Data Nama Alamat di atas kemudian klik Tombol Rekam, maka
hasilnya adalah sebagai berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - e/\bp\komputer akuntansi\multi computer.gdb@localhost - [D...  — O X

1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

it = r e

Al i

Datazdata Buku|besar PEnjualan P?n?ﬁelian i Laporan

Data Alamat < A i Update Eg Filter .‘35

Analisa Bisnis

Jeranding Komputer Customer ICR ]
Cs-02 Zoom Computer Customer DR Reminder
V01 Metro Computer Vendor IDR Kalender
V02 Asterindo Computer Vendor IDR

“oata- s

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang
dengan Omset Tertinggi (Nilai Penjualqnb

: Data Barang
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, Deoemherrdfi, 25 i 4 Max

.ﬂ' Transaksi

Daftar Transaksi Perjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

| Baru | Edit [lrapus]
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b. Mengisi Saldo Awal Hutang Usaha
Untuk mengisi Saldo Awal Hutang Usaha langkahnya adalah sebagai berikut:
= Pada Menu Setting pilih sub menu Saldo Awal > Saldo Awal Hutang Usaha seperti gambar
berikut:

[1, File | Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
Klasifikasi Akun

Alun Penting
Saldo Awal ¥ Saldo Awal Akun

Data M.

Peoint of Sales -] Saldo Awal Piutang Usaha

Bahasa 3 Saldo Awal Hutang Usaha

F

Setup Program Saldo Awal Persediaan '

—— | | —

= Setelah di klik, maka akan tampil seperti gambar berikut:

il. Mengisi saldo awal hutang usaha O >
Mengisi saldo awal hutang usaha
Mama Pemasok Tanaggal Mo Invoice Saldo Hutang  »
I
W
Total : Rp 0.00
Baru Edit Hapus Petunjuk Tutup

= Kemudian Klik tombol Baru, maka akan tampil seperti gambar berikut:

Entri Saldo fAwal Hutang Usaha >
Entri Saldo Awal Hutang Usaha
Mama Pemasok : | | éJ
Tangaal : |Sur1day, December 1, 2|| 1__5|
Mo. Invoice : | |

Mo. Purchase Order (PO) : | |

Milai Hutang : | Rp u.un|

Term Pembayaran = Batal Rekam
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Kemudian klik tombol mouse pada Nama Pelanggan, maka akan tampil seperti gambar berikut:

il Data Nama >
Cari Data : | |
Data Mama Lpdate
jin) Mama Tipe| ~
V01 Metro Computer Vendar
V-02 Asterindo Computer Vendor
W
0 Baru Edit ) Batal  « OK

Kemudian pilihlah Vendor Metro Computer dan klik Ok, maka akan tampil seperti berikut:

Entri Saldo Awal Hutang Usaha

Entri Saldo Awal Hutang Usaha

pod

Mama Pemasok : |I'~"Ietru Computer | %3
Tangoal : |Sunday, October 20, 2!:| E
Ma. Invoice : |12.|'“I'CM,|’19 |
Mo, Purchase Qrder (PO) : | |
Nilai Hutang : | Rp 6,550,000.00 |
Akun Hutang Usaha : 21020 - Hutang Usaha
Hari Discount : E
Hari Jatuh Tempo : EI
Discount Awal : )
Denda Keterlambatan L
< Term Pembayaran Batal Rekam

Pada tampilan di atas, isilah data saldo awal hutang usaha pada masing-masing vendor kemudian
klik tombol Rekam, maka hasilnya seperti gambar berikut:
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il. Mengisi saldo awal hutang usaha O >
Mengisi saldo awal hutang usaha
Mama Pemasok Tanggal Mo Invoice Saldo Hutang A
Metro Computer _ BVPIEIBE 12/TC/VI{19 Rp 6,550,000.00
Asterindo Computer  12/15/2019 24/TCNVIf19 Rp 3,500,000.00
W
Total : Rp 10,450,000.00
Baru Edit Hapus Petunjuk Tutup
10.10. MENGISI SALDO AWAL PERSEDIAAN
Data Produk pada perusahaan ini adalah sebagai berikut:
Daftar Persediaan - Hardware :
Kode PC-01 PC-02
Nama PC - IBM Intel Pentium PC - IBM AMD
Satuan Unit Unit

Supplier Utama

Metro Computer

Metro Computer

Harga Beli Rp 3,250,000 Rp 3,300,000
Harga Jual Rp 3,750,000 Rp 3,800,000
Stock 2 Unit 2 Unit
Stock Min 1 Unit 1 Unit
Daftar Persediaan - Software :

Kode S0-01 S0-02
Nama MS Windows XP SP2 MS Windows Vista
Satuan Paket Paket

Supplier Utama

Asterindo Computer

Asterindo Computer

Harga Beli Rp 1,150,000 Rp 800,000
Harga Jual Rp 1,400,000 Rp 1,050,000
Stock 3 Paket 3 Paket
Stock Min 1 Paket 1 Paket

Untuk mengisi saldo awal persediaan, langkah-langkahnya adalah sebagai berikut:

a. Membuat Kelompok Produk
= Pada Modul Data-data, Pilih menu Kelompok Produk sepert gambar berikut:



! S, - - G -1 > : -
Datazdata Buku/besar. Penjualan { Persediaan L'apor:an

Data Master

ACCOUNT |

I TEMS UNIT OF M |
CATEGORY
| - I
Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan
Alamat Pengukuran
PROJECT FIXED ASSET |
! uso s
~—e=URO
R —
Data Proyek Data Harta Tetap Data Pajak Data Mata Uang

Nama dan Alamat Produk

Klasifikasi Alamat Kelompok Produk

I TEMS

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - e\bp\komputer akuntansi\multi computer.gdb@Iocalhost - [D...  — O hed

1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - & X
]

E:If- e e

Al == - .l,r- O Y
Data:data Buku|besar: Penjualan Kas &Bank Pergediaan Laporan

Daftar Kelompok Barang =) Grafik

Hk - B
g
Pembelian

Product 1 Analisa Bisnis

Product 2 Reminder
Product 3 i Kalender

- Data
v 30 View Kelompok Produk Paling Laku (Volum&) o4er  w Filter & Max Rekening Perkiraan
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 2020 Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang

-zr Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

104
9
g
7
B
5
4
3
2
1
o

| Baru || Edit_lHapus]




= Pada Kelompok Barang, Pilih Product 1 kemudian Klik Edit, maka akan tampil seperti gambar

berikut;

Data Kelompok Barang >

Data Kelompok Barang

Kelompaok Barang: |Hardware |

Gudang :

Departemen:

Sifat Persediaan
Disimpan
Dibeli

Dijual

| |
Ijl %’ Head Quarter

istem Persediaan
() Average Costing
(®) FIFO Costing

(_JLIFO Costing

rKode Akun
Harga Pokok :
Penjualan :
Retur Penjualan :
Persediaan :

Konsinyasi :

%‘ HPP - Hardware

gj Penjualan Hardware
& Penjualan Hardware
& PC - IBM Intel Pentium
gj Hutang Konsinyasi

General | Gambar

alaleo][ mm ] [ e ]|

= Pada gambar di atas, nama Kelompok Barang ubah dari Product 1 menjadi Hardware, kemudian klik
tombol Rekam, maka hasilnya adalah seperti berikut:

s 4

i
Pembelian

Datd-data Buku IJE’?:r Penjualan

Daftar Kelompok Barang

Hardware
Product 2
Product 3

¥ 3D View

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Kelompok Produk Paling Laku (Volume) o 4.,
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 2020

!

Al ) .
LEEYAETIL Persedigan |Laporan

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

¥ Filter & Max

Diata Barang

-a' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

10
]
g
7
B
5

| Baru | Edit[Niiapus|

Selesai
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= Kemudian pada pilihan Product 2, klik tombol Edit, maka akan tampil seperti gambar berikut:

Data Kelompok Barang *

Data Kelompok Barang

Kelompok Barang: |Soﬂware |

Gudang : | |
Departemen: ljl é’ Head Quarter
rSifat Persediaan istem Persediaan
Disimpan () Average Costing
Dibeli (®) FIFO Costing
Dijual (OLIFO Costing
Kode Akun

Harga Pokok : é’ HPP - Software
Penjualan : é’ Penjualan Software
Retur Penjualan : g’ Penjualan Software
Persedizan : & PC - IBM AMD
Konsinyasi éj Hutang Konsinyasi

Geperal | Gambar

Hl«llblu” Baru | | Batal || Rekam |

= Pada gambar di atas, nama Kelompok Barang ubah dari Product 2 menjadi Software, kemudian klik
tombol Rekam, maka hasilnya adalah seperti berikut:

4 R L L

- K e L o S e | E . I =
Data-data Bukulbesar Penjualan Pembelian KasEBank Persediaan  Laporan

Daftar Kelompok Barang
Kelompok Barang

Hardware
Software
Product 3

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

- Data

- 0 View Kelompok Produk Paling Laku (Volume) o dzr  + Fiter A Max Rekening Perkiraan
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 2020 Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-1-' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

10
9
g
7
E
5
4
3
2
1
1]

| Baru ||| Edit_liHapus)
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b. Membuat Satuan Pengukuran
= Pada Modul Data-data, Pilih menu Satuan Pengukuran sepert gambar berikut:

1 Zahir Standard Edisi Pendidikan 3.1 - January 2020 - e’\bp\komputer akuntansivmulti computer.gdb@localhost - .. — O X
1 File  Setting Plugin  JTutup Buku Window [F1] Petunjuk
Ty S2F P —e
! by BRI =P L.
Data:data Buku/begar  |PEnjualan Pembelian Kas &Bank
Data Master ~
Analisa Bisnis
ACCOUNT 4 . . \ Reminder
ITEMS UNITOF M | Kalender
CATEGORY
B ' Data - Data
Rekening Perkiraan
Data Hama Data Rekening Data Produk Satuan Kiasifikasi Data Alamat
Alamat Pengukuran Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang
PROJECT FIXED ASSET
TaX | uso §
sl — -II' Transaksi
Ta 1 — Daftar Transaksi Penjualan
I Daftar Transaksi Pembelian
. Daftar Piutang Usaha
Data Proyek Data Harta Tetap Data Pajak Data Mata Uang Daftar Hutang Usaha

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - ef\bp\komputer akuntansi\multi computer.gdb@localhost - [D... — O *
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

7= N iy
‘!I . e 'I,i_ 5w g -l”‘“ﬂ z& =
Data:data Bukulbesar  Penjualan Pembelian.  |Kag&Bank|  Persediaan  |Laporan

Daftar Satuan Pengukuran ® Cari Update Eg Filter .‘}.ﬁ
Deskrinsi

Smallest Unit

12pcs

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-ir Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

| Baru || Edit_Hapus)
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= Kemudian klik tombol Baru untuk menambahkan satuan pengukuran yang baru seperti berikut:

Data Satuan Pengukuran >
Data Satuan Pengukuran
Data Satuan
Kode Satuan : |Ur1it |
Mama Satuan : |Ur1it
Keterangan : Unit

F”lf"’lh-ll-ll Baru Batal || Rekam

= Isilah satuan pengukurannya, kemudian klik tombol Rekam, maka hasilnya seperti gambar berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - e\bptkemputer akuntansivmulti computer.gdb@localhost - [D..  — O hd
1 Eile  Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

. _ — .
7Rl g, T T D’f?. v e

4

Data:data Bukulbesar.  Penjualan Pembelian KageBank Persediaan Laporan
Daftar Satuan Pengukuran 8 Cari Update [gx Filter -I]E

Deskrinsi =
Smallest Unit 7 Analisa Bisnis
12pcs Reminder

ot Pk Unit v Kalender

Paket Paket Paket v

 Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-z' Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian

Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Selesai
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c. Membuat Data Produk
Untuk membuat data produk langkahnya adalah sebagai berikut:
= Pada Modul Data-data, pilihlah Data Produk, maka akan tampil gambar berikut:

1 File Setting Plugin  JTutup Buku Window [F1] Petunjuk

Ty =5 ]
iﬁ" S ' = P

: = YRR gy 1} ) o
Data;data ku/besar PBII]I.Iﬂ'ﬂ“ Pﬁﬁﬂ“ﬂﬂ KasEBank PEI‘SE’ﬂiﬂﬂﬂ |.il|]l]l'3|l

Daftar Barang B, Display |« Grafk 3 Saldo 8 Cari Update  Egg Filter .‘I‘.5

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

 Data- Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompaok Barang

Total : 0 item

Penjualan

- v E A Data Barang
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, Deoemhgrrdfi. Zﬂﬂter Max

-11' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Buku Besar Selesal

= Pada gambar di atas klik tombol Baru, maka akan tampil gambar berikut:

Data Barang / Persediaan *
Data Barang / Persediaan Lipdate B, Cari
Kode Barang: |PC-01 | Satuan Dasar : IUnit vl []Pakai No Serial

] Tidak aktif
Deskripsi: |PC - IBM Intel Pentium |
Kelompok Barang: |Hardware | gj

Dalam Stok : I:l Harga Beli Satuan : Pik: I LI
Telah dipesan ke Supplier : I:l Harga Jual Satuan : 3,750,000 | Pik: I ;I

Telah dipesan Pelanggan: I:I Harga Pokok Satuan : | | Depar1| 0 | él
Stok Minimal : Supplier Utama : [Metro Computer | ¥

Minimal Pemesanan : I:l
Informasi Stock | Kode AkundanHPP Infolain  Gambar

r"l < | 5= | - H Baru | ‘ Auto Build ‘ Batal || Rekam
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Data Barang / Persediaan >

Data Barang / Persediaan Update ®. Cari
Kode Barang: |SD—01 | Satuan Dasar : IPaket vI D Pakal No Serial

[ ]midak aktf
Deskripsi: |M5 Windows XP SP2 |
Kelompok Barana: |Suﬁware | é’

Dalam Stok I:I Harga Beli Satuan : I:I Pk I vI
Telah dipesan ke Supplier : |:| Harga Jual Satuan : 1,400,000 | Pk I vI

Stok Minimal : Supplier Utama : |.ﬁ.sterindn Computer | %’

Minimal Pemesanan : |:|
|lnﬁ::rmasi Stod; | Kode Akundan HPP Info Lain - Gambar

H|I|I-|H|| Ban || Auto Build | Batal || Rekam

Isilah data Produk pada Data Produk di atas kemudian klik Tombol Rekam, maka hasilnya adalah
sebagai berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - e\bp\kemputer akuntansi\multi computer.gdb@Iocalhost - [D..  — O ht
a. File Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

7 Hl=

] g L o ;1 el =
Data;data besar Penjualan Pembelian KasEBank PEI‘SE’II]IﬂﬂI'I Laporan
Daftar Barang 5 Display  « Grafik |i_:j§ Saldo B Cari Update g3 Filter

Analiza Bisnis

PC - IEM Intel Pentium

PC - IBM AMD IDR. 0 Uit 0.00 Reminder
» 50-01 M3 Windows XP SP2 IDR 0 Paket 0.00 Kalender
» 50-02 MS Windows Vista IDR 0 Paket 0.00
et
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Total e M Data Alamat
: item
o Kelompok Barang
Penjualan ’ Data Barang
¥ Or W _Filter & Max =
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, Deoemherdfi, 21]2[“ =

-11' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

Jul 20

Jan 204
Feb'20
Mar 20
Anr 204
Mary 20
Jun 204
2y1g 20
Sep ‘204
ot ‘204
Moy 204
Dec 204

| Baru i Edit Hapus)
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d. Mengisi Saldo Awal Persediaan
Untuk mengisi saldo awal persediaan langkahnya adalah sebagai berikut:
= Pada menu Setting pilih Saldo Awal - Saldo Awal Persediaan seperti gambar berikut:

il File Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

Klasifikasi Akun o i
Akun Penting Pembelian__ Kag&Bank
Saldo Awal ¥ Saldo Awal Akun
Data M

Point of Sales » Saldo Awal Piutang Usaha

- Bahasa y Saldo Awal Hutang Usaha
Setup Program Saldo Awal Persediaan

——r T | -

= Setelah di klik, maka akan tampil seperti gambar berikut:

il Saldo Awal Persediaan O >
Saldo Awal Persediaan i 4 i EEd Filter
Kode Barang Mama Barang Gudang Jumlzh  Harga Pokok Total Nilai

Total : Rp 0.00
Baru Edit Hapus Petunjuk Tutup

= Pada tampilan di atas, klik tombol Baru, maka akan tampil seperti gambar berikut:

Entri Saldo Awal Persediaan >
Kode Barang : | | é’
Stock Awal : | 0.00]
Harga Pokok Satuan : IDR.
! 0.00|
Serial Mumber Batal Rekam

= Pada tampilan di atas, Klik tombol gambar mouse pada Kode Barang, maka akan tampil seperti
gambar berikut:



il Data Persediaan et
Cari Data : |
Data Persediaan Lpdate
Kode Deskripsi Tersedia  »
PC - IBM Intel Pentium
PC-02 PC - IBM AMD i)
S0-01 M3 Windows XP 5P2 i)
S0-02 MS Windows Vista 0
W
[ Baru Edit ) Bata  « OK

= Pada tampilan di atas, Pilih produk PC-01, kemudian klik OK, maka hasilnya seperti berikut:

Entri Saldo Awal Persediaan

Entri Saldo Awal Persediaan

Kode Barang :

P01

| &

Stock Awal ; |

z.un|

Harga Pokok Satuan ;

IDR.

pod

Rp a,zﬁn,unn!

Serial Mumber

Batal

Rekam

= Pada tampilan di atas, isilah data Saldo Awal persediaan pada masing-masing produk, kemudian

klik Rekam, maka hasilnya seperti tampilan

berikut:

il Salde Awal Persediaan

Saldo Awal Persediaan Eiga| Filker
Kode Barang Mama Barang Gudang Jumlah  Harga Pokok Total Milai  »
T - C - BV Intel Pentium Head Qu: 2 3,250,000 Rp&,500,000.00
pC-02 P - IBM AMD Head Qui 2 3,300,000 Rp 6,5600,000.00
50-01 M5 Windows XP SP2 Head Qu: 3 1,150,000  Rp 3,450,000.00
50-02 M5 Windows Vista Head Qui 3 800,000  Rp 2,400,000.00

W

Total : Rp 18,950,000.00

Edit Hapus Petunjuk Tutup
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10.11. MENGISI DATA HARTA TETAP
Data harta tetap pada perusahaan ini dapat dilihat seperti berikut:

Saldo Awal Aktiva dan Peralatan Per 31 Desember 2019, Menggunakan Periode Garis Lurus
1. Mebel dan peralatan, harga perolehan Rp.10.000.000, beli tanggal 2 Juli 2019 nilai residu

Rp.1.000.000, umur ekonomis 5 tahun.
2. Mobil Pick Up, harga perolehan Rp. 50.000.000 beli tanggal 10 Juli 2019, nilai residu
Rp.5.000.000, umur ekonomis 15 tahun.

Langkah-langkah untuk mengisi data harta tetap dapat diikuti seperti berikut ini:
= Pada modul Data-data, pilih menu Data Harta Tetap seperti berikut ini:

; SIS ML - i Yl o
Data:data Buku/besar peﬂ]uﬂlﬂ“ Pembelian KagEBank pel‘se’l’]laﬂﬂ lal]l]l‘ﬂﬂ

Data Master ~
Analisa Bisnis
ACCOUNT Reminder
ITEMS UNIT OF M | Kalender
CATEGORY
e Rekening Perkiraan
Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan Klasifikasi Data Alamat
Pengukuran Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang
FIXED ARSET
Tax | uso §
TAX —EUR}
TAX L — Daftar Transaksi Penjualan
S— Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Data Pajak Data Mata Uang Daftar Hutang Ussha

Daftar Harta Tetap (Fixed Asset) Cari Update Egg Filter -ihls

MNama Kelompok: Nilai Perolehan  Umur  Akum. Beban  Beban Perbulan Nilai Buku -~
Analisa Bisnis

Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat

Kelompok Barang
Data Barang

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

0 item

Hitung Penyusutan
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= Pada gambar di atas, kemudian klik tombol Baru, maka akan muncul tampilan berikut:

Harta Tetap (Fixed Asset) =4
Mama : |Mn.=-_be| dan Peralatan | Mo, #: | |

Kelompok : | | g’ Departemen : |:| éj
Tanggal Beli : T AkumulasiBeban : | |

Harga Beli : | Beban Per Tahun ini : | |

Milai Residu : | ] | Terhitung Tangagal : I:I E
mur Ekonomis I:I Tahun Milai Bukw ;

Lokasi ; | | Beban Perbulan : | |

Tangagal Perolehan diatas tanggal 15 dibebankan pada bulan beriku

Metoda : Tanpa Penyusutan (Mo Depreciation) e
Tabel : I ;I Tanggal Pensiun : 1=
rKOdE Alkun |

F’“l ""l = | F“-’l Baru Lengkap = Batal Rekam

= Pada tampilan di atas, isilah Nama : Mebel dan Peralatan, kemudian pada kelompok klik gambar
mouse, makan muncul tampilan berikut:

x

Tabel "Kelompok Aszet" Hosong
Klik tombol "Baru™
Untuk Membuat Data Baru

[ [ Baru Edit ]

= Pada tampilan di atas klik tombol Baru untuk menambahkan kelompok Asset baru, maka akan muncul
tampilan berikut:
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Kelompok Harta Tetap >

Kelompok Harta Tetap

Kelompok : |Mebel dan ATE |
Metoda Penyusutan : Garis lurus {straight-ine method) ~
Tabel Penyusutan : I LI

Umur Ekonomis EI Tahun

Tanggal Perolehan diatas tanggal 15 akan dibebankan
pada bulan berikutnya

Keterangan :

—Kode Akun

Asset (Harta) éj Mebel dan Alat Tulis Kantor
Akumulasi Depresiasi ; 17041 éj Akumulasi Penyusutan Mebel dan ATK
Depresias ; GE012 é’ Penyusutan Mebel dan ATK

| | - e Baru Batal Rekam

= Pada tampilan di atas, isilah data kelompoknya, kemudian klik Rekam, maka hasilnya seperti berikut:

Kelompok Asset >
i P

Cari Data : |

kKelompok Asset pdate
Kelompok Umur Metoda

Mebel dan ATK 5 Tahun

v

[ Baru Edit ) patal + CK

= Kemudian pilihlah kelompok Mebel dan ATK tersebut, maka hasilnya seperti gambar berikut:



Harta Tetap (Fixed Asset) X

Harta Tetap (Foced Asset)

Mama : |Mebe| dan Peralatan | Mo. #: | |

Kelompok |Mebel dan ATK | &  Departemen : I:I &
Tanggal Beli : S Akumulasi Beban : | 900,000 |

Harga Beli : | 10,000,000 | Beban Per Tahun ini : | 900,000 |
Nilai Residu : | 1,000,000 | Terhitung Tanggal : |
Umur Ekonomis : E Tahun Nilai Buku : 10,000,000

Lokasi : | | Beban Perbulan : | 150,UUU|

Tanggal Perolehan diatas tanggal 15 dibebankan pada bulan beriku

Metoda ; |Gan’s lurus (straight-ine method) e |

Tabel : I ;I Tanggal Pensiun : 15

rKodE Akun |
F’“l""lf‘“lf“!’“ Baru || Lengkap = | Batal || Rekam |

= |silah data-datanya, kemudian klik tombol Hitung, maka hasilnya seperti gambar tersebut, kemudian
klik tombol Rekam, maka hasilnya seperti gambar berikut:

Daftar Harta Tetap (Fixed Asset) Update [ Filter

Analiza Bisnis.
Reminder
Kalender

Mebel dan Peralatan {QEERERRA1S

10,000,000 150,000 9,100,000

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-' Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

Hitung ﬁenyusuiﬁn

= Untuk data Mobil Pick Up, dapat dilihat seperti berikut:
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MNama :

Kelompok :

Tanggal Beli :
Harga Beli :
Nilai Residu :

Urmur Ekonomis :

Harta Tetap (Fixed Asset)

Harta Tetap (Fixed Asset)

*

|Mobi| Pick Up

| owes[

[ 17 e [ 7

3
[ ]
L 9
I:| Tahun

Akumulasi Beban :

Beban Per Tahun ini :

Terhitung Tanggal : g5
Milai Buku

Lokasi : I:I Beban Perbulan : I:I
[ Tanaaal Perolehan diatas tangagal 15 dibebankan pada bulan beriku
Metoda : Tanpa Penyusutan (Mo Depredation) ~
Tabel : | ﬂ Tanggal Pensiun : 15
[Kode Akun 1
Hl -1| I-l Hl Baru Lengkap = Batal Rekam

= Pada kelompok klik tombol gambar mouse, maka muncul sperti gambar berikut:

il Kelompok Asset x
Cari Data : ||
Kelompok Asset Update
Kelompok Urnur Metoda ~
Mebel dan ATK. 5 Tahun Garis lurus (s ine
]
4 Baru Edit P Batal OK

» Pada gambar di atas, klik tombol baru, maka akan muncul tampilan berikut:

Kelompok :

Metoda Penyusutan :

Umur Ekonomis :

Kelempok Harta Tetap

Kelompok Harta Tetap

X

|Kendaraan

Garis lurus (straightine method) w

Tabel Penyusutan : I

=]

Tahun

Tanggal Perolehan diatas tanggal 15 akan dibebankan
pada bulan berikutnya

Keterangan :
de Akun
Asset (Harta) : 17050 éj Kendaraan

Akumulasi Depresiasi :

Depresiasi :

17051 é’ Akumulasi Penyusutan Kendaraan
56013 g’ Penyusutan Kendaraan

Hl«llthl Baru

Batal Rekam
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= Kemudian klik rekam, maka hasilnya seperti berikut:

Kendaraan

[ Baru

Edit

15 Tahun

il Kelompok Asset >
Cari Data :
kelompok Asset pdate
Kelompak Urnur Metoda @~
Mebel dan ATK 5 Tahun Garis lurus (straightdine metho

Garis lurus (s

W

@ Batal oK

= Pada gambar di atas pilihlah Kendaraan, kemudian klik Ok, maka hasilnya adalah sebagai berikut:

Harta Tetap (Fixed Asset) =4
Nama : [Mabil Pick Up | No. #: | |
kKelompok : |Ker1daraan | é’ Departemen ; I:I é’
Tanggal Beli : E Akumulasi Beban : | 1,5UU,UUU|
Harga Beli : | 50,000,000 | Beban Per Tahun ini : | 1,500,000 |
Nilai Residu : | 5,000,000 | Terhitung Tanggal : |
Umur Ekonomis : Tahun Nilai Buku : 50,000,000
Lokasi : | | Beban Perbulan : | 250:000|

Tanggal Perolehan diatas tanggal 15 dibebankan pada bulan beriku
Metoda : Garis lurus (straightine method) W
Tabel : I ;I Tanggal Pensiun 15
rKodE Akun |
Hl *ll I*l Hl Baru Lengkap = Batal Rekam

= |silah data-datanya, kemudian klik tombol Hitung, maka hasilnya seperti gambar tersebut, kemudian
klik tombol Rekam, maka hasilnya seperti gambar berikut:



Zahir 5tandard Edisi Pendidikan 3.1 - January 2020 - e\bp'komputer akuntansivmulti computer.gdb@localhost - [D.. — O X
y P P P g
1 File Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 X

|0

ik

r/

o e N g | B 3 =
Data:data  |Bukubesar,  PEnjualan,  |Pembelian.  Kas&Bank  Persediaan/  Laporan
Daftar Harta Tetap (Ficed Asset) Cari Update  Ega Filter .‘E
Kelompok Milai Perolehan  Umur  Akum, Beban  Beban Perbulan  NilaiBuku A~ -
e B Mebel dan ATK 10,000,000 5 900,000 150,000 9,100,000 e

Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-;r Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Maobil Pick Up Kendaraan 50,000,000 15 1,500,000 250,000 48,500,000

0 item

| Baru i Edit flHapus)

Selesai

Hitung Penyusutan

= Pada tampilan di atas, klik tombol Hitung Penyusutan, maka hasilnya sebagai berikut:

Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - et\bpt\komputer akuntansivmulti computer.gdb@localhost - [0, — O =
y P P p 9
[1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
7 :1||r:"

Datd;data ukulbesar.  PEnjualan B Persediaan  Laporan
Daftar Harta Tetap (Fixed Asset) Cari Update EEg Filter

Kelompok Milai Perolehan  Umur  Akum, Beban  Beban Perbulan Milai Buku ~ ~
RN S Mebel dan ATK 10,000,000 5 1,050,000 150,000 8,950,000
Mabil Pick Up Kendaraan 50,000,000 15 1,750,000 250,000 48,250,000

Angalisa Bisnis
Reminder
Kalender

 Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-1-' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Qitem

| Baru Ji| Edit ffiHapus]

Hitung Penyusutan

= Pada tampilan di atas klik tombol Selesai untuk mengakhiri.
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10.12. MEMBUAT DAFTAR PROYEK (JOB)
Data Proyek digunakan untuk memisahkan biaya-biaya yang dikeluarkan untuk membiaya suatu

proyek sehingga bisa diketahui total biaya yang dikeluarkan untuk proyek tersebut.

Pada perusahaan Multi Computer mendapat proyek Instalasi Jaringan untuk Toko Jeranding
Computer yang akan dikerjakan.

Untuk menambahkan data proyek dapat mengikuti langkah-langkah sebagai berikut :

= Untuk menambah Data Proyek, Pada Data-data Klik Menu Data Proyek seperti berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\pt roti manis.gdb@Ilocalhost - [Menu] - O *
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 x
"5"" S/ AR T ity T, T - S 1
o o5 s RV s T eSS i e i
Datd;data Bukulbesar, " |Penjualan Pembelian.  Kag&Bank|  Persediaan  Laporan
Data Master
Analisa Bisnis
ACCOUNT . . Reminder
ITEMS UNIT OF M | Kalender
CATEGORY
i . | Data - Data
|~ Klik menu Data Proyek untuk
Rekening Perkiraan
menambahkan Data Proyek catuan Kiasificasi Data Alamat
Pengukuran Data Alamat

Kelompok Barang

Data Barang

PROJECT FIXED ASSET

TAX | usp $
o - .ﬁr Transaksi
Tax, L —| Daftar Transaksi Penjualan
S Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Data Proyek Data Harta Tetap Data Pajak Data Mata Uang

Daftar Hutang Usaha

= Maka tampilannya dapat dilihat seperti berikut:

Daftar Proyek

B Cari Update B Filter

| Fasilitas

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

| Daftar Transaksi

Daftar Transaksi Penjualal
Daftar Transaksi Pembelia
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

| Barw ||| Edit_[iHapus)
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= Klik tombol baru untuk menambahkan Data Proyek seperti berikut:

L Data Proyek O bt

Data Proyek

Mo : Tgl Order : 18]
Nama Proyek : |Ins13|as'.i Jaringan LAN | Tgl Delivery : |
Pemesan : |Jeranding Komputer | & Status : &
Manajer Proyek : |NIA | g; Kontak : I:I

Jenis Proyek : Job Order [ Tidak Aktif [IMenagunakan Fase
Mo Job Order : | | % Selesai : | ] |% | Lengkap = |

H|1|I|H| Baru | Batal || Rekam |

= Pada tampilan di atas, pilihan Job Order yang digunakan untuk proyek yang akan dikerjakan

berdasarkan surat pesanan yang dibuat sebelumnya.

= Pilihlah Status Finished untuk proyek yang dikerjakan selesai. Kemudian klik tombol Rekam

untuk menyimpan, maka hasil tampilannya seperti berikut:

Daftar Proyek ) i Update g Filter .‘m

MNa. MNama Proyek Pemesan
S PR.O/01/VTIf202 Instalasi Jaringan LAN Jeranding Komputer Finished T

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

 Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

-1-' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha
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10.13. MENGATUR KONFIGURASI PAJAK

Pengaturan pajak dapat dilakukan dengan mengisi data faktur pajak dan mengubah kode pajak.
Untuk mengkonfigurasi data pajak dan mengubah kode pajak dapat diikuti langkah sebagai berikut:

A.Mengisi Data Faktur Pajak
Untuk mengatur konfigurasi pajak, langkah-langkahnya sebagai berikut :
= Pada tab menu Setting, pilih menu Setup Program.
il File Setting Plugin Tutup Buku Wind
Klasifikasi Akun

Akun Penting

Saldo Awal ¥
Point of Sales >
[
Bahasa >
Setup Program Ening

= Setelah di klik menu tersebut, maka akan muncul tampilan berikut ini:

il Setup O x

Setelan Program - Faktur Pajak
Setelan Umum NPVWP : |ou1.234. 56,789
Desain Tampilan

_ PKP : |
Setelan Regional

Faktur dan Pajak Tanggal PKP : 5|

Analisa Rasio

Maomar Seri @ |

Flug-In Manager Mo, Urut Terakhir | u] |

Setup Data - Alamat PEP : 1. Bundit Raya no 56 Jakarta Selatan , Jakarta,
Data Rekening Indonesia, 123456

Data Produk

|Jakar13

Setelan Transaksi -

Momor Referensi
Transaksi pada Umumnya Penandatangan Faktur Pajak

Transaksi Penjualan Mama : |Tri Sutanto

Transaksi Pembelian

Jabatan : Direktu
Penjualan dan Pembelian | rekiur

Transaksi Persediaan

Transaksi Kas Jurnal Umum

Copy Right Zahir International 1997-2012 Peturjuk Batal Rekam

= Pada tampilan di atas pilih menu Faktur dan Pajak dan isilah data-datanya kemudian
klik tombol Rekam.
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B. Mengubah Kode Pajak
Untuk melakukan penyesuaian kode pajak, langkah-langkahnya sebagai berikut :

= Pada modul Data-Data, pilih menu Data Pajak.

4= /
‘J = Wig 43 et : N T o
Data:data Bukujbesar. Penjualan Pembelian Laporan
Data Master
ACCOUNT
w ITEMS UNIT OF M |
‘ CATEGORY |
Data Rekeni Data Produk Satuan
Pengukuran
PROJECT FIXED ASSET l
TAX | uso §
—RX ——~EURO
TAX YEN
Data Proyek Data Harta Data Pajak Data Mata Uang
Tetap

= Setelah di klik menu Data Pajak, maka akan muncul tampilan berikut ini:

Daftar Pajak
VAT
Mo Tax ]
W
[Hapus |
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= Pada tampilan di atas klik tombol Edit, maka akan muncul tampilan berikut:

Data Pajak >

Data Pajak
e

Paijak |Pajak Penjualan |

Persentase : 10| %o Mengurangi HPP

Akun Beli : 15010 | &
Akun Jual : 21080 %’

Keterangan :

H|q|h|H|| Baru | | Batal || Rekam |

» Pada tampilan di atas, ubah kodenya menjadi PPN (Pajak Penjualan) dengan besar tarif
sama yaitu 10% untuk akun Pajak Pembelian dan Pajak Penjualan. Kemudian klik Rekam,
maka hasilnya seperti berikut.

Daftar Pajak Update

PPN Pajak Penjualan
Mo Tax 0

| Baru J}| Edit [iiHapus]

45



10.14. MENGATUR HAK AKSES DAN PASSWORD

Berikut ini akan diberikan langkah-langkah untuk mengatur setingan hak akses dan password
disesuaikan dengan jabatan penggunanya.

= KIlik File di tooolbar dan pilih menu Password.

File Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

Membuat Data Baru RN
| ¥
Buka Data 5

Pembelian
Tutup data dan Tampilkan Menu Utama

Kalkulator

Alat Bantu 3

Password

Set Up Informasi Perusahaan

Backup Data
Membuka File Backup

Import 3

= Sebelum melakukan setingan hak akses dan password, zahir menginformasikan untuk

melakukan backup data. Klik [OK]

Keluar

untuk melanjutkan

¢

Zahir Enterprise 5.1

Backup Data Anda!

anda akan membuat password unkuk pertamakalinya, Anda sangat
disarankan membuat cadangan data (backup data) sebelum
melanjutkan proses,

Untuk membackup data, tekan |File|Backup Data| pada menu
program. Tekan OK untuk menutup jendela ini.

Pastikan tidak ada pengguna lain {dalam jaringan) yang sedang
membuka data ini saat Anda membuat Password untuk, pertama
kalinwa 11

=||

[~ Jangan tarnpilkan pesan ini lagi

= Tampilan Password Manager akan muncul. Untuk membuat password baru, klik [Baru].

(s

Password Manager

x|

Baru I
Ganki Pasword
ModiFikasi I

Hapus |

Selesai |

I,
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» Tahap pertama yaitu Membuat Password Utama. Pada tahap ini pengguna diminta untuk
membuat password utama. Isilah Nama: Manajer dan Password: 1234. Hak akses dengan
password utama ini merupakan hak akses tertinggi untuk mengakses seluruh data. Klik

[Lanjutkan] untuk ke tahap berikutnya.

Setup Password x|

Membuat Password Utama

Untuk pertama kalinya, Anda harus membuat password utama yang
akan memiliki hak tertinggi untuk mengakses seluruh data. Simpan dan
Rahasiakan Password Anda !!

Nama : IManajer
Password : I****
Cek Pass, : I*‘“I

Jumlah huruf Untuk Nama dan Password maximal 25 huruf,
Huruf Besar tidak sama dengan huruf kel !

Petunjuk | < Kemball |La1;utkan>| Batal l

= Tahap kedua yaitu Kewenangan Mengakses Data. Pada tahap ini pengguna diminta untuk

menentukan kewenangan untuk mengakses data. Beri tanda centang pada opsi pilihan

disesuaikan dengan kebutuhan. Klik [Lanjutkan] untuk pindah ke tahap berikutnya.

Setup Password |

Kewenangan Mengakses Data

[ Akun (Perkiraan) ¥ Pajak

[ alamat v Golongan Pelanggan
[~ Provek V¥ Biaya - Biava Lain
r Departemen [ Catatan - Catatan
[ Harta Tetap v Konfigurasi program
[ mMata Uang V¥ Input Saldo Awal
v cudang v Backup Data

v an Iv Set Anggaran Akun

[V Sinkronisasi Data

Tekan Lanjutkan jika informasi telah diisi dengan benar.

< Kembali Lanjutkan = Batal
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» Tahap ketiga yaitu Pembelian - Hutang Usaha. Pada tahap ini pengguna diminta untuk
menentukan kewenangan untuk mengakses data pembelian dan hutang usaha. Beri tanda
centang pada opsi pilihan disesuaikan dengan kebutuhan. Klik [Lanjutkan] untuk pindah ke

tahap berikutnya.

Setup Password x|

Pembelian - Hutang Usaha

¥ Permintaan Earang [v Daftar Permintaan Barang

|7 Meminta Penawaran Harga |7 Daftar Penawaran Harga

v order Pembelian [ Daftar Order Pembelian

¥ Penetimaan Barang |¥ Daftar Penerimaan Barang
¥ Memposting [ Daftar Return Pembelian
[V mMelihat Harga Barang Iv Daftar Hutang Lssha

[V Retur Pembelian

¥ Pengembalian Kelebihan Hutang (Debit)

v Penghapusan Hutang Usaha

¥ Mengedit { Menghapus Transaksi Pembelian dan Retur

[ Mengedit | Menghapus Transaksi Pembayaran Hutang Usaha

= Kembali | Lanjutkan Batal |

= Tahap keempat yaitu Sales Order - Piutang Usaha. Pada tahap ini pengguna diminta untuk
menentukan kewenangan untuk mengakses data penjualan dan piutang usaha. Beri tanda
centang pada opsi pilihan disesuaikan dengan kebutuhan. Klik [Lanjutkan] untuk pindah ke

tahap berikutnya.

Setup Password x|

Sales Order - Piutang Usaha

¥ Membuat Penawaran Harga ¥ Daftar Penawaran Harga

¥ Order Penjualan ¥ Daftar Order Pembelian

V¥ Penjualan ¥ Daftar Pengiriman Barang
¥ Memposting ¥ Daftar Retur Penjualan
¥ Melihat Harga Barang [V Daftar Fiutang Usaha

V¥ Retur Perjualan

V¥ Pengembalian Kelebihan Piutang (Kredit)

¥ Penghapusan Piutang Usaha

[V Mengedit | Menghapus Transaksi Penjualan dan Retur

v Mengedit | Menghapus Transaksi Pembayaran Piutang Usaha

< Kembali ” Lanjutka% | Batal |

= Tahap kelima yaitu Transaksi Lainnya. Pada tahap ini pengguna diminta untuk menentukan
kewenangan untuk mengakses data yang berkaitan dengan transaksi lainnya. Beri tanda
centang pada opsi pilihan disesuaikan dengan kebutuhan. Klik [Lanjutkan] untuk pindah ke

tahap berikutnya.
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Setup Password |

Transaksi Lainnya
v Jurnal Urum v Buku Besar Akun
¥ Kas Masuk [ Keluar v Rekonsiliasi Bank

v Tutup Buku

I Penerimaan Barang Konsiny asi

¥ Retur Baranag Konsinyasi

v Daftar Penerimaan Barang Konsinyasi

[ Daftar Retur Earang Konsinyasi

v Mengedit | Menghapus Transaksi Jurnal Urum

V¥ Mengedit | Menghapus Transaksi kas Masuk | Keluar

< Kembali | Lanjutkan[%l Batal |

= Tahap keenam yaitu Modul Persediaan Barang. Pada tahap ini pengguna diminta untuk

menentukan kewenangan untuk mengakses data persediaan barang. Beri tanda centang pada
opsi pilihan disesuaikan dengan kebutuhan. Klik [Lanjutkan] untuk pindah ke tahap berikutnya.

i
Modul Persediaan Barang

v Mengakses Data Barang
v User dapat membuat, mengedit dan menghapus
v Mengakses Data Kelompok Barang
v User dapat membuat, mengedit dan menghapus
v Membuat Jurnal Penyesuaian Persediaan
v Membuat Jurnal Pemindahan Earang
¥ Merentukan Harga Jual Barang [ Melihat Harga Pokok

¥ Memberikan Discourt Penjuslan  [W Setup Auto Purchase Order
¥ Membuat Stock Opname

¥ Menjalankan Fasilitas AutoBuild | Assembling

v Menampilkan Buku Besar Persediaan

v Mengedit | Menghapus Transaksi Persediaan

v Mengedit | Menghapus Transaksi Pindah Gudang

< Kembali ” Lanju,:kaﬁ | Batal

= Tahap ketujuh yaitu Gudang dan Departemen. Pada tahap ini pengguna diminta untuk

menentukan kewenangan untuk mengakses data yang berkaitan dengan gudang dan
departemen. Beri tanda centang pada opsi pilihan disesuaikan dengan kebutuhan. Kilik
[Lanjutkan] untuk pindah ke tahap berikutnya.
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Setup Passwurd

Gudang dan Department yang Boleh Digunakan

Gudang Dept ID Mama Departmen

Tekan Lanjutkan jika informasi telah diisi dengan benar.

< kKembali | Lanjutkan%l Batal

= Tahap kedelapan yaitu Melihat dan Mencetak Laporan. Pada tahap ini pengguna diminta untuk

menentukan kewenangan untuk mengakses laporan keuangan. Beri tanda centang pada opsi

pilihan disesuaikan dengan kebutuhan. Klik [Proses>] untuk konfirmasi.

Setup Password x|

Melihat dan Mencetak Laporan

[ Melihat Laporan Keuangan (Neraca, Laba Rugi, dil}

v Melihat Laparan Lainmya
{(3esuai kewenangan pada modul lain)

¥ Menampilkan Analisa Keuangan

¥ Menampilkan Reminder dan Kalender
¥ Mencetak Laporan

v Mengitim Yia Internet

¥ Mengekspor ke File

Tekan Proses jika informasi telah diisi dengan benar,

< Kembali | Prusesr_\l I Batal
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= Tahap ini merupakan tahapan terakhir dari pengaturan setingan hak akses dan password. Klik
[Selesai] untuk kembali ke tampilan awal.

Password Manager

Xl
..... Manajer | Baru I
Ganti Pasword |
Modifkasi |
Hapus |
Selesai
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