Modul Kuliah 4
Komputer Akuntansi

Praktikum Pembuatan Laporan Keuangan Perusahaan Travel

Kompetensi:

Setelah membaca modul kuliah ini, diharapkan mahasiswa mampu:

1.

1. Memahami bentuk perusahaan travel

2. Memahami transaksi pembelian

3. Memahami transaksi penjualan

4. Memahami penggunaan modul kas dan bank

Sumber Penyusunan Laporan Keuangan

Sumber penyusunan laporan keuangan perusahaan jasa dan dagang pada dasarnya sama, yaitu:

1.

Jurnal
Tempat mencatat berbagai jenis transaksi yang terjadi dalam satu periode.

Buku Besar
Buku yang berisi akun-akun. Buku besar memiliki bermacam-macam bentuk, salah satunya bentuk
4 kolom.

Buku Besar Pembantu
Buku yang memuat rincian dari buku besar. Bentuk dari buku besar pembantu sama dengan buku
besar.

Neraca Saldo
Daftar yang memuat saldo dari akun-akun yang terdapat dalam buku besar. Perusahaan yang
menggunakan bentuk buku besar tiga kolom atau empat kolom, akan termudahkan dalam penyusunan
neraca saldonya, karena saldo telah teridentifikasi. Sedangkan perusahaan yang menggunakan bentuk
T sederhana, maka saldonya dihitung terlebih dahulu.

Jurnal Penyesuaian
Jurnal yang disusun untuk mengubah sedemikian rupa nilai akun. Dengan adanya jurnal penyesuaian,
maka neraca saldo sebenarnya dari harta, utang dan modal peprusahaan.

Neraca Lajur

Neraca lajur disusun dengan maksud sebagai berikut:

a) Memperkecil kemungkinan kesalahan penyusunan laporan.

b) Seluruh data laporan keuangan dapat dibaca sekaligus.

¢) Memungkinkan satuan angka laporan keuangan terlihat secara logis.



2. SOAL LATIHAN PERUSAHAAN JASA

Berikut ini adalah informasi kegiatan pencatatan pada perusahaan Jasa “Rudy Travel”.

RudyTravel adalah perusahaan yang bergerak dalam bidang jasa travel yang beralamat di Jin.
Kemang Selatan 1C No. 20 Jakarta kode pos 12345. Perusahaan ini mulai menggunakan software
zahir accounting pada 1 Januari 2020.

RUDY TRAVEL
NERACA
1 JANUARI 2020
Aktiva Kewajiban dan Modal
Kas Kecil 8.750.000 |Hutang Usaha 22.700.000
Kas 10.000.000 | Hutang Komisi Penjualan 9.300.000
Bank 62.500.000 | Hutang Ppn 7.800.000
Piutang Usaha 38.300.000 | Hutang Bank 24.800.000
Ppn Dibayar Dimuka 11.500.000 | Modal Disetor 150.000.000
Pph 23 Dibayar Dimuka 2.600.000 | Laba Ditahan 30.362.500
Perlatan 9.175.000
Akumulasi Penyusutan peralatan (1.678.125)
Kendaraan 109.500.000
Akumulasi Penyusutan Kendaraan  (5.684.375)
Total Aktiva 244.962.500 Total Hutang dan Kewajiban 244.962.500
Saldo Awal Piutang Usaha
Kode Nama Tgl. INV No. INV Saldo Piutang
C-001 PT. Sinar Abadi 30. Des. 2019 INV-001 Rp. 22. 600.000
C-002 Bpk. Jimmy 11. Nov. 2019 INV-002 Rp. 15.700.000
Total Rp. 38.300.000
Saldo Awal Hutang Usaha
ID NAMA VENDOR | Invoice Tanggal Termin Pembelian Jumlah
V-001 PT. Indo Jaya INV-01 3. Nov. 2019 | 2/10,n/30 Rp. 12.900.000 Rp. 12.900.000
V-002 Bpk. Ali INV-02 | 30. Des. 2019 | 2/10,n/30 Rp. 9.800.000 | Rp. 9.800.000
Rp. 22.700.000

Saldo Awal Aktiva Per 31 Desember 2019, Menggunakan Periode Garis Lurus.

A. Kendaraan

1. Mobil pickup, harga perolehan Rp.40.000.000, beli tanggal 2 Februari 2019 nilai residu

Rp.8.000.000, umur ekonomis 10 tahun.

2. Mobil sedan, harga perolehan Rp. 60.000.000 beli tanggal 5 Agustus 2019, nilai residu

Rp.15.000.000, umur ekonomis 10 tahun.

3. Motor Revo, harga perolehan Rp. 9.500.000, beli tanggal 1 November 2019, nilai residu

Rp.2.000.000, umur ekonomis 8 tahun.
Total aktiva kendaraan Rp. 109.500.000



B. Peralatan

1. AC, harga perolehan Rp. 2.575.000, beli tanggal 1 Februari 2019, nilai residu Rp. 250.000,
umur ekonomis 4 tahun.

2. Komputer, harga perolehan Rp. 4.950.000, beli tanggal 16 April 2019, nilai residu Rp.
500.000, umur ekonomis 4 tahun.

3. Printer, harga perolehan Rp. 1.650.000, beli tanggal 20 April 2019, nilai residu Rp. 250.000,
umur ekonomis 4 tahun.

Total Aktiva Peralatan Rp. 9.175.000

Sebelum anda input data aktiva diatas kedalam modul harta tetap, terlebih dahulu dibuat kelompok
harta tetap. Tekan modul Data-Data — Kelompok Harta Tetap.

Langkah selanjutnya adalah membuat data harta tetap. Tekan modul Data-Data — Data Harta
Tetap. Tekan tombol Hitung.

Selama bulan Januari 2020 telah terjadi transaksi-transaksi sebagai berikut :

1. Dibayar Dimuka untuk Sewa Kantor

No : CD000001
@ PT. Rudy Travel Tanggal : 2 Januari 2020
)¢
BUKTI KAS KELUAR
Dibayar kepada : Bpk. Ahmad Riyadi
Alamat :
Jumlah : Rp 9.600.000
Keterangan : Pembayaran dimuka untuk sewa kantor untuk masa 5 Jan. 2020 s/d 5 Des, 2020

melalui kas

Dibayarkan Disetujui Dibukukan
Diterima



2. Pembelian Aktiva Tetap

Toko Citra Komputer

No. Invoice : 00000001

Tangal : 3 Januari 2020
Termin : 2/10, n/30
Customer :
PT. Rudy Travel
No. SO
Tanggal
Marketing :
INVOICE
No. Deskripsi Barang Dikirim | VAT Harga Jumlah
CPU Komputer 1 10% |1.750.000,- 1.750.000,-
2 Monitor 1 10% |350.000,- 350.000
Printer 2 10% |215.000,- 430.000,-
NOTE & e
Marketing Manajer Marketing

3. Pembayaran Piutang dengan Giro Mundur
Tanggal 5 Januari 2013 diterima giro No. BG010023 sebagai pembayaran piutang dari PT.
Sinar Abadi sebesar Rp. 11.125.000,- yang jatuh tempo pada tanggal 24 Januari 2013.

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan — Pembayaran Piutang. Aktifkan
opsi giro yang terletak dikanan atas form pembayaran piutang

4. Biaya Operasional — Multi Biaya (Telpon dan Bensin)

1

PT. Rudy Travel

BUKTI KAS KELUAR

No
Tangga

: CD000002
| : 7 Januari 2020

Dibayar kepada : Dani

Alamat :
Jumlah :Rp 1.150.000
Keterangan
Telepon sebesar
Dibayarkan Disetujui

: Pembayaran lisrik air & telepon sebesar Rp 1.125.000, dan Bensin, Parkir &

Rp 25.000

Dibukukan

Diterima




5. Penjualan Tunai dengan discount

PT. Rudy Travel No. Faktur : 00000001
Tangal : 10 Januari 2020
Termin : Cash/Tunai

Customer :
PT. Dharma Asri
JI. Cipto No. 17 Cakung-Jakarta Timur

No. SO
Tanggal
Marketing : Anto
FAKTUR PENJUALAN
Deskripsi Di kirim Harga Disc. VAT Total
4 Lembar Tiket 4 315.000 10% - 1.134.000
INOLE = et e
Marketing Manajer Marketing
6. Pembayaran Hutang
INVOICE
Toko Citra Komputer No :CD000003
Tanggal : 15 Januari 2020
Diterima dari : PT. Rudy Travel
Alamat
Keterangan : Pembayaran atas faktur 00000001, dibayar melalui bank
No. Faktur | Tanggal Saldo Disc. Jumlah Dibayar
'00000001 3Jan 13 2.783.000 0 2.783.000
Sub Total 2.783.000
Biaya Lainnya 0
Total 2.783.000
Toko Citra Komputer PT. Rudy Travel




7. Pembayaran Piutang dengan Discount Tambahan

No.13 : CR000002

‘N«; PT. Rudy Travel Tanggal : 17 Januari 2020
INVOICE
Diterima dari : Bpk. Jimmy
Alamat
Keterangan : Pelunasan fakur INV-002 tertanggal 11. Nov. 2019, melalui kas
No. Faktur Tanggal Saldo Disc. Jumlah dibayar
INV-02 11/11/19 15.700.000 200.000 15.000.000
Sub Total | 15.000.000
Biaya Lainnya |0
Total | 15.000.000
Diterimaoleh:  Diketahuioleh:  Dibukukan oleh :

Dibayar oleh :

8. Pengambilan Pribadi (Prive)

PT. Rudy Travel

No cek : CD000004

Tanggal

: 21 Januari 2020

BUKTI KAS KELUAR

Dibayar kepada : Rani

Alamat :
Jumlah : Rp 250.000
Keterangan

Dibayarkan Disetujui

: Pengambilan pribadi (Prive) Ibu Rani

Dibukukan

Diterima




9. Pencairan Giro — Giro Masuk

Pada tanggal 24 Januari terjadi pencaian giro yang diterima pada tanggal 5 Januari 2020 dari
PT. Sinar Abadi.

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank — Daftar Giro Masuk

10. Write off Piutang, Karena Pelanggan Tidak Sanggup Bayar

JURNAL VOUCHER
Nomor : GJOO0001
Tanggal : 25 Januari 2020
Keterangan : Penghapusan Piutang usaha (write off) Bpk. Jimmy, INV-002

Kode Rekening Debet Kredit

52010 Kerugian Piutang Usaha Rp 500.000

13010 Piutang Dagang Rp 500.000
Mengetahui,

11. Setor Kas ke Bank

Bank
BUKTI SETOR

Validasi 119478649 8689868790 12257 548898 Tanggal : 28 Januari 2020
Jenis Rekening : [ Tahapan [jTapres []Giro []Lainnya

No. Rekening/Customer : 7520167887
Nama Pemilik Rekening : PT. Rudy Travel

Keterangan : Transfer kas ke bank
Nama Penyetor - Yunita Tunai/No. Warkat [Jumlah Valas |[Kurs [Jumlah Rupiah
Alamat Penyetor : Kemang Rp9.500.000 Rp9.500.000
Informasi Penyetor

Biaya

Komisi

Diisi oleh Bank Jumlah yang dikredit

Teller
Penyetor



12. Alokasi Biaya Sewa Kantor per-bulan

No : GJO00002

PT. Rudy Travel Tanggal : 30 Januari 2020

‘\ =

BUKTI MEMORIAL

Penjelasan Transaksi : Pembebanan biaya sewa kantor sebesar Rp 800.000, untuk bulan Januari
2020, yang telah dibayar pada 2 jan. 2020 untuk 11 bulan.

Dibayarkan Disetujui Dibukukan
Diterima

No : GJO0O0003

Tanggal : 31 Januari 2020

BUKTI KAS KELUAR

Dibayar kepada : Bagian Gaji & Upah

Alamat :

Jumlah :Rp 2.175.000

Keterangan : Pembayaran Gaji Karyawan Untuk Bulan Januari 2020
Dibayarkan Disetujui Dibukukan

Diterima



3. Langkah Penyelesaian Laporan keuangan pada Travel Cipaganti:

3.1. Data Kasus Perusahaan Jasa
Nama Perusahaan : Rudy Travel
Alamat - JI. Kemang Selatan 1C No. 20 Jakarta selatan
Kode pos : 12345
Jenis Usaha : Jasa Travel
Menggunakan Zahir : 1 Januari 2020
Periode Akuntansi : Januari — Desember

3.2. Setting Data Awal

1. Membuat Data Baru
Bukalah aplikasi Zahir Accounting 5.1, kemudian kita membuat data perusahaan terlebih
dahulu seperti contoh kasus yang telah disediakan.

® = i
Zahir pere 14

Accounting
Online Help Menu Utama
Panduan Penggunaan Buka Data Sebelumnya
Video Training Membuat Data Baru
Bantuan Jarak Jauh (Remote Access) Buka Data
Buka File Backup
Buka Data Sebelumnya
Keluar
FT. Sumber Rejeki
rwrwe
SURYA MANDIRI CELL
Surya Mandiri Cell Reqister
Standard Edisi Pendidikan Get the most out of Zahir Accounting
) ) Tips and tricks, training and more at
Zahir International 1997-2012 wiwy. 2ahiraccounting, com

= Pada Menu Utama pilih Membuat Data Baru, maka akan keluar tampilan berikut:

Informasi Perusahaan >
Informasi Perusahaan
Mama Perusahaan : |F‘.udy Travel |
Alamat Perusahaan : |JI. Kemang Selatan 1C Mo, 20 J|
Kota : |Jakarts ~|
MNegara : |Indonesia v|
Kode Pos : 12345
Petunjuk < Kembali Lanjutkan = Batal




Masukkan data perusahaanya kemudian klik Lanjutkan, maka akan keluat tampilan berikut:

Informasi Perusahaan ot

Periode Akutansi

Isilah periode akuntansi dimana Anda akan mulai
menggunakan program ini untuk menginput transaksi,
misalkan bulan Maret 2007,

Bulan : |]anuar'|_f ot |
Tahun :
Tutup Buku Akhir Tahun : |Decernber e |

Buat Chart of Account Standar

Lokasi dan Mama File : |C:1|Da13 Zahir\Rudy Travel 1c|EJ

| Petumjuk | | <Kembali | lamjutkan> || Batal |

Ubahlah periode akuntansi dari bulan Januari sampai Desember 2020.
Simpanlah file GDB pada folder yang kita tentukan seperti berikut:

l Save Az

Savein:| | | PThprak v @ E-
Informas Mame Date medified 5
| | PT Sumber Rejeki.GDB 472272020 6:15 PM
< >
4
File name: [Rudy Travel. GDB | | Save |
Save as type: | Interbase File (*.GDB) e | | Cancel | EI

["]Buat Chart of Account Standar

Lokasi dan Mama File : |C:‘|Da13 Zahir\Rudy Travel chFﬂ

| Petunjuk | | <Kembali | lanjutan> | Batal |

Kemudian klik Save dan kli tombol Lanjutkan, maka akan keluar tampilan dibawah ini untuk
konfirmasi terakhir bahwa apabila sudah diproses, maka data tidak dapat dirubah lagi jika

ada kesalahan.
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Informasi Perusahaan b
Konfirmasi Akhir
Mama Perusahaan : Rudy Travel
Alamat Perusahaan : Jl. Kemang Selatan 1C Mo, 20 Jaks
Kota Jakarta
Megara ! Indonesia
Kode Pos 12345
Periode Akuntansi : January
Tahun : 2020
Lokasi dan Mama File : D2 \PTI-prak\Rudy Travel GDB
| Peturjuk | | < Kembali | Lamjutkan =

Setelah diklik tombol Proses, maka akan keluar tampilan berikut:

Select Business Type

Jenis Usaha

Silahkan pilih bidang usaha yang Anda inginkan, selanjutnya
Zahir secara otomatis akan membuat daftar rekening yang
sesuai dengan bidang usaha yang telah Anda pilih.

Bidang Usaha : Jasa Travel o

Keterangan : Perdagangan Umum

Toko Handphone

Factory Outlet

Toko Swalayan

Distributor Handphone
Distributor Makanan & Minuman
Jasa Forwading

Jasa Kontraktor

Petunjuk | | Lihat D&l Jasa Lembaga Kursus

Data Rekening stz
Travel

Industri Furniture

Industri Rot & Kue

Pertambangan Batubara

1]

Select Business Type

Jenis Usaha
Silahkan pilih bidang usaha yang Anda inginkan, selanjutnya

x

Information

Ves | | Mo

@ Anda telah telah memilih bidang usaha Jasa Travel, Lanjutkan Proses ? 3

Petunjuk | | Lihat Daftar Rekening | [Lanjutkan > || Batal

Pilihlah Bidang Usaha pada jenis Jasa Travel, kemudian klik tombol Selanjutnya, maka akan
keluar tampilan berikut:
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Klik tombol Yes, maka akan keluar tampilan berikut:

berkepentingan.

menu utama.

Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 4

Gunakan Fasilitas Password !!
Zahir Enterprise System memiliki fasilitas password untuk menjaga
agar data Anda tidak digunakan oleh pihak yang tidak

Dengan fasilitas ini Anda dapat membatasi pengguna dalam
menagakses dan menginput data, terutama jika data digunakan oleh
lebih dari satu orang pemakai.

Untuk mengaktifkan fasilitas password, tekan |File |Password| pada

[]3angan tampilkan pesan ini lagi

[ o |

Klik tombol Ok, maka akan keluar tampilan berikut:

Setup Data

Mata Uang Fungsional

Tentukan Mata Uang yang berlaku di negara Anda atau
mata uang yang akan Anda jadikan sebagai mata uang
baku untuk data keuangan ini.

Kode Mata Uang : éj List of Currency
Mama Mata Uang : |Rupiah

Setelah Mata Uang Fungsional ini ditentukan, Anda tidak
dapat merubahnya kembali.

<fembeli | Lanjutkan > | | Batal
Pilih Kode Mata Uang IDR, kemudian klik tombol Lanjutkan.
Setup Data s

Selesai !

Tekan tombol Selesai untuk menyimpan informasi
Mata Uang ini.

Petunjuk | | <Kembali
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Klik tombol Selesai, maka setting awal kasus Jasa Travel telah dibuat.

i Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - di\pti-prakirudy travel gdb@localhost - [Menu] - X
il Ele Setting Plugin TutupBuku Window [F1] Petunjuk N

"il ) e ; Zahir

Al 4 et
Kas&Bank| Pers: Laporan

2 = o -
Data:data i ualan Pembelian

Analisa Bisnis.
Reminder
Kalender

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

| Daftar Transakst
Daftar Transaksi Penjuslan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

Tekan Tombol F1 untuk Menampikan Petunjuk Penggunaan

Kemudian kita klik menu bar Data-data untuk menambah atau mengganti Nama Rekening
yang belum ada seperti berikut:

il Zshir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d\pti- prakirudy travel. gdb@localhost - [Menu] - X
i File Setting Plugin TutupBuku Window [F1] Petunjuk - & x
=Me ’l. o ]D._,

) L 14 -
I]ala!ﬂ![a Buku/besar,  Penjualan I‘emhelian

=

i1 i T =
¥asefiank|  Perseliaan Laporan

Data Master ~

Analisa Bisnis
Reminder

ACCOUNT
ITEMS UNIT OF M | Kalender
CATEGORY
Hiiiig
Rekening Perkiraan
Data Hama Data Rekening Data Produk Satuan Klasifikasi Data Alamat
Alamat Pengukuran Data Alamat

Kelompak Barang
Data Barang

PROJECT FIXED ASSET |
TaX ust s
| | i
e, | [Daftar Transaksi
£ Tax__ 1 Daftar Transaksi Penjualan

Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Data Proyek Data Harta Tetap Data Pajak Data Mata Uang Daftar tutang Usaha
Nama dan Alamat Produk
Klasifikasi Alamat ITEMS Kelompok Produk
Data Pendukung Fixed Asset

. Data Departemen FIXED ASSET| Kelompok Harta Tetap
% i Tabel Penyusutan
: v
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= Kemudian klik Data Rekening untuk menambahkan atau merubah data rekening seperti
berikut:

l Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - di\pti-prakirudy travel.gdb@Ilocalhost - [Daftar Akun] - x
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

G DA T B W

A o

Dovitdia Dukubesar) PENualin)  penbeianl  Kasesank Penseiom Laporan
Daftar Akun 8 Cari

B 110-10 Kas Ked Kas Harta v emEaE
> 110-20 Kas Kas Harta s T
» 120-10 Bank Bank Harta v Kalender
3 130-10 Piutang Usaha Piutang Usaha Harta
3 130-25 Piutang Giro Piutang Usaha Harta .ln ~ Data
3 130-30 Cadangan Kerugian Piutang Piutang Usaha Harta
> 135-10 Piutang Karyawan Piutang Non Usaha Harta Rekening Perkiraan
3 135-20 Piutang Lainnya Piutang Non Usaha Harta Kasifikasi Data Alamat
3 150-10 Asuransi Dibayar di Muka Biaya Dibayar Dimuka Harta Data Alamat
> 150-20 Sewa Dibayar di Muka Biaya Dibayar Dimuka Harta Kelompok Barang
> 150-30 Deposit Biaya Dibayar Dimuka Harta ey
> 155-10 PP Dibayar Dimuka Pajak Dibayar Dimuka Harta
3 155-20 PPh 21 Dibayar Dimuka Pajak Dibayar Dimuka Harta
> 155-30 PPh 23 Dibayar Dimuka Pajak Dibayar Dimuka Harta .ﬁx Transaksi
3 170-10 Tanah Harta Tetap Berwujud Harta Daftar Transaksi Bergualan
3 170-20 Bangunan Harta Tetap Berwujud Harta | _
> 170-21 Akumulasi Penyusutan Bangunan Hartz Tetap Berwujud Harta R i
» 170-30 Peralatan Harta Tetap Berwuiud Harta Daftar Piutang Usaha
S 170-31 Akumulasi Penyusutan Peralatan Harta Tetap Berwujud Harta Daftar Hutang Ussha
> 170-40 Perlengkapan Harta Tetap Berwujud Harta
3 170-41 Akumulasi Penyusutan Perlengkapan Harta Tetap Berwujud Harta
> 170-50 Kendaraan Hartz Tetap Berwujud Harta
3 170-51 Akumulasi Penyusutan Kendaraan Harta Tetap Berwujud Harta
> 170-70 Harta Lainnya Harta Tetap Berwujud Harta
3 170-71 Akumulasi Penyusutan Harta Lainnya Harta Tetap Berwujud Harta
» 190-10 Biaya Pra Operasi dan Operasi Harta Lainnya Harta
> 190-11 Akumulasi Amortisasi Pra Operasi dan Operasi Hartz Lainnya Harta
3 210-10 Hutang Usaha Hutang Usaha Kewajiban
3 210-25 Hutang Gire Hutang Usaha Kewajiban
> 210-30 Uang Muka Penjualan Hutang Usaha Kewajiban
3 210-35 Biaya yang Masih Harus Dibayar Hutang Usaha Kewajiban
> 210-40 Kartu Kredit Hutang Usaha Kewajiban
3 210-45 Hutang Komisi Penjualan Hutang Usaha Kewajiban
3 210-55 Hutang Jangka Pendek Hutang Usaha Kewajiban
3 215-10 Hutang PPn Hutang Pajak Kewajiban

83 item

= Tambahkan atau rubah nama rekening sesuai dengan nama rekening di kasus di atas. Setelah
semua rekening ada di data rekening, selanjutnya kita isi saldo awal akun pada menu Setting
kemudian Saldo Awal — Saldo Awal Akun seperti berikut:

il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\rudy travel.gdb@local
A File Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

=

Klasifikasi Akun

. L | g -
Akun Penting Pembelian Kas & Bank Pergediaan
Saldo Lwal ¥ Saldo &wal Akun

Point of Sales ¥ Saldo Awal Piutang Usaha
[ 2 1:
. I Bahasa 3 Salde Awal Hutang Usaha
[ 2 1€ .
. ¥ Setup Program Saldo Awal Persediaan
[ 210- utang Usaha Hutang Usaha Kewsjiban
> 1N-75 Hitann Girn Hitann | leah= Kew=dihan

= |silah saldo awal akun sesuai dengan kasus soal di atas. Apabila sudah balance kemudian
klik Rekam.
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il Mengisi Saldo Awal Akun O x
Isilah saldo awal akun per tanagal Tuesday, December 31, 2019
Dalam mata uang sebenarnya, setiap nilai harus positif, kecuali memang benar-benar bernilai negatif
Kode Mama Akun Mata Uang Saldo Awal (Rp) »
210-10 Hutang Usaha 22,700,000
210-25 Hutang Giro 0
210-30 IJang Muka Penjualan ]
210-35 Biaya yang Masih Harus Dibayar ]
210-40 Kartu Kredit 0
210-45 Hutang Komisi Penjualan 9,300,000
210-55 Hutang Jangka Pendek ]
215-10 Hutang PPn 7,800,000
215-20 Hutang PPh Psl, 21 0
215-30 Hutang PPh Psl, 23 0
220-10 Sewa di Terima di Muka ]
230-20 Hutang Bank 24,300,000
230-30 Hutang Leasing 0
310-10 Modal Disetor 150,000,000
310-20 Saham ]
320-10 Laba ditahan 30,362,500
320-30 Deviden
320-99 Historical Balandng [
Milzi sebesar Rp 0,00 akan dislokasikan pada Akun sementara
Petunjuk Batal Rekam

= Selanjutnya pada Menu Data-data klik Data Nama Alamat seperti dibawabh ini:

[1, Zahir 5tandard Edisi Pendidikan 3.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localhost - [M... - | et
fL Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 x

= >

Bukulbesar Ii:liss'..ﬂ_anlt

Y i ey
el i i

Penjualan Pﬁﬁelian

I]atagd!ta Persediaan  Laporan

Data Master ~

Analisa Bisnis

ACCOUNT _ . Reminder
ITEMS UNIT OF M | Kalender
CATEGORY
- | Data - Data
Rekening Perkiraan|
Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan Kiasifikasi Data Alar
Alamat Pengukuran Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang
PROJECT FIXED ASSET
TAX usp 5
TAX —EUR0D
TAX L — Daftar Transaksi Pg
S— Daftar Transaksi Pg
Daftar Piutang Usal
Data Proyek Data Harta Tetap Data Pajak Data Mata Uang

Daftar Hutang Usal
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Maka akan keluar tampilan berikut:

[1, Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d\pti-prakirudy travel. gdb@localhost - [Daftar..  — O *
|1 Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

.ﬁ"'.?“'l t ¥ ’Dv}

: i M e £ 3 = il
I]ata!ﬂata Buku/besar PEnjualan Pembelian Kas£Bank Persediaan  Laporan

Daftar Alamat « Grafik B, Cari Update Eg Filter .im
Telpon 1

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

 Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
kelompok Barang
Data Barang

| Daftar Transaksi

Daftar Transaksi Penjua
Daftar Transaksi Pembel
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

dengan Omset Tertinggi (Nilai Penjuﬂagaaer S = e
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, December 31, 25% =

Selesai

| Baru Y Edit Hapus]

Kemudian klik tombol baru untuk mengisi data customer dan data vendor berikut:

Kode Nama Tipe Jenis
C-001 PT. Sinar Abadi Customer Company
C-002 Bpk. Jimmy Customer Personal
Kode NAMA VENDOR Tipe Jenis
V-001 PT. Indo Jaya Customer Company
V-002 Bpk. Ali Customer Personal
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i Data Mama dan Alamat — et
ID: |c-001 |

Perusahaan : |PT. Sinar Abadi |
Tipe : ICustomer ;I Jenis : -
Kontak Person | | NPWF : | |
Jabatan : | | Batas Kredit: Rp | |
Email : | |
Website : | |

Umum Alamat dan Catatan
rf|/|r~|r“~.’| Baru Batl | Rekam

Maka hasilnya seperti berikut:

1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

T—

Bukulhesar

™=
I]atai!data PEnjualan

Data Alamat

)

o
as&Bank

%reral,'zﬁW

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localhost - [Daftar ...

i S L
Persediaan,  Laporan

IDR
IDR
IDR
IDR

& Max

| Baru M| Edit Hapus]

Mama Kelompaok
C-001 PT. Sinar Abadi Customer
c-002 Customer
V-001 PT. Indo Jaya Vendaor
V=002 Bapak Ali Vendaor

dengan Omset Tertinggi (Nilai Penj
Wednesday, January 1, 2020 - Thursday, Dece
]
DI

Selesai

Analiza Bisnis
Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

Daftar Transzaksi Penjus
Daftar Transaksi Pembel
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha
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= Selanjutnya mengisi salso awal piutang usaha pada Menu Setting — Saldo Awal — Saldo
Awal Piutang Usaha seperti berikut:

il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\rudy travel.gdb@Ilocalhost - [Dal
L File Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

Klasifikasi Akun e B
-
Akun Penting Pembelian KastBank

Saldo Awal > Saldo Awal Akun

Point of Sales -] Saldo Awal Piutang Usaha

Eahaza 5 Salde Awal Hutang Usaha

Setup Program Saldo Awal Persediaan

= Maka akan keluar tampilan berikut:

il. Mengisi saldo awal piutang usaha O >
Mama Pelanggan Tanggal Mo Invoice Saldo Piutang  #
W
Total : Rp 0.00
Baru Edit Hapus Petunjuk Tutup

= Kemudian kli tombol baru untuk mengisi saldo awal piutang seperti berikut:
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Kode Nama Tgl. INV No. INV Saldo Piutang
C-001 PT. Sinar Abadi 30. Des. 2012 INV-001 Rp. 22. 600.000
C-002 Bpk. Jimmy 11. Nov. 2012 INV-002 Rp. 15.700.000
Total Rp. 38.300.000
Entri Saldo Awal Piutang Usaha >

Mama Pelanggan : |F‘T Sinar Abadi | %3

Tanggal : |Mnnday, December 30, E

Mo. Invaice : |IN"-I'-U01 |

Mo. Purchaze Order (PO) : | |

Nilai Piutang : | Rp zz,snu,unn.ua|

Term Pembayaran = Batal Rekam

Kemudian klik tombol Rekam, maka hasilnya seperti berikut:

il Mengisi saldo awal piutang usaha a >
Mengisi saldo awal piutang usaha
Mama Pelanggan Tanggal Mo Invoice Saldo Piutang
PT. Sinar Abadi 12/30/2019 INV-001 Rp 22,600,000.00
Bapak Jimmy 11112019 INV-002 Rp 15,700,000.00
W
Total : Rp 38,300,000.00
Baru Edit Hapus Petunjuk Tutup

Selanjutnya mengisi saldo awal hutang usaha pada menu Setting — Saldo Awal — Saldo Awal
Hutang Usaha seperti berikut:

L Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localhost - |

[EEELE) Plugin Tutup Buku  Window  [F1] Petunjuk
Klasifikasi Akun

g

Akun Penting P embelian an Persediaan Lapy
Saldo Awal > Saldo Awal Akun

Point of Sales »> Saldo Awal Piutang Usaha
C-001
c-002 Bahasa > Salde Awal Hutang Usaha
LebLL Saldo Awal Persediaan
v-0o2 Setup Program
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Maka akan keluar tampilan berikut:

il Mengisi saldo awal hutang usaha O >
Mama Pemasok Tanggal Mo Invoice Saldo Hutang ~
I

"
Total : Rp 0.00
| Baru || Edit || Hapus | | Petunjuk ” Tutup

Kemudian klik tombol Baru untuk mengisi Saldo awal hutang usaha seperti berikut:

ID NAMA VENDOR | Invoice Tanggal Termin Pembelian Jumlah

V-001 PT. Indo Jaya INV-01 3. Nov. 2012 | 2/10,n/30 Rp. 12.900.000 | Rp. 12.900.000

V-002 Bpk. Ali INV-02 30. Des. 2012 | 2/10,n/30 Rp. 9.800.000 Rp. 9.800.000
Rp. 22.700.000
Entr 5aldo Awal Hutang Usaha >
MNama Pemasok : |PT. Indo Jaya | 53
Tanaggal : |Sunday, Movember 3, 2| 15|
Na. Invoice : |-01 |

Mo. Purchase Order (PO) : | |

Nilai Hutang : | Rp 12,90n,nnu.nn|
Akun Hutang Usaha : 21010 - Hutang Usaha
Hari Discount :

Hari Jatuh Tempao :

Discount Awal :

ES

HiFEE

Denda Keterlambatan :

< Term Pembayaran | | Batal | | Rekam
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Klik Term Pembayaran untuk mengisi kreditnya, Kemudian kli Rekam, maka hasilnya
seperti berikut:

il Mengisi saldo awal hutang usaha O >
Mengisi saldo awal hutang usaha
Mama Pemasaok Tanggal Mo Invoice Saldo Hutang ~
PT. Indo Jaya 11/3/2019 INV-01 Rp 12,500,000.00
Bapak Al 12/30/2019 TNy-02 Rp 9,800,000.00

W

Total : Rp 22,700,000.00

| Baru | | Edit | | Hapus | | Petunjuk ” Tutup

Selanjutnya pada Data-data pilih Data Harta Tetap untuk mengisi aset dengan menggunakan
metode Garis Lurus seperti berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\rudy travel.gdb@Ilecalhost - [Menu] — O ot
[1 Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 x

1% 7]

T

: S s g Ll
Data-data Buku/besar Pﬁﬁelian Kas&Bank Persediaa Laporan

Data Master

Analisa Bisnis
Reminder

ACCOUNT s
ITEMS UNIT OF M | Kalender
CATEGORY
- “Data-outa
Rekening Perkiraan
Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan Klasifikasi Data Alamat
Alamat Pengukuran Data Alamat
kKelompok Barang
Data Barang
PROJECT FIXED ASSET
TaX | UsD §
o et [Daftar Transaksi
T L — Daftar Transaksi Penjua
SN Daftar Transaksi Pembel
Daftar Piutang Usaha
Data Proyek Data Harta Tetap Data Pajak Data Mata Uang

Daftar Hutang Usaha
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Setelah di klik maka akan keluar tampilan berikut:

[1 Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localho.. — O x
1 Eile Setting Plugin  JTutup Buku Window [F1] Petunjuk -8
B

&\

A o =1 | = t—-""_" | e et

Data:data Bukubesar Fenjualan Pembelian Ka Pergediaan,  Laporan
Daftar Harta Tetap (Fixed Asset) Cari Update [Ez Filter

Milai Perolehan  Umur  Akum, Beban Beban Perbulan Nilai Buku A

Analisa Bisr
Reminder
Kalender

' Data- Da
Rekening P
Klasifikasi O
Data Alamg
Kelompok B
Data Baran|

l)ﬂl’t'.rTﬁ

Daftar Tran
Daftar Tran
Daftar Piut{
Daftar Hut

0 item

Hitung Penyusutan

Kemudian klik tombol Baru untuk menambahkan Aset seperti berikut:
A. Kendaraan
1. Mobil pickup, harga perolehan Rp.40.000.000, beli tanggal 2 Februari 2019 nilai
residu Rp.8.000.000, umur ekonomis 10 tahun.
2. Mobil sedan, harga perolehan Rp. 60.000.000 beli tanggal 5 Agustus 2019, nilai
residu Rp.15.000.000, umur ekonomis 10 tahun.
3. Motor Revo, harga perolehan Rp. 9.500.000, beli tanggal 1 November 2019, nilai
residu Rp.2.000.000, umur ekonomis 8 tahun.
Total aktiva kendaraan Rp. 109.500.000

B. Peralatan
1. AC, harga perolehan Rp. 2.575.000, beli tanggal 1 Februari 2019, nilai residu Rp.
250.000, umur ekonomis 4 tahun.
2. Komputer, harga perolehan Rp. 4.950.000, beli tanggal 16 April 2019, nilai residu
Rp. 500.000, umur ekonomis 4 tahun.
3. Printer, harga perolehan Rp. 1.650.000, beli tanggal 20 April 2019, nilai residu Rp.
250.000, umur ekonomis 4 tahun.

Total Aktiva Peralatan Rp. 9.175.000
22



Harta Tetap (Fixed Asset) >

Harta Tetap (Fixed Asset)

Nama : |Mcbil Pickup | Mo, #: |:|
o § oo [

Tanggal Beli : 2f2f2015 El Akumulasi Beban : P933333.33
Harga Beli : 40,000,000 Beban Per Tahun ini : 2,833,333.33
Milai Residu : &,000,000 Terhitung Tanggal : 12/31/2018 15

Umur Ekonomis Ijl Tahun Milzi Buku : 40,000,000

Lokasi : |:| Beban Perbulan : 266,666.67

Tangaal Perolehan diatas tanagal 15 dibebankan pada bulan beriky

Metoda |Garis lurus (straightdine method) v |

Tabel : I ;I Tanggal Pensiun : 15

[ Kode Alkun |
r»’l ""l [~ | I'““‘.'l ‘ Baru | | Lengkap = | | Batal | ‘ Rekam ‘

Klik tombol Hitung untuk menghitung akumulasi secara otomatis dengan metode garis
lurus, maka hasilnya seperti berikut:

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localhos.. — O >
1 File Window [F1] Petunjuk

,D*} anf ~

Setting Plugin  Tutup Buku

g
— W

Data-data Buku/besar PEnjualan Pembelian KasEBank Persediaan Laporan

Daftar Harta Tetap (Fixed Asset) Cari Update Egd Filter
Kelompok Milzi Perolehan  Umur  Akum. Beban Beban Perbulan Milai Bukwu

Mobil Pickup Kendaraan 40,000,000 10 2,933,333.33 266,666.67 7,066,666.657 S

Mobil sedan Kendaraan 60,000,000 10 1,875,000 375,000 58,125,000 Reminder

Motor Revo Kendaraan 2,500,000 8 197,875 98,237.5 9,302,125 Kalender

AC Peralatan 2,575,000 4  532,812.5 43,437.5 2,042,187.5

Komputer Peralatan 4,950,000 4  741,666.67 92,708.33 4,208,333.33

Printer Peralatan 1,650,000 4 233,333.33 29,166.67 1,416,666.67
Rekening Ps
Klasifikasi D4
Data Alamat
Kelompok B3
Data Barang
Daftar Tran:
Daftar Tran:
Daftar Piuts
Daftar Huta

L
0 item

| Baru | Edit Hapus]
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= Kemudian klik tombol Hitung Penyusutan, maka hasilnya adalah sebagai berikut

il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localhos... — O x
l File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk -8 %
: 5% " ¥ig W] P -l’ B i T i
Data;data Buku/besar PEnjualan Pembelian Kas EBank Persediaan Laporan
Daftar Harta Tetap (Fioced Asset) Cari Update Eg Filter .Hih!;
Kelompak Milgi Perolehan  Umur  Akum, Beban Beban Perbulan  Milai Buku A b
Mobil Pickup Kendaraan 40,000,000 10 3,200,000 266,666.67 36,800,000 ol X s
Mobil sedan Kendaraan &0,000,000 10 2,250,000 375,000 57,750,000 Reminder
Mator Revo Kendaraan 5,500,000 8  295,312.5 98,937.5 9,203,187.5 Kalender
AC Peralatan 2,575,000 4 531,250 43,437.5 1,993,750
Komputer Peralatan 4,350,000 4 534,375 92,708.33 4,115,625
Printer Peralatan 1,650,000 4 262,500 29,166.67 1,387,500
Rekening Pg
Klasifikasi Dy
Data Alamal
Kelompok B4
Data Barang
Daftar Tran
Daftar Tran
Daftar Piuts
Daftar Huta
W
0 item

[ Baru | Edit_Hapus)

3.3. Pencatatan Transaksi
Penyelelesaian pencatatan transaksinya dapat dilakukan seperti berikut ini.

1. Biaya Dibayar Dimuka — Sewa Kantor
Tanggal 2 Januari 2020, dibayar sewa ruangan kantor untuk masa 5 Januari 2020 sampai dengan

5 Desember 2020 sebesar Rp. 9.600.000,- kepada H. Ahmad Riyadi secara tunai melalui kas.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Kas Keluar

»  Kilik kas & bank

= KIlik kas keluar

= Tentukan akun kas yang digunakan

= Tentukan penerima (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
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—
Pembelian

Ay 3 il
Kag£Bank Persgediaan

: T, AT T R
Data-data Buku/besar: Penjualan

Data Nama dan Alamat - *
Kas Keluar sta NA i
Akun Kas : IBank = -
FErErTEE | | éj MNama : ‘H‘ Ahmad Riyadi |
Cc-001 Fl
C-002 B Tipe: Vendor VI IPersonaI VI
Memo : | V-002 B

Kode Nama

Email : ‘ |

Website : ‘ |

Umum Alamat dan Catatan
1 ] ot || o

[ Baru 1oy Edit @ Batal « OK [
il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d\phi-prakirudy travel.gdb@localhos.. — O X

1 File Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

e 'l.;. pY =]
" 1(! il i .1] A,
Data:data  Bukubesar)  PEnjualan.  Pembelian.  KaseBank

Kas Keluar
Analisa Bisn
Akun Kas : Bank - Giro Mundur
I J L] Reminder
Kalender
Penerima :  |H. Ahmad Riyad | @  CekNo.:|cDo000D1
Sembilan Juta Enam Ratus Ribu Tanggal : [1/2/2020 15|
Rupiah
Sebesar : |Rp 9,600,000.00 Rekening Pg
Klasifikasi D
Memo : Pengeluaran, H. Ahmad Riyadi | Data Alama
Kelompok B4
Alokasi Dana @ Data Barang
Kode Mama Akun Dept. Nilai {Dr) Job.
150-20 Sewa Dibayar di Muka 0 -m .afta'
Daftar Tran
Daftar Tran
Daftar Piuts
Daftar Hutal
Hapus Baris | | Rekam Ulang | = Buka Ulang [ cetak Batal Rekam

= Selanjutnya sesuaikan tanggal

= Tentukan kode akun dengan cara double klik kode
= |nput nilai yang dikeluarkan

= KIlik di kolom sebesar

= Klik rekam kemudian klik batal untuk menutup tampilannya.
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2. Pembelian Aktiva Tetap

Tanggal 3 Januari 2020, dibeli secara kredit peralatan kantor kepada Toko Citra Komputer

dengan rincian sebagai berikut :

. Harga Satuan Jumlah
No Keterangan Unit PPn
: (Rp) (Rp)
CPU Komputer 1 10% 1.750.000,- 1.750.000,-
Monitor 1 10% 350.000,- 350.000,-
Printer 2 10% 215.000,- 430.000,-

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Pembelian > Penerimaan Barang

setelah input pembelian, daftarkan di modul harta tetap

= Klik pembelian
= Kilik input pembelian / penerimaan barang

[ . Data Nama

Penerimaan Barang
Cari Data :

Input nama vendor (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)

il Data Nama dan Alamat

Data Mama dan Alamat

MNama Pemasok : No. Pembelian :
| | #[0oaoooo1 Data Nama D: v-004
vasukke Gudang |+ Keterangan: | ID Nama Perusahaan : |Toko Citra Komputer |
Head Quarter
V-o02 Bapalk A Tipe : I\n'endor VI Jenis : ICompany 'l
v-003 H. Ahma|
Email ; | |

a File Setting Plugin - Tutup Buku Window

I

8 o,
Datazdata B ku|besar;

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\rudy travel.gdb@Ilocalhost - [Penerimaan Barang]

-
Pembelian

[F1] Petunjuk
' i
ok

S
Kag£Bank

Pergediaan,  |laporan

Penerimaan Barang

MNama Pemasok : Mo, Pembelian :  Momor PO, @ Tanggal Faktur : Invoice Analisa Bisnis
[Toko Citra Komputer | & [oooaooo1 il | @ [v/3fz020 | =) - Reminder
Keterangan : [ runai Kalender

|Pemhelian, Toko Citra Komputer

Rekening Perkiraan

Deskripsi Pesanan Kode Di Terima Di Order Harga Disc Total Pk Job
CPU Komputer 170-30 1 0 1,750,000 0%  1,750,000.00 VAT Hlasifikasi Data Almat
Moritor 170-30 1 0 350,000 0%  350,000.00 FEEREES
Printer 170-30 2 0 215,000 0% 430,000.00 VAT felompak Barang
Data Barang
v ')aﬂx Transaksi
Biaya - Biaya Lain : l:l 4 Daftar Transaksi Penjualan
) Daftar Transaksi Pembelian
Tgl. Pengiriman : Bag. Pembelian : Total Pajak : 253,000.00 Daftar Piutang Usaha
1312020 | =1 | & Total Setelah Pajak : 2,783,000,00 Daftar Hutang Usaha
Term Pembayaran : Credit/Debit Memo @ Dibayar [ Uang Muka : I:I 4
2% 10 Net 30 & & Saldo Terhutang : 2,783,000.00 4
Hapus Baris | Rekam Ulang Buka Ulang Stock List [eetzk Batal Rekam
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= Ceklis invoice

= Ceklis Jasa

= Sesuaikan tanggal transaksi

= Input nama barang yang dibeli secara manual di no barang
= Tentukan kode akun untuk transaksi ini

= Jika telah selesai klik rekam

3. Pembayaran piutang dengan Giro Mundur
Tanggal 5 Januari 2020 diterima giro No. BG010023 sebagai pembayaran piutang dari PT.

Sinar Abadi sebesar Rp. 11.125.000,- yang jatuh tempo pada tanggal 24 Januari 2019.

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Pembayaran Piutang. Aktifkan
opsi giro yang terletak di kanan atas form pembayaran piutang.

= KiIik penjualan

= Klik pembayaran piutang usaha

il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel. gdb@Iocalhost - [Pembayaran Piutang] — O *
[1 Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 X

: 65 1 by _—— gy e
Ilatagdata Buku/besar’  Penjualan Pembelian Kas&Bank Pergediaan  Laporan

Pembayaran Piutang | Fasilitas
Analisa Bisnis
Akun Kas : |Bank - Giro Mundur
I —I = Reminder
Kalender
Dari : |PT Sinar Abadi | g;. Ref. Mo. :
Sebelas Juta Seratus Dua Puluh Tanggal : |1/5/2020 15 Ihm - Data
Lima Ribu Rupiah
Sebesar : Rp 11,125,000.00 Rekening Perkiraan
" - - - - Klasifikasi Data Alamat
emo : |Penerlmaan dari PT. Sinar Abadi | Bets Alamat
e — Kelompok Barang
Data Barang
Mo Invoice Tanggal Saldo Discount Jumlah Dibayar
INV-001 12/30/2019 Rp 22,600,000.00 Rp 11,175,000.00
l)nﬁ:a' Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
Denda Keterlambatan : I:I 4
Hapus Baris [Jeetak Batal Rekam

= Tentukan akun kas yang digunakan

= Sesuaikan tanggal transaksi
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= Ceklis giro mundur

=  Doble klik di no invoice

= |nput jumlah yang dibayar
= Jika sudah klik rekam

] ﬂlﬂ;!l]iﬂﬂ

.ﬁ"':é:"I '

T — T

Bukubesar  Penjualan

_J.'-'|1 F
A

Pembayaran Piutang

Akun Kas :

Dari :

Memo :

Alokasi Dana

INV-001

Hapus Baris

Persediaan  Laporan

IEank

LI Giro Mundur

IPT. Sinar Abac | &  Ref.No.: |CRO0000L |

Lima Ribu Rupizah

Sebelas Juta Seratus Dua Puluh Tangaal : |1/5/2020 15

Sebesar : |

Rp 11,125,000,00 |

Informasi Transaksi Giro

Informasi Transaksi Giro

Pt

Momar Giro ; |E“3'3I 10023

Jatuh Tempo : 1/24/2020 15]

= Jika sudah klik ok

Mama Bank : | ~ |
Momar AJC : | |
Batal oK E
= Akan muncul tampilan seperti diatas, input nomor gironya
= Sesuaikan tanggal jatuh tempo
= Jika muncul pertanyaan kesesuaian tanggal transaksi klik yes
= Jika muncul transaksi giro di tunda klik ok
Zzhir Standard Edisi Pendidikan 5.1 x

Confirm

e

k. E

Untuk kesesuaian dengan transaksi yang sebenarnya akan terjadi,
tanggal transaksi pembayaran piutang usaha disarankan sama
dengan Tanggal Jatuh Tempo giro. Ingin merubah tanggal transaksi 7

Yes Mo

@ Posting Transaksi Giro di Tunda

Transaksi pembayaran hutang usaha dan piutang usaha dengan
menggunakan gire mundur tidak langsung di posting ke buku besar.

Untuk memposting ke buku besar, Anda harus menampilkan kembali
transaksi tersebut dan mengaktifkan check box Giro Cair kemudian
tekan tombol Rekam.

[ 3angan tampilkan pesan ini lagi
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4. Biaya Operasional - Multi Biaya (Biaya Telp dan Bensin)
Tanggal 7 Januari 2020 dibayar biaya listrik, air dan telepon kantor sebesar Rp. 1.125.000,- dan

bensin, parkir dan tol sebesar Rp. 25.000,- diambil dari kas kecil oleh karyawan Dani.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Kas Keluar

= Kilik kas & bank
= Klik kas keluar

" & Data 1 Data Nama dan Alamat — e

. Data Nama dan Alamat
| Cari Data
i Keluar ——
ID:
_— l_k Data Nama |E_001 |

e Bark | 1 Mama : |Dani |
==l c-002 Tipe : Emplc:yee 'l I

V-001

s Jabatan | | rewe:

V-004 L

ma : |:

asi Dana :

——— === I :
S — |
y Bl
P ] i
Email : | | I
Wiebsite : | | b
Umum | Alamat dan Catatan
s Baris Reka_rr |"| - | - | Hl Baru Batal Rekam
| [3Bau T e v T L
il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\rudy travel.gdb@localhost - [Kas Keluar] — O X
a. File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - &8 x

1 [k= d Y YR =
D T .

: S M - 1 s sl
Data;data Bukulbesar: PEnjualan Pembelian Kas EBank Pensediaan|  Laporan

Kas Keluar

Angalisa Bisnis

Akun Kas : IBank j [ Giro Mundur

Penerima : |Dani | %"‘ Cek No.

Reminder
Kalender

Satu Juta Seratus Lima Puluh Ribu Tanggal : E .'3 _ Data
Rupiah
Sebesar : Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Memo : Pengeluaran, Dani | Data Alamat
Kelompaok Barang
Alokasi Dana : Data Barang
Kode Mama Akun Dept. Nilai (Dr)  Job.
£10-25 Listrik , Air dan Telpon 0 Rp 1,125,000.00 .ta- — e
610-30 Bensin , Parkir dan Tol i]
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
W
Hapus Baris | Rekam Ulang || Buka Ulang [(cetak Batal Rekam

29



= Tentukan akun kas yang digunakan

= Tentukan penerima (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
= Sesuaikan tanggal transaksi

= Tentukan kode akun (double klik kode)

= Input nilai pengeluaran

= Jika sudah klik rekam

5. Penjualan tunai dengan discount
Tanggal 10 Januari 2020 terjadi penjualan oleh salesman atas nama Anto 4 lembar tiket @ Rp.

315.000 kepada PT. Dharma Asri secara tunai. Disc 10 %
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Input Penjualan
Karena penjualan diatas secara tunai, maka program tidak akan membuat daftar piutang.

= KiIik penjualan
= KIik input penjualan / pengiriman barang

ahir Standar 15t Pendidikan 3.1 - Janua - dihpti-prakirudy travel. ocalhost - [Penginman Barang (In... —
Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.7 - ry 2020 - d:\pti-prakirudy l.gdb@localh [Pengiri B gl O *
[1 Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 X
7 ='|||r — i . _(.‘"I-I".-ir = '}‘- } "IZ?‘.‘. -
o =1 (] = 3 ud T i
Datazdata ukujbesan,  Penjualan Pembelian I(assllanlt Pergediaan  Laporan

Pengiriman Barang (Invoicing)

Mama Pelanggan : Mo. Faltur : Momer 50, : Tanggal Faktur : [ invoice Analisa Bisnis

|PT. Dharma Asri | & |noooooot I | @000 |3 — Reminder
Keterangan : T Kalender
|Pen]ua|an, PT. Dharma Asri

_I’“'“m

Di Kiri Di Order Harga Total Job Rekening Perkiraan
4|ernbar tket 410-10 4 0 315,000 10%  1,134,000.00 - JRRRE i Flamat
Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang
I)aﬂ:a' Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Biaya - Biaya Lain : | 4 Daftar Piutang Usaha
» Daftar Hutang Usaha
Tal. Pengiriman : Salesman : Total Pajak : 0.00
1/10/2020 15| |Anto
| /10/ | 13 | | & Total Setelah Pajak : 1,134,000.00 4
Hapus Baris | Rekam Ulang | Buka Ulang Stodk List [cetak Batal Rekam

= Tentukan nama customer (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
= Sesuaikan tanggal transaksi

= Ceklis invoice

30



= Ceklis jasa

= Ceklis tunai

= |nput deskripsi pesanan secara manual (tiket)

= Tentukan salesman (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
= Jika semua sudah sesuai bisa langsung klik rekam

6. Pembayaran hutang dengan denda keterlambatan
Tanggal 15 Januari 2020 dibayar hutang kepada Toko Citra Komputer atas pembelian tanggal 3

januari 2020 secara tunai. Dikarenakan pembayaran diatas 7 hari, perusahaan dikenakan denda
keterlambatan Rp. 100.000,-

transaksi diatas, tekan modul Pembelian > Pembayaran Hutang Usaha
= Klik pembelian

= Klik pembayaran hutang usaha

= Tentukan akun kas yang digunakan

= Tentukan penerima

= Sesuaikan tanggal transaksi

= Tentukan alokasi dana (double klik No. Invoice)
= Input denda karena keterlambatan

= Jika sudah sesuai klik rekam
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[1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 x
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Data;data Bukulbesar PEnjualan P.e'n?ﬁelian Kas EBank Persediaan.  Laporan

Pembayaran Hutang

Analisa Bisnis
Akun Kas : Bank v Giro Mundur
I —I L] Feminder
Kalender
Penerima : |Toko Citra Komputer | %" Cek No. : |CDO00D00D3
Dua Juta Delapan Ratus Delapan Tanggal : [1/15/2020 El II)at] - Data
Puluh Tiga Ribu Rupiah
Sebesar @ |2p 2,833,000.00 Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Memo : |Pembayaran kepada Toko Citra Komputer | Data Alamat
Kelompok Barang
Alokasi Dana ; Data Barang
No Invoice Tanggal Saldo Discount Jumlah Dibayar — »
00000001 1/3/2020 Rp 2,783,000.00 Rp 2,783,000.00 Il)afta' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Denda Keterlambatan : 100,000.00 | 4

Hapus Baris [Ccetak Batal Rekam
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7. Pembayaran piutang dengan discount tambahan
Tanggal 17 Januari 2020 diterima pembayaran piutang dari Bpk. Jimmy sebesar Rp.

15.000.000,- secara tunai ke kas. Disc tambahan Rp. 200.000
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Pembayaran Piutang

= KIik penjualan

= KIik pembayaran piutang usaha

= Tentukan akun kas yang digunakan

= Input nama customer

= Sesuaikan tanggal transaksi

= Tentukan alokasi dana (double klik no. invoice)
= Input discount

= Input jumlah dibayar

= Jika sudah sesuai klik rekam
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"‘Eﬂlf - '?J. .ﬁ-".?:";'ri, Y 73 ,LE" m ﬁ

: 55 ] Y _—— gy e
Ilatagdata Buku/besar’  Penjualan Pembelian Kas&Bank Pergediaan  Laporan

Pembayaran Piutang

Analisa Bisnis
Akun Kas : |Bank - Giro Mundur
I —I . Reminder

Kalender
Dari : |Eapak Jimmy | & Ref.No. : |cRoODOD2
Lima Belas Juta Rupiah Tanggal : [1/17/2020 15 'ﬂn - Data
Sebesar : Rp 15,000,000.00 Rekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat

Memo : |Penerlmaan dari Bapak Jimmy | N et
Alokasi Dana @ Kelompok Barang
Data Barang
Mo Invoice Tanggal Saldo Discount Jumlah Dibayar

INV-002 11/11/2019 Rp 15,700,000.00 Rp 200,000.00 Rp 15,000,000.00
.aﬁ:a' Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Denda Keterlambatan : I:I 4

Hapus Baris [Jeetak Batal Rekam

32



8. Pengambilan prive

Tanggal 21 Januari 2020 terjadi pengambilan tunai oleh pemilik (Prive Rani) sebesar Rp.
250.000 secara tunai dari kas.

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Kas Keluar

Klik kas & bank

Klik kas keluar

Tentukan akun kas yang digunakan

Tentukan penerima (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
Sesuaikan tanggal transaksi

Tentukan kode akun (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)

. . e e
m [1 Daftar Akun (Perkiraan) it
Kas Keluar

Cari Data : ||Jr |
Akun Kas @ | vI [ Giro Mundur
| Daftar Akun (Perkiraan) Update !
Penerima : [! e Bamalin " o4
12010
13010 Tambah Akun Baru *
EE Tambah Akun Baru
13030
13510
Memo : [| 13520 Klasifikasi : IModaI LI
15010
Kode : 310-21
AlokasiDana : | 15020
Kode I 15030 Nama |Pri\re |
15510 .
| i [kas | Bank [ midak Aktif
15530
17010
17020
17021 Hl 4| hl Hl Baru Batal Rekam
17030
17031 Akumulasi Penyusutan Peralatan [
17040 Perlengkapan |
I.I 17041 Akumulasi Penyusutan Perlengkar L
[ - 1. D=l [ NPT
il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prakirudy travel.gdb@localhost - [Kas Keluar] - m}

1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
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Data;data Buku/besar/  Penjualan pembelian.  KagtBank  Persediaan.  Laporan

Kas Keluar

Analisa Bisnis
Akun Kas @ IBank LI [Jiro Mundur

Reminder
Penerima |Rani | g’ CekNo, :
Dua Ratus Lima Puluh Ribu Rupish Tanggal : & | bata - Data
Sebesar : Rekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat

Kalender

Memo : Pengeluaran, Rani Data Alamat
Kelompok Barang
Alokasi Dana : Data Barang

Eil=dl Frive .aﬂa' Transaksi

Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Hapus Baris  Rekam Ulang | Buka Ulang [[] cetak Batal Rekam

Daftar Transaksi Pemjuslan
Daftar Transaksi Pembelian
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= Jika kode akun sudah disesuaikan, input nilai
= Jika sudah bisa langsung klik rekam

9. Pencairan Giro — Giro Masuk
Pada tanggal 24 Januari 2020 terjadi pencairan Giro yang diterima pada tanggal 5 Januari 2020

dari PT. Sinar Abadi.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Daftar Giro Masuk

»  KiIik kas & bank
= KIlik giro masuk

= Pilih giro yang ingin dicairkan

= KIlik giro cair, maka akan muncul seperti tampilan dibawah ini

Kas Masuk
Akun Kas : | J
Dari I ' .. . - '

Zahir 5tandard Edisi Pendidikan 3.1 ot

@ Petunjuk Transaksi Giro

Mem Program akan menampilkan kembali transaksi yang pernah Anda
buat. Transaksi ini belum pernah di posting ke buku besar sehingga
Anda masih dapat merubah data j informasi pada transaksi ini.

I|_||_|'-*I|_

Alokas
Setelah jendela transaksi tampil, tekan tombaol Rekam untuk
memposting transaksi ke buku besar,

Pastikan check box Giro Cair telah diberi tanda silang agar transaksi
diposting ke buku besar dengan benar |

] 3angan tampilkan pesan ini lagi

= Petunjuk transaksi giro klik ok
= Lalu akan kembali pada lembar kerja transaksi

= Jika sudah sesuai bisa langsung klik rekam
10.Potongan (write off) piutang karena pelanggan tidak sanggup bayar
Tanggal 25 Januari 2020 terjadi write off piutang karena diketahui bahwa Bpk. Jimmy tidak

dapat membayar sisa hutangnya kepada “Rudy Travel”.
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Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Daftar Piutang. Pilih nama
pelanggan Bpk. Jimmy kemudian tekan Write Off.

= KIik penjualan

= Klik daftar piutang usaha (akan muncul tampilan seperti di bawah ini)
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l File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
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Datd:data L TELET] Pembelian Kas £ Bank Pel‘se"ﬁlaan Laporan
Daftar Piutang « Grafik B Cari Update EE Filter

Mata Uang Total Piutang Piutang Terbayar Saldo Piutang ~ -
[l Bapak Jimmy DR Rp 15,700,000.00  Rp 15,200,000.00  Rp 500,000.00 1
» PT. Sinar Abadi IDR Rp 22,600,000.00  Rp 11,125,000.00 Rp 11,475,000.00 Reminder

Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan
Kasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang

Data Barang

[ Termasuk yang Bersaldo Mol Total : Rp 11,575,000.00
Piutang Jatuh Tempo - Filter & ax
00 - 30 Hari
[ 30 - 60 Hari
[ &0 - 90 Hari

=90 Hari 100 % 0% 3 = 90 Hari

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha

Daftar Hutang Usaha

Perindan Selesai

= Pilih nama pelanggan dan klik perincian atau klik tanda segitiga merah disebeleh nama
pelanggan
= Maka akan muncul seperti tampilan di bawah ini

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2020 - d:\pti-prak\rudy travel.gdb@localhost - [Perincian Piutang Usaha] — O hed
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 X

| s

Hl=

¥
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ol | e ViR - o i T g
I]atagdata Bukulbesar. Penjualan Pembelian Kag&Bank Persediaan  Laporan
Perincian Piutang Usaha Bapak Jimmy (IDR) B Cari Update

>90Hari A

TNV-002 Rp 500,000.00 SEEIEE

Reminder
Kalender

| Data - pata
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang

-]I' Transaksi

Tanggal  Referensi 0 - 30 Hari 30 - 60 Hari 60 - 90 Hari >90Hari A Daftar Transaksi Perjualan
2 11/11/2018  INV-002 Rp 15,700,000.00 Daftar Transaksi Pembelian
» 1172020  CRO00002 -Rp 15,000,000.00 Daftar Fiutang Usaha
» 117/2020  SDO00OOL -Rp 200,000.00

Daftar Hutang Usaha

it Off
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= Jika sudah sampai pada proses ini, bisa langsung klik write off

Tanggal Invoice MNo. 0 - 30 Hari 30 - 60 Hari 60 - 90 Hari > 90 Hari
Thid QN il | =a Tk 00:00
Verifikasi Penghapusan Piutang Usaha s
Verifikasi Penghapusan Piutang Usaha
rInformasi Jurnal
Label7
Ref, : 31000001 Milai (IDR) [ 500000
Tanggal : _1f25/2020 E' (Positif = piutang di kredit)
Keterangan : |Penghapusan Piutang Usaha, Inv. No. : INV-002 |
¥ode Perkiraan
Piutang Usaha : - i
T—II g 13010 g; Piutang Usaha W
E 11/11/2019 Penghapusan Piutang : 52010 & Kerugian Piutang 00.00
» 1/17/2020 00.00
» 1/17/2020 00.00
-

= Selanjutnya sesuaikan tanggal
= Sesuaikan kode akun

= Jika sudah sesuai bisa langsung klik rekam

11.Setor Kas ke Bank
Tanggal 28 Januari 2020 terjadi penyetoran uang tunai dari kas ke bank sebesar Rp.
9.500.000,-

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Transfer Kas

= Kilik kas & bank

= Klik transfer kas

Transfer Bank ot

Diari : 11020 & Kas
Ke : 12010 & Bark

Tanggal : 1f28/2020 15]
Ref. : TRANS Rp 9,500,000.00 |

keterangan :|Transfer kas ke Bank |

Departemen: [0 | # Batal Rekam




= Tentukan dari dari (kas / bank)
= Tentukan ke (kas / bank)

= Sesuaikan tanggal transaksinya
= Input nilai

= Jika sudah sesuai klik rekam

12.Alokasi biaya sewa kantor per-bulan
Tanggal 30 Januari 2020, dialokasikan biaya sewa kantor untuk bulan januari 2020.

Perhitungan biaya sewa per bulan Rp. 9.600.000 / 11 bulan = Rp. 800.000-
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Buku Besar > Jurnal Umum

= Klik buku besar

= KiIik transaksi jurnal umum
= Sesuaikan tanggal transaksi
= |nput akun debit (sewa)

= |nput akun kredit (kas)

= Jika sudah klik rekam
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data Bukulbesar’ | EEnjualan Pembelian Kas&Bank Pergediaan  Laporan

Data
Jurnal Umum

Analisa Bisnis

Referensi:  |G1000002 Reminder

Tanggal : 1/30/2020 15] Kalender

Keterangan : |Jurnal Umum |

| Data - Data
Kode MNama Akun Dept. Dehit Kredit Job A T ey
610-60 Sewa a 300,000.00 . Kiasifkasi Data Alamat
110-20 Kas a 300,000.00 Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang
Ihﬁ:a' Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
v Daftar Hutang Usaha
Total « 300,000.00 800,000.00
Balans : 0.00
Hapus Baris | Rekam Ulang Buka Ulang [ecetak Batal Rekam
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13.Pembayaran Gaji Karyawan
Tanggal 31 Januari 2020 dibayar gaji karyawan dengan rincian sebagai berikut :

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Buku Besar > Transaksi Jurnal Umum

= Klik buku besar

= KiIik transaksi jurnal umum
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Data-data Bukulbegar PEnjualan Pembelian Kas £.Bank Persediaan  Laporan

Jurnal Umum

Analisa Bisnis

Referensi : GJ000003 Reminder
Tanggal : 1/31/2020 15 Kalender

Keterangan : |Jumal Urmum |

| Data - Data

Kode Na'na Akun Dept. Debit Kredit Job A i itz
510-10 Gaji 0 2,175,000.00 -
u, 5
110-20 Kas 0 2,175,000.00 Data Ajamat
Kelompok Barang
Data Barang
.al’l:a' Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
W Daftar Hutang Usaha
Total : 2,175,000.00 2,175,000.00
Balans : 0.00
Hapus Baris = Rekam Ulang Buka Ulang [Ccetak Batal Rekam

= Sesuaikan tanggal transaksi
= |nput akun debit (gaji)

= |nput akun kredit (kas)

= Jika sudah klik rekam

Daftar Pustaka

Modul Zahir 2013
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