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Disclaimer: Dokumen ini (beserta informasi apapun yang terkandung didalamnya), merupakan hak milik Lembaga Pengembangan Perbankan

Indonesia (LPPI). Bagi pihak-pihak lain yang ingin memperbanyak, menyadur, atau memanfaatkan sebagian maupun keseluruhan isi dokumen ini,

harus dengan izin tertulis dari Lembaga Pengembangan Perbankan Indonesia.
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Current Position:

• Research & Product Development Head

• Faculty Member (HR, Risk Management, General Banking, Bourse Game,

Bank Simulation & Brach Simulation Facilitator)

• Consultant

• Assessor

Mochamad Asril Aminuloh CHRP., CMRP.

Consulting Project:

- Tim Penyusun SKKNI Penjaminan (OJK)

- Syaria Peception Research (BPJS Ketenaga Kerjaan)

- Training Architecture (Bank Aceh & Bank SulselBar)

- Good Corporate Governance Manual (Bank Sumselbabel)

- Corporate Plan (Bank Papua, Bank Kalbar, Bank Sulselbar)

- Individual Development Plan Catalog (PT. PLN Persero)

- Competency Directory (Bank Aceh)

- Review BOD&BOC Remunerations (Bank Jateng & BPKH)

- Review Loan Policy & Procedure (Bank Kalbar)

- Workload Analysis (Bank Aceh, Bank Maluku, Bank Sulut Go &

Askrindo)

- Feasibility Study: Foreign Exchange Bank Conversion (Bank

Sumut)
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AGENDA

1. Pengantar Microsoft Excel - Manfaat menguasai Excel

2. Identifikasi elemen dan Excel interface

3. Modifikasi Excel interface

4. Navigate dan Select Cells dalam Worksheets

5. Fungsi Dasar Excel: Copy & Paste, Custom Formatting, Validasi 

Data, Create & Modify Tables

6. Fungsi & Formula Dalam Excel 

7. Fungsi Autosum, Fungsi Matematika, Fungsi Logika, Fungsi Text, 

Fungsi Date & Time, Fungsi Vlookup, Membuat Chart
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MANFAAT MENGUASAI MS EXCEL

1. Visualisasi dan Analisa Data

2. Membuat perhitungan yang kompleks untuk membantu

Anda mengajukan dan menjawab pertanyaan tentang

keuangan perusahaan, efisiensi, alur kerja, inventori, dan

lain-lain

3. Membersihkan dan menyiapkan data untuk dianalisa

4. Desain spreadsheet tingkat profesional untuk menata

data secara cerdas dan bermanfaat

5. Menganalisa informasi dengan cepat dan akurat

6. Memecahkan masalah bisnis dengan aplikasi data yang

canggih

7. Membantu mengidentifikasi trend

8. Meningkatkan efisiensi

9. Menjadikan pekerjaan Anda lebih mudah

10. Meningkatkan nilai (value) Anda sebagai Karyawan
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ELEMEN & INTERFACE MS EXCEL
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ELEMEN & INTERFACE MS EXCEL

Keyboard Shortcut
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ELEMEN & INTERFACE MS EXCEL

Keyboard Shortcut
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MODIFIKASI INTERFACE MS EXCEL

Quick Access Toolbar (QAT) Fungsi Quick Acces Toolbar (QAT) adalah untuk menempatkan tombol-

tombol perintah yang sering digunakan sehingga menjadi lebih mudah untuk

menjalankan perintah tersebut.

QAT dapat di update dengan cara:

1. Klik File->Options, kemudian klik pada

pilihan Quick Access Toolbar

ATAU

2. Klik tombol Customize Quick Access

Toolbar, kemudian klik More Commands

Pilih dan klik fungsi yang akan

ditambahkan kedalam QAT,

kemudian klik tombol Add
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MODIFIKASI INTERFACE MS EXCEL

Customize Ribbon Ribbon adalah kumpulan tombol perintah pada microsoft excel yang

dikelompokkan dalam bentuk Tab berdasarkan kategori kemiripan fungsi-

fungsinya. Mulai dari Tab Home, Insert, Page Layout, Formula, Data, Review,

View serta tab-tab lain yang tersembunyi.Ribbon dapat di update dengan cara:

1. Klik File->Options, kemudian klik pada

pilihan Customize Ribbon

ATAU

2. Klik kanan pada area Ribbon, kemudian klik

Customize Ribbon
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NAVIGATE & SELECT CELLS DALAM WORKSHEETS

Ctrl End pindah ke sel yang terakhir digunakan dalam sheet

Ctrl Home pindah 

ke sel pertama dalam 

sheet
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NAVIGATE & SELECT CELLS DALAM WORKSHEETS

Ctrl Arrow Keys pindah ke sel terakhir dalam suatu rentang (range)

Shift Arrow Keys memilih 

beberapa/banyak sel
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NAVIGATE & SELECT CELLS DALAM WORKSHEETS

Ctrl Arrow Keys pindah ke sel terakhir dalam suatu rentang (range)
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FUNGSI DASAR EXCEL

1. Copy Paste Value
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FUNGSI DASAR EXCEL

1. Copy Paste Value
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FUNGSI DASAR EXCEL

1. Copy Paste Value
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FUNGSI DASAR EXCEL

2. Copy Paste Format
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FUNGSI DASAR EXCEL

2. Copy Paste Format
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FUNGSI DASAR EXCEL

3. Copy Paste Link
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FUNGSI DASAR EXCEL

4. Copy Paste Right & 

Down
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FUNGSI DASAR EXCEL

5. Multiply Data



21 Lembaga Pengembangan Perbankan Indonesia

FUNGSI DASAR EXCEL

6. Divide Data
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FUNGSI DASAR EXCEL

7. Transpose Data
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CUSTOME FORMATING
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DATA VALIDATION
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DATA VALIDATION
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DATA VALIDATION
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DATA VALIDATION
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CREATE & MODIFY TABLES
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

1. Fungsi Auto Sum
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

1. Fungsi Auto Sum
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

2. Fungsi Matematika
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

2. Fungsi Matematika
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

3. Fungsi Logika
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

3. Fungsi Logika
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

4. FungsiText
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

5. Fungsi Date & Time
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

5. Fungsi Date & Time
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

6. FungsiVLOOKUP
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FUNGSI DAN FORMULA EXCEL

7. Chart



T E R I M A  
K A S I H


