BAB IV

Ruang Lingkup Perusahaan Jasa

4.1 Pengertian Perusahaan Jasa
Perusahaan jasa adalah suatu perusahaan yang kegiatan usahanya ditujukan untuk
memperoleh pendapatan atau penghasilan melalui penjualan atau pelayanan jasa-jasa
tertentu.

4.2 Karakteristik Perusahaan Jasa
Perusahaan jasa berbeda dengan perusahaan dagang . Karakteristik yang dapat kita jumpai
dalam perusahaan jasa adalah sebagai berikut :

1.

Perusahaan jasa tidak menawarkan produk yang jelas wujudnya. Produk yang ditawarkan
disebut jasa.
Dalam perusahaan jasa tidak dikenal adanya persediaan karena produk yang dijual adalah
berupa jasa.

4.3 Macam-macam Laporan Keuangan
Laporan keuangan yang disusun oleh perusahaan jasa adalah sebagai berikut :

1.

Laporan Laba Rugi

Laporan laba rugi bersumber dari akun neraca saldo yang disesuaikan . Akun-akun
tersebut adalah akun pendapatan dan beban.

Laporan Perubahan Modal

Laporan ini memuat perubahan modal dalam satu periode akuntansi. Dalam menyusunan
perubahan modal, kita harus mengetahui modal awal saldo laporan laba rugi dan
penarikan pribadi (prive).

Neaca

Adalah suatu laporan yang menggambarkan posisi aktiva, utang dan modal pada periode
tertentu.

Laporan Arus Kas

Merupakan laporaan yang mengikhtisarkan penerimaan dan pengeluaran uang tunai yang
menunjukan perkembangan kedudukan uang tunai tersebut.

. Catatan Atas Laporan Keuangan

Merupakan bagian yang tidak terpisahkan dari laporan keuangan secara kseluruhan.
Catatan ini merupakan penjelasan yang secara rinci dari laporan neraca, laporan laba
rugi, laporan perubahan modal dan laporan arus kas.

4.4. Sumber Penyusunan Laporan Keuangan
Sumber penyusunan laporan keuangan perusahaan jasa dan dagang pada dasarnya sama,
yaitu :

1.

Jurnal
Tempat mencatat berbagai jenis transaksi yang terjadi dalam satu periode.



Buku Besar

Buku yang berisi akun-akun. Buku besar memiliki bermacam-macam bentuk, salah
satunya bentuk 4 kolom.

Buku Besar Pembantu

Buku yang memuat rincian dari buku besar. Bentuk dari buku besar pembantu sama
dengan buku besar.

Neraca Saldo

Daftar yang memuat saldo dari akun-akun yang terdapat dalam buku besar. Perusahaan
yang menggunakan bentuk buku besar tiga kolom atau empat kolom, akan termudahkan
dalam penyusunan neraca saldonya, karena saldo telah teridentifikasi. Sedangkan
perusahaan yang menggunakan bentuk T sederhana, maka saldonya dihitung terlebih

dahulu.
5. Jurnal Penyesuaian

Jurnal yang disusun untuk mengubah sedemikian rupa nilai akun. Dengan adanya jurnal
penyesuaian, maka neraca saldo sebenarnya dari harta, utang dan modal peprusahaan.

6. Neraca Lajur

Neraca lajur disusun dengan maksud sebagai berikut :

a) Memperkecil kemungkinan kesalahan penyusunan laporan.

b) Seluruh data laporan keuangan dapat dibaca sekaligus.

¢) Memungkinkan satuan angka laporan keuangan terlihat secara logis.

4.5. Contoh Kasus Perusahaan Jasa

Berikut ini adalah informasi kegiatan pencatatan pada perusahaan Jasa “Rudy Travel”.

RudyTravel adalah perusahaan yang bergerak dalam bidang jasa travel yang beralamat di

JIn. Kemang Selatan 1C No. 20 Jakarta kode pos 12345. Perusahaan ini mulai menggunakan

software zahir accounting pada 1 Januari 2017.

NERACA RUDY TRAVEL
1 JANUARI 2017

Aktiva Kewajiban dan Modal

Kas Kecil 8.750.000 Hutang Usaha 22.700.000

Kas 10.000.000 Hutang Komisi Penjualan 9.300.000

Bank 62.500.000 Hutang Ppn 7.800.000
Piutang Usaha 38.300.000 Hutang Bank 24.800.000
Ppn Dibayar Dimuka 11.500.000 Modal Disetor 150.000.000
Pph 23 Dibayar Dimuka 2.600.000 Laba Ditahan 30.362.500
Perlatan 9.175.000

Akumulasi Penyusutan peralatan (1.678.125)

Kendaraan 109.500.000

Akumulasi Penyusutan Kendaraan  (5.684.375)

Total Aktiva 244.962.500 Total Hutang dan Kewajiban 244.962.500




Saldo Awal Piutang Usaha

Kode Nama Tgl. INV No. INV Saldo Piutang
C-001 PT. Sinar Abadi 30. Des. 2016 INV-001 Rp. 22. 600.000
C-002 Bpk. Jimmy 11. Nov. 2016 INV-002 Rp. 15.700.000
Total Rp. 38.300.000
Saldo Awal Hutang Usaha
ID NAMA Invoice Tanggal Termin Pembelian VAT Jumlah
VENDOR IN

V-001 PT.IndoJaya | INV-01 | 3.Nov.2016 | 2/10,n/30 | Rp. 12.900.000 Rp. 12.900.000

V-002 Bpk. Ali INV-02 | 30. Des. 2016 | 2/10,n/30 | Rp.9.800.000 Rp. 9.800.000

Total Rp. 22.700.000

Saldo Awal Aktiva Per 31 Desember 2016, Menggunakan Periode Garis Lurus.

Kendaraan

1. Mobil pickup, harga perolehan Rp.40.000.000, beli tanggal 2 Februari 2016 nilai residu
Rp.8.000.000, umur ekonomis 10 tahun.
2. Mobil sedan, harga perolehan Rp. 60.000.000 beli tanggal 5 Agustus 2016, nilai residu

Rp.15.000.000, umur ekonomis 10 tahun.

3. Motor Revo, harga perolehan Rp. 9.500.000, beli tanggal 1 November 2016, nilai residu
Rp.2.000.000, umur ekonomis 8 tahun.
Total aktiva kendaraan Rp. 109.500.000

Peralatan

1. AC, harga perolehan Rp. 2.575.000, beli tanggal 1 Februari 2016, nilai residu Rp. 250.000,

umur ekonomis 4 tahun.

2. Komputer, harga perolehan Rp. 4.950.000, beli tanggal 16 April 2016, nilai residu Rp.

500.000, umur ekonomis 4 tahun.
3. Printer, harga perolehan Rp. 1.650.000, beli tanggal 20 April 2016, nilai residu Rp. 250.000,
umur ekonomis 4 tahun.
Total Aktiva Peralatan Rp. 9.175.000

Sebelum anda input data aktiva diatas kedalam modul harta tetap, terlebih dahulu dibuat

kelompok harta tetap. Tekan modul Data-Data — Kelompok Harta Tetap.

Langkah selanjutnya adalah membuat data harta tetap. Tekan modul Data-Data — Data Harta

Tetap. Tekan tombol Hitung.



Selama bulan Januari 2017 telah terjadi transaksi-transaksi sebagai berikut :

1. Dibayar Dimuka untuk Sewa Kantor

&
\k;‘ No : CD000001
= PT. Rudy Travel Tanggal : 2 Januari 2017
BUKTI KAS KELUAR
Dibayar kepada : Bpk. Ahmad Riyadi
Alamat :
Jumlah : Rp 9.600.000
Keterangan : Pembayaran dimuka untuk sewa kantor untuk masa 5 Jan. 2017 s/d 5 Des, 2017 melalui kas
Dibayarkan Disetujui Dibukukan Diterima
2. Pembelian Aktiva Tetap
Toko Citra Komputer No. Invoice : 00000001
Tangal : 3 Januari 2017
Termin : 2/10, n/30
Customer :
PT. Rudy Travel
No. SO
Tanggal
Marketing :
INVOICE
No. Deskripsi Barang Di kirim VAT Harga Jumlah
CPU Komputer 1 10% 1.750.000,- 1.750.000,-
Monitor 1 10% 350.000,- 350.000
Printer 2 10% 215.000,- 430.000,-
INOLE & e e
Marketing Manajer Marketing




3. Pembayaran Piutang dengan Giro Mundur

Tanggal 5 Januari 2017 diterima giro No. BG010023 sebagai pembayaran piutang dari PT.

Sinar Abadi sebesar Rp. 11.125.000,- yang jatuh tempo pada tanggal 24 Januari 2017.

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan — Pembayaran Piutang.

Aktifkan opsi giro yang terletak dikanan atas form pembayaran piutang.

4. Biaya Operasional — Multi Biaya (Telpon dan Bensin)

Y PT. Rudy Travel

No : CD000002
Tanggal : 7 Januari 2017

Dibayar kepada : Dani

BUKTI KAS KELUAR

Alamat :
Jumlah :Rp 1.125.000
Keterangan : Pembayaran lisrik air & telepon sebesar Rp 1.125.000, dan Bensin, Parkir & Telepon sebesar
Rp 25.000
Dibayarkan Disetujui Dibukukan Diterima

5. Penjualan Tunai dengan discount

No. Faktur : 00000001

Marketing : Anto

FAKTUR PENJUALAN

P

\i? PT. Rudy Travel Tangal : 10 Januari 2017
B Termin : Cash/Tunai

Customer :
PT. Dharma Asri
JI. Cipto No. 17 Cakung-Jakarta Timur

No. SO

Tanggal

Deskripsi

Di kirim

Harga

Disc. VAT Total

4 Lembar Tiket

4

315.000

10% - 1.134.000

Marketing

Manajer Marketing




6. Pembayaran Hutang

INVOICE
Toko Citra Komputer No :CDO000003
Tanggal : 15 Januari 2017

Diterima dari : PT. Rudy Travel
Alamat
Keterangan : Pembayaran atas faktur 00000001, dibayar melalui bank

No. Faktur ~ Tanggal Saldo Disc. Jumlah Dibayar
‘00000001 3Jan 13 2.783.000 0 2.783.000
Sub Total 2.783.000
Biaya Lainnya 0
Total 2.783.000
Toko Citra Komputer PT. Rudy Travel

7. Pembayaran Piutang dengan Discount Tambahan

No. 13 :CR000002

\.‘E}Q PT. Rudy Travel Tanggal : 17 Januari 2017

\ INVOICE

Diterima dari : Bpk. Jimmy
Alamat
Keterangan : Pelunasan fakur INV-002 tertanggal 11. Nov. 2016, melalui kas

No. Faktur Tanggal Saldo Disc. Jumlah dibayar

INV-02 ‘ 11/11/16 ‘ 15.700.000 200.000 15.000.000
Sub Total 15.000.000
Biaya Lainnya 0

Total 15.000.000

Diterimaoleh:  Diketahui oleh:  Dibukukan oleh : Dibayar oleh :




8. Pengambilan Pribadi (Prive)

No cek : CDO000004

g

—fﬁ PT. Rudy Travel Tanggal : 21 Januari 2017

BUKTI KAS KELUAR
Dibayar kepada : Rani

Alamat :
Jumlah : Rp 250.000
Keterangan : Pengambilan pribadi (Prive) Ibu Rani
Dibayarkan Disetujui Dibukukan Diterima

9. Pencairan Giro — Giro Masuk
Pada tanggal 24 Januari terjadi pencaian giro yang diterima pada tanggal 5 Januari 2017 dari
PT. Sinar Abadi.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank — Daftar Giro Masuk.

10. Write off Piutang, Karena Pelanggan Tidak Sanggup Bayar

JURNAL VOUCHER

Nomor : GJO00001
Tanggal : 25 Januari 2017
Keterangan : Penghapusan Piutang usaha (write off) Bpk. Jimmy, INV-002

Kode Rekening Debet Kredit

52010 Kerugian Piutang Usaha Rp 500.000

13010 Piutang Dagang Rp 500.000
Mengetahui,




11. Setor Kas ke Bank

Bank

BUKTI SETOR
Validasi 119478649 8689868790 12257 548898 Tanggal : 28 Januari 2017

Jenis Rekening : 3 Tahapan [ Tapres [ Giro []Lainnya

No. Rekening/Customer : 7520167887 Tunai/No. Warkat |[Jumlah Valas |[Kurs |Jumlah Rupiah
Nama Pemilik Rekening : PT. Rudy Travel Rp9.500.000 Rp9.500.000
Keterangan : Transfer kas ke bank

) Biaya
Nama Penyetor > Yunita Komisi
Alamat P_enyetor - Kemang Diisi oleh Bank Jumlah yang dikredit
Informasi Penyetor

Teller Penyetor

12. Alokasi Biaya Sewa Kantor per-bulan

ot
& 1 fb No : GJ000002

\"‘f_fg PT. Rudy Travel Tanggal : 30 Januari 2017

g

BUKTI MEMORIAL

Penjelasan Transaksi : Pembebanan biaya sewa kantor sebesar Rp 872.727,27 untuk bulan Januari
2017, yang telah dibayar pada 2 jan. 2017 untuk 11 bulan.

Dibayarkan Disetujui Dibukukan Diterima

No : GJO00003
PT. Rudy Travel Tanggal : 31 Januari 2017
B BUKTI KAS KELUAR
Dibayar kepada : Bagian Gaji & Upah
Alamat :
Jumlah :Rp 2.175.000
Keterangan : Pembayaran Gaji Karyawan Untuk Bulan Januari 2017
Dibayarkan Disetujui Dibukukan Diterima




BAB V
PENYELESAIAN CONTOH KASUS PERUSAHAAN JASA

Kasus Perusahaan Jasa

Nama Perusahaan : Rudy Travel

Alamat : JI. Kemang Selatan 1C No. 20 Jakarta selatan
Kode pos : 12345

Jenis Usaha : Jasa Travel

Menggunakan Zahir : 1 Januari 2013

Periode Akuntansi : Januari — Desember
5.1. Membuat Data Baru

Langkah-langkah membuat data baru

1. Klik menu Membuat Data Baru.
2. Masukkan nama informasi perusahaan seperti yang tertera pada contoh kasus.
3. KiIik lanjutkan.

i Zahir Standard Edisi Pendidikan Ver. 5.1 = 2
File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

7l ” %) N
Y- A \ ooy ), & X

‘l e a¥ie ]' C e Y ) o
Datadata. Bukubesar  Penjudlan’  Pembelian’  KaséBank!  Persediaan  Laporan

Informasi Perusahaan

Kode Pos :

(o] [ [ty (o]

4. Masukkan Periode akuntansi, Sesuaikan periode akuntansi dimulai pada bulan Januari dan
tutup buku bulan Desember seperti pada contoh kasus di atas, kemudian Klik Lanjutkan



i, Zahir Standard Edisi Pendidikan Ver. 5.1 =@ %
File Setting Phugin  Tutup Buku Window ~[F1] Petunjuk

Rvg\ = oS & PN

y ; S 2 il Yo O
Biﬂ-ld!lf! Buku besar: jualan r‘mumn KaseBank  Persefiaan  Laporan

Periode Akutansi

s e
[¥]Buat Chart of Account Standar
C:\Data Zahir Rudy Travel 3.¢ E]

[penmk | [ <hembol [uamsen | [zl |

Konfirmasi Akhir, Ini merupakan konfirmasi akhir dari informasi perusahaan, jika sudah
sesuai, maka klik Proses

i, Zahir Standard Edisi Pendidikan Ver. 5.1 =@ % |
File Setting Plugin Tutup Buku Window [FL] Petunjuk

dawdal  Bukubesar

Konfirmasi Akhir

Nama Perusahaan : Rudy Travel
AlamatPerusshaan:  Jl. Kemang Selatan

Kota : Jdarta
Negara : Indonesa
Kode Pos : 12345
Periode Aluntansi : January
Tahun: 012

LokasidanNamaFle:  C:\Data Zahir Rudy Travel 3.9db

[ Petumk | [ <Kembah | tonptian> | [ proses... |

6. Pilihlah Jenis Usaha Jasa Travel, kemudian klik Lanjutkan.

{8, Zehir Standard Edisi Pendidikan Ver. 5.1 =@ 8 |

File Setting Phugin TutupBuku Window ([F1] Petunjuk

ll e . 1=
Datadata.  Bukubesar  Pemjualan ers

L3poran

1
Kas &Bank P

-
Pembelian

Jenis Usaha
‘Siahkan pilh bidang usaha yang Anda inginkan, selanjutnya
zehe o akan rekening yang

10



7. Pilih Mata Uang Fungsional, klik tanda mouse, setelah dipilih klik Lanjutkan.

1 Zahir Standard Edisi Pendidikan Ver. 5.1

TR G\ 20 1™ Ty

-
Peibelian

S — it L )
Data-data Bukubesar  Pémjuatan Kastbank  Persedsaon  Laporan

Setup Data

Mata Uang Fungsional

Tentukan Mata Uang yang berlaku dinegara Anda atau
mata uang yang akan Ands jadkan sebagal mats uang
baku untuk data keuangan inl,

KodeMataUeng: WAl | P Lstof Cumency
ama Mataleng:  Rupish ]
Sinbol : Rp ‘

Sekeleh Mata Uang Fungsional ni dientukan, Anda tidsk
dapat merubahnya kembal,

[Py | | <reovd [umptn> ] [_sad |

8. Membuat Data Baru Selesai, Semua data perusahaan telah berhasil terinput, klik Selesai

i Zahir Standard Edisi Pendidikan Ver. 5.1 - e x
Pl S Plagin TutupBuky Wdow [F1] Petuniud

o

- (. il J A
Pembedsan Kast.Bank Persediaan  Laporan

Setup Data

Selesai !

Tekan tombal Selesal untuk menyimpan informasi
Meta Lang i,

[Cpennik | [ <rembai | Lo

5.2. Mengisi Saldo Awal Akun

Sebelum mengisi saldo awal akun, terlebih dahulu sesuaikan nama akun pada menu data-data—>
rekening untuk merubah atau menambahkan nama rekening yang baru.

Langkah untuk mengisi saldo awal akun seperti berikut:

11



B,

Akun Penting Pembelian’ Kgs».sxnl Persed
Saldo Awal | Saldo Awal Akun
Point of Sales Saldo Awal Piutang Usaha
|
= Saldo Awal Hutang Uszha

Setup Progeam Sakdo Awal Persediaan

1. Klik Menu Setting = Saldo Awal = Saldo Awal Akun, maka akan tampil seperti berikut:

§, Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3 gdb@localhost =@ = |
Fie Setting Phugin TutupBuku Window [F1) Petunjuk
a 2 ’;,) _ :
. 13

> v L e 1 of o
Da-data | Bukubesar | Pemualan’  Pembelion  KaseBank sediaan|  Laporan

Mengisi Sakdo Awal Alun Has

Isiah sakdo awal sun per tanggal Saturday, December 31, 2011

Kode Nama Alun MataUang
KasKed

2. Selanjutnya input saldo sesuai dengan nama akunnya. Jika telah semua terinput, pastikan
nilai historical balancing dan nilai sebesar adalah Rp. 0, jika tidak Rp. 0 maka penginputan
saldo awal akun masih belum tepat dan silahkan dikoreksi kembali.

3. Jika sudah selesai klik rekam

5.3. Mengisi Saldo Awal Piutang
a. Membuat data nama alamat untuk customer
Pada proses selanjutnya adalah input saldo awal piutang usaha, akan tetapi sebelum itu kita
harus membuat data customer terlebih dahulu, langkah-langkahnya adalah :
= Klik data-data
= Klik nama alamat

12



i Zehir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c’\data zahir\rudy travel 3.gdb@localhost - [Daftar Alamat]
{ file Settng Plugin TutupBuky Window [F1] Petunjuk

R\ =]

‘I'E"I" Ny % T
|| e '® i

e ol P 11 ) o
Dawdata Bukubesar  Pemjualan’  Pembelian  KaseBank!  Persediaan  Laporan
Daftar Alamat

§| T2 ] v Ode  WEiter A Max
Fax:
o:
Enai:
Website:
" Urum | Amatdan Catatan
— —
B}
sary Jf at ffenus] — — T
[

Klik baru (hanya digunakan apabila membuat nama customer/vendor lebih dari satu)
= |nput ID

» Input nama perusahaan

=  Type Customer

= Kilik rekam

Input Saldo Awal Piutang Usaha

Setelah nama customer telah kita buat, maka selanjutnya kita bisa langsung input saldo awal
piutang usaha dengan cara :

= Klik menu setting

» Kilik saldo awal

= Kilik saldo awal piutang usaha

= KIlik baru

= |nput nama pelanggan (klik tanda mouse disebelah kanan)

i, Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahi\rudy travel 3.
File Setting Phugin  Tutup Buku Window (1] Petunjuk

= e @ o
Datz:data Bukubesar, Pembelian KaséBank: P Laporan

ol@] 8|
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= Sesuaikan tanggal

= Input no invoice

= Input nilai piutang

= KIlik rekam

= Lanjutkan hingga semua saldo awal piutang

5.4. Mengisi Saldo Awal Hutang
a. Membuat data nama alamat untuk vendor
Berikut ini adalah cara membuat data untuk nama vendor, hal ini perlu dilakukan sebelum
kita input saldo awal hutang usaha.
» Kilik data-data
= KIlik nama alamat
=  Kilik baru

. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3.gdb@localhost - [Daftar Alamat] o b

u:, stting  Plugin  Tutup B

)
),

it ey (gl
Dawdata Bukubesar  Pemjualan Pmelmn KagtBank. P Laporan
Daftar Alamat

* InputID
= Input nama perusahaan
= Type Vendor
= Kilik rekam
b. Input Saldo Awal Hutang Usaha
= KIlik menu setting
= Kilik saldo awal
= Kilik saldo awal hutang usaha
= Kilik baru
= Input nama pemasok (klik tanda mouse disebelah kanan)
14



{§, Zahir Standard Edis Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3 gdb@localhost = b
File Setting Plugn TutupBuku Window [F1] Petunjuk

)

o =
Datadata Bikubesar.

= Sesuaikan tanggal

= |nput no invoice

= Input nilai hutang

= Klik rekam

= Lanjutkan hingga semua saldo awal hutang

5.5. Membuat Saldo Awal Aktiva

Sebelum Anda input data aktiva diatas kedalam modul harta tetap, terlebih dahulu dibuat
kelompok harta tetap. Tekan modul Data-data > Kelompok Harta Tetap

Langkah selanjutnya adalah membuat data harta tetap. Tekan modul Data-data > Data Harta
Tetap

Langkah-langkah untuk membuat saldo awal aktiva adalah:

Klik data — data

Klik daftar harta tetap

Klik baru

Input nama aktiva

Klik tanda mouse untuk mengelompokan aktiva, jika sudah klik ok
Sesuaikan tanggal

Input harga beli

Input nilai residu

Input umur ekonomis

Tentukan metode penyusutannya

Klik hitung dikanan atas

Klik rekam (lanjutkan hingga semua aktiva terinput)

15



{8, Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3. - [Daftar Harta Tetap (Fixed Asset)] =@ 8|

3 :
£\ 2R

™
),

A S [ Ve Y il (et
Data ﬂ!va Bukubesar  Penjualan Pmemn KaseBank  Persediaan  Laporan

Daftar Harta Tetap (Fixed Asset)

Harta Tetap (Fixed Asset) o
Harta Tetap (Fixed Asset)

Nama : vobi P

Gedg. DTahn Gashnus (taghtiemetod) T
Kelompok : & Peralatan sTahn Garshus (straihtdne method) e

Perienghapa 5Tatun Gars krus (sraghtine method)
TanggalBei : 1/16/2012 S| da 2 —
Hargagel: SebanPer T i

Dafiar Transaksi Penjusian

NesiResdu: 0 TehtngTa ;’ :
U Bkenis ¢ Tahn N Bk Daftar Putang Usaha
Lokasi: Bebon Pt

9] Tanggal Perdehan datas tenggal 15

e e i
Metoda : Tanpa Penyusutan (No Deprecation)
Tabel: | Tanggal

el

Selama bulan Januari 2017 telah terjadi transaksi-transaksi sebagai berikut :
1. Biaya Dibayar Dimuka — Sewa Kantor
Tanggal 2 Januari 2017, dibayar sewa ruangan kantor untuk masa 5 Januari 2017 sampai
dengan 5 Desember 2017 sebesar Rp. 9.600.000,- kepada H. Ahmad Riyadi secara tunai
melalui kas.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Kas Keluar
» Kilik kas & bank
» Kiik kas keluar
= Tentukan akun kas yang digunakan
= Tentukan penerima (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)

8, Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data z2hifirudy travel 3.gdb®@localhost - Kas Keluar] =@ ® |
File Setting Plugin  Tutup Buk F1] Petunjuk —

| oy

a0

S [ AV 1 W - o 1Y i
Dawdata Bukubesar  Penjualan Pembelian)  KaséBank  Persediaan.  Laporan




{L. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3gdb@localhost - [Kas Keluar]

i File Setting Plugin TutupBuku Window [F1] Petunjuk

= o) il < T
A
Datadata  Bukubesar  Pemjualan’  pembelion.  KaséBank  Persediaan L
Kas Keluar
Mankes:  [kas K|
Penerma:  Ahmad,H é’ CekNo. : CDO000DL
Senbian Juta Enam Ratus Rbu Togd: o2 B
Rupizh
Sebesar : Rp 9,600,000
Memo : Pengeluaran, Ahmad, H
Alokasi Dana :
Kode Nama Alun
2 by G
Rdankh\f Buka Uang

= Selanjutnya sesuaikan tanggal
= Tentukan kode akun dengan cara double klik kode
» Input nilai yang dikeluarkan

= Klik
= Klik

di kolom sebesar
rekam

. Pembelian Aktiva Tetap
Tanggal 3 Januari 2017, dibeli secara kredit peralatan kantor kepada Toko Citra Komputer
dengan rincian sebagai berikut :

=

No Keterangan Unit PPn Harga Satuan (Rp) Jumlah (Rp)
1 | CPU Komputer 1 10% 1.750.000,- 1.750.000,-
2 | Monitor 1 10% 350.000,- 350.000,-
3 | Printer 2 10% 215.000,- 430.000,-

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Pembelian > Input Pembelian
setelah input pembelian, daftarkan di modul harta tetap.

= Klik

= Klik input pembelian / penerimaan barang

pembelian

= Input nama vendor (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
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TR R Sy W s Chocin
Iy B I g
Datadata  Dukubesar  Pemjualan  Pembehan)  KaseBanki  Persediaan  Laporin

P Barang Fasiitas
Nama Pemasok : No.Pembelan:  Nomor PO, : Tanggal Fakhur : [Tivoke ikd
& 00000001 & e 3§ i Reminder
SR 5 e
Hezd Quarter
Tepon 1:
Tebon2: (A
Fax:
L]
Emad :
Website :
|| umm [ Hamstdn Cotetzn
Td.Pengriman: Sa Bau IR
o || D B oo o )
‘Term Pembayaran : B v
% Net0 ® 3

e o e
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Datadata  Bukubesar  Reay

<, ), 3 - <
' § N 78 1 =X ol e
Rl =T
e > e g oa
pembelan  Kasebank  Perseliann Laporan

aldn

350,000 VAT

17030 2 0 215,000 0% 430,000 VAT
Baya-Bayalan:
Td.Pengrinen:  Bag.Pembelian: TotalPajek :
Y101 B VA b4 Total Setelzh Pajek :
TemPenbayaran:  ~ CredtDebitMemo : Dbayar [UangMda
% Net0 ® b Saldo Terhutang :
s renier | e | soais | Do

= Ceklis invoice

= Ceklis Jasa

= Sesuaikan tanggal transaksi

» Input nama barang yang dibeli secara manual di no barang
» Tentukan kode akun untuk transaksi ini

= Jika telah selesai klik rekam

. Pembayaran piutang dengan Giro Mundur

Tanggal 5 Januari 2017 diterima giro No. BG010023 sebagai pembayaran piutang dari PT.
Sinar Abadi sebesar Rp. 11.125.000,- yang jatuh tempo pada tanggal 24 Januari 2017.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Pembayaran Piutang. Aktifkan
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opsi giro yang terletak di kanan atas form pembayaran piutang.
= Klik penjualan
» Klik pembayaran piutang usaha

f, Zahir Standard Eisi Pendidikan 5.1 - anuary 2012 - c\data zahirrudy travel 3.gdb@localhost - [Pembayaren Pitang] [l
{ File Seting Plugin TutupBuku Window ~[FL]Petunjuk -2]x]
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| o~ M VS ) L =
Daldata  Bukubesar  Pemjualan’  Pembein,  KagéBank  Persediaan  Laporan

Aankes: [eak K| [VlroMndr
Dari: Snar Abad, PT & Refilo.: ROV

Sebels MtaSerats Pk Taggd: g2 H)

Lima Réu Rupizh

Sebesar:  Rp11,125000

Memo: Penerimaan dasi Snar Abad, PT

s R0 22,600000 Ro 11,125000

()

Tentukan akun kas yang digunakan
Sesuaikan tanggal transaksi

Ceklis giro mundur

Doble klik di no invoice

Input jumlah yang dibayar

Jika sudah klik rekam

8 Zahir isi Pen 5.1 January 2012 i -1 Piutang] =) 3|
@ Filt Seting Plugin TutupBuky Window [F1] Petunjuk Bon|
7 L 1 J o

Sy - W
Datwdata  Bukibesar  Penjualin  Pmbaian  Kesebank  Perseda pors

Piutang

Aanks: [park - [ViroMnds o
— — | e
Dari: Snar Abad, PT ®  Refilo.: CROD002
Sebelas Juta Seratus Dua Pukh Tanggdl: 157012 I3 =
Sebesar : Rop 11,125,000 Rekening Perkirazn
4 i i Gi Kasfikas Data Alamat
(e S Mo T Informasi Transaksi Giro ﬂ] Ty
e
V0L /301 Fer 300
Jatuh Tempo : w2 5
Nama Bark :
Nomor AC:

Denda Keterlambatan :




= Akan muncul tampilan seperti diatas, input nomor gironya

= Sesuaikan tanggal jatuh tempo

= Jika sudah klik ok

= Jika muncul pertanyaan kesesuaian tanggal transaksi klik yes
= Jika muncul transaksi giro di tunda klik ok

. Biaya Operasional - Multi Biaya (Biaya Telp dan Bensin)

Tanggal 7 Januari 2017 dibayar biaya listrik, air dan telepon kantor sebesar Rp. 1.125.000,-
dan bensin, parkir dan tol sebesar Rp. 25.000,- diambil dari kas kecil oleh karyawan Dani.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Kas Keluar

» Klik kas & bank

» KIlik kas keluar
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= ot ) ot ) \ \
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\ 3 ¥ : J ‘ Vg ¥
| w1 Mo C e Al <>
Dawdata  Bukubesar  Pemjualin  Pembehian  KaskBank  Persediaan  Laporan

Kas Keluar

MonKas:  [(asked =

Penerma:  Dani @ Cekio.: CD000002
Satu Juta Seratus Lima Puk Rbu Tanggdl: 1/7/2012 o |
Rupah
Sebesar : Rp 1,150,000

Memo:  pengsluaran, Dan

AokasiDana :
Kode. Nama Alun. Dept.
Y i, e G T

610-30 Bensn , Pariir dan Tol

o o

i s

» Tentukan akun kas yang digunakan

» Tentukan penerima (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
= Sesuaikan tanggal transaksi

= Tentukan kode akun (double Kklik kode)

» [nput nilai pengeluaran

= Jika sudah klik rekam

. Penjualan tunai dengan discount
Tanggal 10 Januari 2017 terjadi penjualan oleh salesman atas nama Anto 4 lembar tiket @ Rp.
315.000 kepada PT. Dharma Asri secara tunai. Disc 10 %.
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Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Input Penjualan

Karena penjualan diatas secara tunai, maka program tidak akan membuat daftar piutang.
= Klik penjualan

= KIlik input penjualan / pengiriman barang
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Datwdata  Bukubesar) Pemjualan’  Pembehan  KaséBank  Persefiaan.  Laporan

Pengiriman Barang (Invoicing)
Nama Pelanggan: Yo.Faktr:  NomorSO.: Tanggal Fakur :
Dharma Ast, PT 00000001 & Yo B

Baya-Bayalan
Tgl. Pengriman : Salesman : Total Pajak :
Y2 5] Anto & rousm:uuw 7
[ttt ] rcam sy | s [ s | Coest b

= Tentukan nama customer (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)
= Sesuaikan tanggal transaksi

= Ceklis invoice

= Ceklis jasa

= Ceklis tunai

= Input deskripsi pesanan secara manual (tiket)

= Tentukan salesman (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)

» Jika semua sudah sesuai bisa langsung klik rekam

. Pembayaran hutang dengan denda keterlambatan

Tanggal 15 Januari 2017 dibayar hutang kepada Toko Citra Komputer atas pembelian tanggal
3 januari 2017 secara tunai. Dikarenakan pembayaran diatas 7 hari, perusahaan dikenakan
denda keterlambatan Rp. 100.000,-

transaksi diatas, tekan modul Pembelian > Pembayaran Hutang Usaha

= Kilik pembelian

= Klik pembayaran hutang usaha

= Tentukan akun kas yang digunakan
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7. Pembayaran piutang dengan discount tambahan
Tanggal 17 Januari 2017 diterima pembayaran piutang dari Bpk. Jimmy sebesar Rp.
15.000.000,- secara tunai ke kas. Disc tambahan Rp. 200.000
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Pembayaran Piutang

Tentukan penerima
Sesuaikan tanggal transaksi

Tentukan alokasi dana (double klik No. Invoice)

Input denda karena keterlambatan
Jika sudah sesuai klik rekam
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TR A M Oy (W :
#° &\ £ § D )
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Datadata Bukubesar'  Pemualan’  Pembelion  KastBank  Persediaan)  Laporan
Pembayaran Hutang
ManKas: F(as ]
Penerima:  Giva Komputer, Toko ¥ cekdio.: coooooos
Dua Juta Delapan Ratus Delzpan Taggd: Y1502 B
Puh Tiga Ribu Rupizh

Sebesar : Rp 2,883,000

Memo : Pembayaran kepada Citra Komputer, Toko

Alokasi Dana :

P gl Sddo.
5 T Rp 2,783,000
Denda Keterlambatan : 100,000 4
Hapus Bars

Klik penjualan

Klik pembayaran piutang usaha
Tentukan akun kas yang digunakan
Input nama customer

Sesuaikan tanggal transaksi

Tentukan alokasi dana (double klik no. invoice)

Input discount
Input jumlah dibayar
Jika sudah sesuai klik rekam
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§ Fie Setng Plugin TutupBuku Window [F1] Petunjuk i = f&]x]
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Datdata  Bukubesar  Pejualdn

ey L (44
Pmeh:m Kasebank  Persliaon Laporan

Pemb Piutang
Aankas: [kas | [GroMundr
Dari: Jeoeny, Bk & Ref.No.: CRO00003

Lima Belas Juta Rupizh Tanggal: 1/17/2012 o}

Sebesar : Rp 15,000,000

(1w ] Do

8. Pengambilan prive

Tanggal 21 Januari 2017 terjadi pengambilan tunai oleh pemilik (Prive Rani) sebesar Rp.
250.000 secara tunai dari kas.

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Kas Keluar
» KIlik kas & bank

= KIlik kas keluar

= Tentukan akun kas yang digunakan

= Tentukan penerima (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)

= Sesuaikan tanggal transaksi

= Tentukan kode akun (jika belum tersedia bisa langsung dibuat)

l Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3.gdb@Ilocalhost - [Kas Keluar]

§ Fie S

& BRSO (B A )

o
Bukubesar.  Penjualan

ol |
Datadata

Tunjangan
61020 Lembur
61025 Ustrik, Ar dan Telpon
61030 Bensn , Parkr dan Tol
61035 Alat Tuls Kantor
Den  Reat Qeu VX

23



9.
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0 TSSO, S Sy
U= . = A ®
Dawdata  Gukubesar,  Pemjualan  Pembelian.  KaseBank  Persefiaon

=
) o),

Manfes: i - [[GroMnds

& CekMo.: D004

Tagga: 1y B
Sebesar : Rp 250,000

(s

)

oot o [ noom ]

= Jika kode akun sudah disesuaikan, input nilai
= Jika sudah bisa langsung klik rekam
Pencairan Giro — Giro Masuk

Pada tanggal 24 Januari 2017 terjadi pencairan Giro yang diterima pada tanggal 5 Januari

2017 dari PT. Sinar Abadi.
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Daftar Giro Masuk

» Klik kas & bank
= KIlik giro masuk
= Pilih giro yang ingin dicairkan

Klik giro cair, maka akan muncul seperti tampilan dibawah ini
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T Y S el m‘ ? . noestn
e ~ =P ay kA 0 >
Dawdata.  Bukubesar.  Pemjualan Pmemn Kasegank Pekrse'ma:m Laporan
Kas Masuk Fasitas
Bsns
Kalender
Dari: # Ref.No.: CRODO02
Tenggd: 124012 = w
Sebesar : — %
Zahie Standard Edis Pendidikan 5.1 ”"""’_:::m :
Memo : Penerimaan dari Snar Abadi, PT Data Nlamat
Aotz Dara @ Petunjuk Transaksi Giro
Pr . yang pemah Anda
buat. Transaksi i belum pemah d posting ke bukw besar sehingga
‘Anda mash dapat merubsh data [ informasi pada transaksini,
Setelsh jendel transaksi tampl, tekan tombol Rekem untuk
memposting transaksi ke buku besar.
o Cai telah dberi ¥
dposting ke buku besar dengan benar !
7] 3angan tamplkan pesan i lagi r—a(_]
Denda Keteslambatan :
tzpus Baris || Rekam Utang || Buia Uzng

24



= Petunjuk transaksi giro klik ok
= Lalu akan kembali pada lembar kerja transaksi
= Jika sudah sesuai bisa langsung klik rekam

10. Potongan (write off) piutang karena pelanggan tidak sanggup bayar

Tanggal 25 Januari 2017 terjadi write off piutang karena diketahui bahwa Bpk. Jimmy tidak

dapat membayar sisa hutangnya kepada “Rudy Travel .

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Penjualan > Daftar Piutang. Pilih nama

pelanggan Bpk. Jimmy kemudian tekan Write Off.
= Klik penjualan
= KIlik daftar piutang usaha (akan muncul tampilan seperti di bawah ini)
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Datdata  Bukubesar.  Pemjualan’  Pembelian)  KastBank  Persediaan  Laporan

2| Goes o

Update (12 |Fiter
55 AT AnaisaBsnis
> Srar Abad;, PT ® R0 22,600,000 Ro 11,125,000 R0 11,475,000 st
Keender
=
[ reenngpeisen
L |l KasfiasiData Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang
DataGarang
Iﬁm
<l oafter Transaksi Perjlon
7 Termasuk yang Bersaldo Nol Totdl: Rp 11,575,000 Daftar Transaksi Pembetan
Daftar Putang Ussha
g Jatuh Temp M- Daftar Hutang Ussha
E90-30Hari
[SER
160 -%0Ha

B> 0H
0-30Han95.82%

>%0Hari0%

60-90 Hari4.18%
30-60Hari0 %

= Pilih nama pelanggan dan klik perincian atau klik tanda segitiga merah disebeleh nama

pelanggan
= Maka akan muncul seperti tampilan di bawah ini
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THR R ) o TS d|Goesto
Iy S W el
Dawdatal Bukubesar.  PEmjualan’ Pembeian  KastBank Persediaan  Laporan

Perincian Piutang Usaha Jimmy, Bpk (IDR)
Tanggal I

__ Teggd EET-N T BCETN
B 1122011 Rp 15,700,000
» Y17j012 (GR000003 Rp 15,000,000
> YR SD000001 Rp 200,000

{ File Setng Plugin TutupBuku Window [F1] Petunjuk BOO
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= Jika sudah sampai pada proses ini, bisa langsung klik write off
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Invoice No. 0-30 Hari- 30-60Hari 80 -0 Hari >80Hai  +

11/2/2011 -0z Rp 500.000.00 I

ral
Label7

Ref.: 000004 Nii (IDR) 500000

Tanggal : _1j2s/012 | (Positif = piutang di kredit)

Keterangan:  Penghapusan Putang Ussha, Tnv. No. : TW-002

Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Ussha

Piutang Usaha: 130000010 9 Piutang Uszha

Penghapusan Piutang 520000010 gﬂ Kerugian Piutang

[ betel || Relam | fiben Sk -

Tanggal
B 11722011 NU-002 Rp 15,700,000.00 | |
r oy CRODD0D2 Rp 15,000,000.00

[T/} 50000001 Rp 200,000.00

nnnnnnn

i cess
R - I
- o lnAM
e A N
@ J_EZJ =t W g | |

= Selanjutnya sesuaikan tanggal
= Sesuaikan kode akun
= Jika sudah sesuai bisa langsung klik rekam

11. Setor Kas ke Bank
Tanggal 28 Januari 2017 terjadi penyetoran uang tunai dari kas ke bank sebesar Rp.
9.500.000,-
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Kas & Bank > Transfer Kas
= Klik kas & bank
= KIlik transfer kas

{8 Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - January 2012 - c\data zahir\rudy travel 3 gdb@locathost - [Menu] =) J

| i Proyek Ref.: TRAS i T Rpg,S000 Daftar Transaksi Pembelan
! Mata Uang Daftar Putang Usaha

— g ; = ‘ -

= Tentukan dari dari (kas / bank)
= Tentukan ke (kas / bank)

= Sesuaikan tanggal transaksinya
= [nput nilai

= Jika sudah sesuai klik rekam



12. Alokasi biaya sewa kantor per-bulan

Tanggal 30 Januari 2017, dialokasikan biaya sewa kantor untuk bulan januari 2017.
Perhitungan biaya sewa per bulan Rp. 9.600.000 / 11 bulan = Rp. 872.727,27-
Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Buku Besar > Jurnal Umum

= KIlik buku besar

= KIlik transaksi jurnal umum

= Sesuaikan tanggal transaksi

= Input akun debit (sewa)

= Input akun kredit (kas)

= Jika sudah klik rekam
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Dawdaa  Bokubesar  Penjualin’  Pembehin  KaseBank  Perseliaan | Laporan

Jurnal Umum

Referensi:  GJ000002

Tanggal : y30/2012 5

Keterangan:  Jumal Umum
Kode. Nama Alun Dept. Debit Kredt Xb -

| _____sus DA 0 0000

110-20 Kas 0 800,000

Total: 800,000 800,000

0
(pasesmi] o (e ]

13. Pembayaran Gaji Karyawan
Tanggal 31 Januari 2017 dibayar gaji karyawan dengan rincian sebagai berikut :

DAFTAR GAJI
Bulan Januari 2017
No Nama Jabatan Jumlah
1 Yani Administrasi 700.000,-
2 Dani Keuangan 950.000,-
3 Anto Marketing 400.000,-
4 Bambang Pesuruh 125000

Untuk mencatat transaksi diatas, tekan modul Buku Besar > Transaksi Jurnal Umum
= Klik buku besar
= KIlik transaksi jurnal umum
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Dawdata  Bukubesar  Pemjualan’  Pembelian

Jurnal Umum

! };b 3

KasBank

¢ <
Persediaan  Laporan

Referensi: 000003
Towgd: PR 9

Keterangan:  Jumal Umum

st reantir | ot |

Sesuaikan tanggal transaksi
Input akun debit (gaji)
Input akun kredit (kas)
Jika sudah klik rekam
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