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BAB I 

PENGENALAN ZAHIR ACCOUNTING 

 

1.1 Alur Pembuatan Laporan Keuangan 

a. Membuat Jurnal Double Entry 

Dari transaksi-transaksi yang sudah ada, apakah itu penjualan, pembelian, dan lainnya harus 

dibuatkan transaksi jurnal double entry (debet – kredit). Si pembuat jurnal transaksi harus 

mengetahui nomor rekening setiap transaksi, bila tidak dihafal maka melihat pada tabel. 

Misalkan penjualan jasa A, akan dicatat pada rekening nomor 41100, sebagai penjualan jasa 

A, kemudian dicatat pula pada rekening piutang usaha misalkan pada rekening 13100. 

 

b. Mencatat Kartu Piutang dan Hutang Usaha 

Setiap terjadi penjualan harus dicatat pada kartu piutang usaha, dan tiap terjadi pembelian 

juga dicatat pada kartu hutang. Tujuan pencatatan ini adalah mengetahui sisa hutang/piutang 

yang masih harus dibayar dan kapan waktu pembayarannya. 

 

c. Menghitung penyusutan asset 

 Setiap harta atau asset perusahaan dicatat pada buku tersendiri. Setiap bulan akan dihitung 

 beban penyusutan dan beban amortisasinya. Selanjutnya dibuat jurnal transaksi penyusutan. 

 

d. Menyusun Buku Besar 

 Dari transaksi-transaksi jurnal yang telah dibuat, disusun dan dikelompokkan berdasarkan 

 nomor rekeningnya masing-masing, ini disebut Buku Besar. 

 Contoh : 

     Tanggal        Buku Besar  Piutang Usaha 

1/1/2011        Penjualan   PT ABC Rp    1.500.000,- 
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3/1/2011        Penjualan   PT XYZ Rp    4.000.000,- 

5/1/2011        Penjualan   PT XYZ Rp    2.350.000,- 

2/1/2011        Penjualan   PT ABC Rp       150.000,- 

Total Piutang Usaha                 Rp  9.500.000,- 

 

e. Membuat Worksheet atau Neraca Lajur 

 Total nilai per masing-masing buku besar seluruh rekening yang ada dikumpulkan dalam 

worksheet. Kemudian disusun pada kolom-kolom apakah pada posisi debet atau kredit, dicari  

saldo awalnya dan dihitung saldo akhirnya. 

 

f. Menyusun Laporan Necara dan Laba Rugi 

 Dari Worksheet atau neraca lajur tersebut dapat disusun neraca percobaan, atau langsung 

dibuat laporan neraca dan laporan laba rugi. Laporan neraca dan laba rugi ditampilkan dalam 

bentuk yang terstruktur sesuai klasifikasi per masing-masing rekening. 

 

g. Menyusun Laporan Aliran Kas 

Pembuatan laporan aliran kas jauh lebih rumit daripada laporan Neraca dan Laba Rugi. 

Dimana harus diketahui necara bulan sebelumnya, menghitung perubahaannya, menghitung 

nilai penyusutan dan menyusunnya menjadi laporan sesuai aturan akuntansi yang berlaku. 

 

h. Membuat analisa rasio dan grafik-grafik 

Dari laporan keuangan yang sudah dibuat dapat dihitung rasio-rasio bisnis berdasarkan 

formula-formula yang baku. Serta dibuat pula dalam format grafik untuk memudahkan 

manajemen dalam menganalisa kinerja perusahaan. 

 

1.2 Menggunakan Zahir Accounting 

Program Zahir Accounting meangani seluruh proses pembuatan jurnal double entry, 

pencatatan kartu hutang dan piutang usaha, mencatat pemakaian barang dan menghitung harga pokok 

barang, serta perhitungan penyusutan  dan pembuatan laporan, grafik dan analisa keuangan 

dilakukan secara otomatis. Seluruh data  yang telah diisi akan disimpan dan dapat digunakan 

kembali pada transaksi - transaksi yang lain. 

Seperti data pelanggan dan pemasok, cukup dibuat satu kali selanjutnya tinggal  digunakan. 

Dengan cara ini histori transaksi pelanggan dan pemasok dapat dianalisa dengan  baik. Bahkan ada 

fasilitas rekam ulang untuk merekam transaksi berulang, yang berguna  untuk menginput transaksi 

secara otomatis untuk transaksi yang pernah terjadi  sebelumnya. (opsi ini  ada pada edisi 

tertentu dan dapat ditambahkan bila perlu). 

1.3 Pengenalan Zahir Accounting  

Zahir Accounting dirancang untuk dapat digunakan meskipun Anda tidak mendalami teori 
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akuntansi, namun akan lebih baik jika Anda mempelajari prinsip-prinsip dasar ini dengan baik. 

Dengan menguasai teori akuntansi dengan baik Anda dapat memanfaatkan laporan-laporan yang 

dihasilkan oleh Zahir Accounting untuk mengambil keputusan bisnis dengan lebih tepat. 

Dalam sistem pencatatan akuntansi manual, setiap jurnal transaksi dibuat ke dalam bentuk 

jurnal umum berdasarkan formulir transaksi (seperti faktur penjualan). Dalam  Zahir Accounting 

Anda akan lebih banyak bekerja dengan mengisi formulir transaksi seperti keadaan sebenarnya, tanpa 

perlu mengetahui cara membuat jurnalnya.   

Setiap kali Anda membuat jurnal transaksi dengan mengisi formulir transaksi, program akan 

membuatkan jurnal umumnya secara otomatis. Jurnal yang dibuat secara otomatis tersebut dapat 

berjumlah lebih dari satu, misalnya jurnal penjualan kredit akan  dibuatkan tiga jurnal yaitu jurnal 

penjualan, jurnal pembayaran uang muka dan jurnal pencadangan penghapusan piutang, demikian 

juga untuk jurnal-jurnal lainnya. 

 Dengan desain program dan struktur data yang sistematis, tetap stabil walaupun volume 

transaksi sangat tinggi, ditunjang fasilitas maintenance data yang  akurat, feature yang ada di Zahir 

Accounting terbilang sangat lengkap dan  professional. 

1.4 Fasilitas Zahir Accounting 

Dalam aplikasi Zahir Accounting terdapat perbedaan antara fasilitas Menu Aplikasi dan 

Modul Aplikasi 

1. Fasilitas Menu 

 

a. Klik menu File jika ingin membuat data keuangan baru, atau kembali ke menu utama, 

membackup data, menjalankan alat bantu, membuat password dan hak akses, dan lain 

sebagainya. 

b. Melalui menu Setting Anda dapat mensetup klasifikasi rekening perkiraan, mengisi saldo 

awal rekening perkiraan, mengisi saldo awal piutang dan hutang usaha,  saldo awal 

persediaan, mengatur bahasa, mengatur konfigurasi Point of Sales, dan mengatur 

konfigurasi program (Application Setting). 

c. Melalui menu Tutup Buku ini Anda dapat melakukan proses Tutup Buku Akhir Bulan  dan 

Tutup Buku Akhir Tahun. 

d. Melalui menu Window Anda dapat menutup semua jendela/form yang terbuka. 

Menampilkan/Menyembunyikan Panel Samping. 

e. Anda dapat menampilkan panduan penggunaan program, video training,  mendownload 

update terbaru, mengirim email kritik, saran dan pertanyaan kepada pihak PT. Zahir 

Internasional dan melakukan registrasi program pada menu Petunjuk. 
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2. Fasilitas Modul 

 

a. Data – Data 

 Modul Data – data ini digunakan untuk membuat data master disuatu data kerja di Zahir 

 Accounting. 

b. Buku Besar 

Modul Buku besar ini digunakan untuk melakukan transaksi jurnal umum, membuat daftar 

akun, membuka buku besar per akun. 

Jurnal Umum : untuk menginput transaksi keuangan yang tidak memiliki jurnal tersendiri, 

seperti transaksi adjusting. 

c. Modul Penjualan 

Beberapa fasilitas yang ada di Modul Penjualan : 

 Jurnal Penjualan : untuk menginput transaksi penjualan yang terjadi, baik transaksi 

dengan pembayaran kredit maupun tunai. 

 Jurnal Pembayaran Piutang Usaha : untuk menginput transaksi pemasukan kas yang 

berasal dari pembayaran piutang usaha dari pelanggan. 

 Jurnal Pengembalian Kelebihan Pembayaran Piutang Usaha : untuk menginput 

transaksi pengembalian kelebihan pembayaran piutang usaha. 

 Jurnal Penghapusan Piutang Usaha : digunakan untuk membuat jurnal penghapusan 

piutang usaha yang tidak tertagih, barang kembali (return) atau atas terjadinya 

pembatalan pesanan 

 

d. Modul Pembelian 

Beberapa fasilitas yang ada di Modul Pembelian : 

 Jurnal Pembelian : untuk menginput transaksi pembelian yang terjadi, baik 

transaksi dengan pembayaran kredit maupun tunai.  

 Jurnal Pembayaran Hutang Usaha : untuk menginput transaksi pengeluaran kas 

yang digunakan untuk membayar hutang usaha kepada supplier.  

 Jurnal Penerimaan Kelebihan Pembayaran Hutang Usaha  : untuk menginput 

transaksi penerimaan kelebihan pembayaran hutang usaha yang telah dibayarkan 

kepada supplier. 

 Jurnal Penghapusan Hutang Usaha : digunakan untuk membuat jurnal penghapusan 

hutang usaha atas terjadinya pembatalan pesanan atau barang kembali (return).  

e. Modul Kas dan Bank 

 Modul ini digunakan untuk mencatat segala transaksi yang terjadi akibat dari kegiatan 

 operasional perusahaan.  

 Beberapa fasilitas yang ada di Modul Kas & Bank : 

 Transfer Kas : Digunakan untuk melakukan pemindahbukuan saldo dari kas ke 

bank atau sebaliknya 

 Kas Masuk : Digunakan untuk mencatat kelebihan uang akibat dari pengeluaran 

operasional. Atau untuk mencatat pengembalian pinjaman karyawan. Selain itu, 
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modul ini dapat digunakan untuk mencatat penerimaan modal pemilik usaha 

 Kas Keluar : Digunakan untuk mencatat pengeluaran uang untuk kegiatan 

operasional seperti; biaya listrik, parkir, pinjaman karyawan dll 

 Rekonsiliasi Bank : Digunakan untuk mencocokkan saldo antara pencatatan pada 

buku perusahaan (data di komputer) dengan buku bank. 

 

f. Persediaan 

Persediaan digunakan untuk mengelola persediaan sebagai aktiva perusahaan, dimodul ini 

dapat dibuat data barang, barang keluar diluar penjualan, pembuatan proses produksi, 

stock opname dan penentuan harga jual. 

Beberapa fasilitas yang ada di Modul Persediaan : 

 Jurnal Penyesuaian Persediaan : untuk menginput transaksi penyesuaian 

persediaan, seperti penggunaan bahan baku menjadi harga pokok penjualan, dll 

(khusus edisi standar). 

 Jurnal Pemindahan Barang : untuk menginput transaksi proses produksi, seperti 

proses bahan baku menjadi barang setengah jadi atau dari bahan baku menjadi 

barang jadi. 

 Stock Opname : digunakan untuk mencocokkan saldo barang antara buku 

perusahaan (data di komputer) dengan fisik barang yang ada ditempat 

penyimpanan/gudang. 

 Penentuan Harga Jual : digunakan untuk menentukan harga jual barang. Pada 

fasilitas ini terdapat opsi perhitungan harga jual secara otomatis. 

Proses persediaan ini juga berkaitan dengan penerimaan barang yang ada dimodul 

pembelian dan pengiriman barang yang ada dimodul penjualan, setiap ada penjualan yang 

akan menyebabkan barang keluar secara otomatis Zahir Accounting akan membentuk 

jurnal penyesuaian persediaan dengan berdasarkan metode yang digunakan 

g. Laporan 

Modul ini digunakan untuk melihat semua laporan hasil penginputan di modul – modul 

sebelumnya. Laporan di Zahir Accounting tersedia dalam ratusan bentuk, tidak hanya 

laporan keuangan yang utama tetapi juga laporan yang berhubungan dengan manajemen, 

terutama laporan grafik, analisa rasio dan laporan lainnya. 

h. Search 

Fasilitas ini berguna untuk tracking atau pencarian data yang diketik. Berikutnya 

software akan melakukan pencarian kepada seluruh database data kerja dari mulai data 

master sampai ke transaksi. 


