BAB VI
Studi Kasus RT

2.1 Pengertian Rukun Tetangga
Rukun Tetangga merupakan pembagian wilayah di Indonesia di bawah Rukun Warga.
Rukun Tetangga bukanlah termasuk pembagian administrasi pemerintahan, dan
pembentukannya adalah melalui musyawarah masyarakat setempat dalam rangka
pelayanan kemasyarakatan yang ditetapkan oleh Desa atau Kelurahan. Rukun Tetangga
dipimpin oleh Ketua RT yang dipilih oleh warganya. Sebuah RT terdiri atas sejumlah rumah
atau KK (kepala keluarga)..

2.2 Karakteristik Rukun Tetangga

Rukun Tetangga memiliki karakteristik sebagai berikut :

1. Pendapatan diperoleh dari iuran warganya

2. Pendapatan dapat diperoleh juga dari pendapatan lainnya seperti : restribusi, penjualan
aset yang dimilikinya.

3. Pengeluaran dilakukan dalam rangka memberikan pelayanan kepada warganya seperti
pembayaran petugas pengelolaan sampah, petugas keamanan, sosial dan lainnya.

4. Menggunakan akun yang disesuaikan dengan kebutuhan yang ada di lingkungan RT.

5. Memiliki aset yang dihitung penyusutannya.

2.3 Akun-akun Rukun Tetangga

Rukun Tetangga memiliki akun-akun yang tidak dijumpai pada bidang lain, yaitu :
Akun aktiva lancar. Akun ini digunakan untuk mencatat jumlah kas yang ada
Akun aktiva lancar. Akun ini digunakan untuk mencatat aset-aset yang ada
Akun hutang jangka pendek digunakan untuk mencatat hutang yang harus dibayar.
Akun hutang jangka panjang digunakan untuk mencatat hutang jangka panjang
Akun aktiva bersih. Akun ini digunakan untuk mencatat saldo yang yang ada.

Akun Pendapatan. Akun ini digunakan untuk mencatat semua pendapatan.

No o bk wh e

Akun beban. Akun ini digunakan untuk mencatat semua pengeluaran

2.4 Sumber Penyusun Laporan Keuangan

Sumber penyusunan laporan keuangan rukun tetangga pada dasarnya sama, yaitu :

1. Jurnal
Tempat mencatat berbagai jenis transaksi yang terjadi dalam satu periode.

2. Buku Besar
Buku yang berisi akun-akun. Buku besar memiliki bermacam-macam bentuk, salah
satunya bentuk 4 kolom

3. Neraca Saldo

Daftar yang memuat saldo dari akun-akun yang terdapat dalam buku besar..
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4. Jurnal Penyesuaian
Jurnal yang disusun untuk mengubah sedemikian rupa nilai akun. Dengan adanya jurnal
penyesuaian, maka neraca saldo akan memperhatikan saldo sebenarnya dari harta dan

utang.

2.5 Contoh Kasus Rukun Tetangga
Rukun Tetangga 02 pada tanggal 1 Mei 2017 beralamat di kelurahan Tanjung Barat
Kecamatan Jagakarsa Jakarta selatan, kode pos 12537, Rukun tetangga ini akan membuat

laporan keuangan pada periode akuntansi Mei — Desember 2017.

NERACA Awal RT 02
30 April 2017
KODE AKUN JUMLAH
AKTIVA

011011 | KAS DI TANGAN 153,500,000.00
011012 | KAS DI BANK 33,500,000.00
011021 | PIUTANG IURAN KEAMANAN DAN KEBERSIHAN 80,000,000.00
011022 | PIUTANG IURAN DANA BANSOS 30,000,000.00
011023 | PIUTANG IURANG RETRIBUSI PASAR 10,000,000.00
011024 | PIUTANG KARYAWAN 10,000,000.00
011041 | PERSEDIAN SUPLIES-BUKU DAN ATK 4,000,000.00
011042 | PERSEDIAN PERKAKAS/PERLENGKAPAN KEAMANAN 1,000,000.00
011042 | PERSEDIAN PERKAKAS/PERLENGKAPAN KEBERSIHAN 1,000,000.00
011043 | PERSEDIAN MATERIAL BANGUNAN 2,000,000.00
JUMLAH AKTIVA 325,000,000.00

HUTANG -

AKTIVA BERSIH

030010 | DANA HIBAH WARGA RT TMR 50,000,000.00
030020 | DANA HIBAH PEMERINTAH 25,000,000.00
030030 | SISA HASIL AKTIVITAS PERIODE LALU 100,000,000.00
030040 | HASIL AKTIVITAS PERIODE BERJALAN 150,000,000.00
030050 | CADANGAN PENILAIAN KEMBALI AKTIVA -
JUMLAH AKTIVABBERSIH 325,000,000.00




Selama bulan Mei 2017 telah terjadi beberapa transaksi seperti berikut :

TRANSAKSI KEUANGAN BULAN MEI 2017
RT../RW... TANJUNG MAS RAYA
BULAN MEI 2017

NO

TGL

TRANSAKSI

01-May

terima pinjaman dari bank untuk keperluan operasional dan infrastruktur, kendaraan
dan peralatan sebesar Rp120 juta, jk waktu 5 tahun, cicilan pokok Rp 2juta per bulan
dan bunga 15% per tahun. Mulai di bayar setiap tanggal 1 setiap bulan

02-May

diterima piutang dari warga terkait uang iuran keamanan dan kebersihan bulan April
Rp80 juta, THR 30 juta, iurang dana bansos bulan April Rp10 juta, dan retribusi pasar
bulan April Rp.15 juta

02-May

setoran uang ke bank Rp130.000.000

02-May

di beli tunai suplies buku dan atk Rp15 juta, perkakas/perlengkapan keamanan Rp14
juta, Perkakas/perlengkapan kebersihan Rp10juta material bangunan Rp5 juta, dan
uang muka sewa kendaraan untuk bulan Mei s/d Juli Rp6 juta

03-May

pengeluaran kas untuk pembuatan garasi kedaraan Rp30 juta, pembelian kendaraan
roda empat | unit Rp45 juta, pembelian roda tiga 2 unit Rp80 juta, pembelian 2 unit
roda dua Rp30 juta, pembelian peralatan mesin pompa 1 unit Rp5juta, pembelian
peralatan damkar 1 unit Rp12 juta, pembelian peralatan keamanan Rp10 juta,
pembelian peralatan kebersihan Rp6juta, pembelian peralatan HT dan recharge
batteray 2 unit Rp4 juta,

06-May

pembayaran uang muka pembelian gerobak dorong 1 unit @Rp3 juta, sebesar Rp3 juta

10-May

pembelian kredit suplies buku dari toko agen buku PT A sebesar Rp2 juta

25-May

dibayar gaji petugas keamanan bulan Mei Rp20 juta, gaji petugas kebersihan Rp10 juta,
upah tukang bangunan harian Rp8 juta, uang insentif sopir kendaraan sewaan Rp2 juta

28-May

dibayar sewa angkut lumpur Rp1,5 juta, perawatan dan perbaikan peralatan Rp1 juta,
perawatan dan perbaikan kendaraan Rp2 juta, pengeluaran BBM untuk kendaraan dan
peralatan Rp1 juta dan perbaikan listrik jalan Rp800 ribu

10

29-May

pemberian bantuan tunai buka puasa dan sahur Rp4 juta, beban THR petugas
keamanandan kebersihan Rp12 juta, konsumsi untuk buka puasa karang taruna Rp3
juta dan pembayaran bingkisan lebaran petugas Rp3 juta

11

29-May

dibayar biaya photocopy Rp800 ribu, biaya cetak kartu IPL Rp2 juta, biaya transport
sekretariat Rp6 juta, konsumsi sekretariat Rp3 juta, biaya listrik, telpo dan air Rp3 juta.

12

29-May

pembayaran biaya konsumsi pertemuan PKK Rp1 juta, pembayaran sewa tenda, kursi
dan meja acara PKK Rp2 juta, biaya PKK lain-lain Rp1,5 juta, biaya bantuan tenda Rp1,5
juta, biaya administrasi surat pemberitahuan Rp100 ribu dan biaya bantuan advokasi
Rpljuta

13

30-May

diterima iuran THR Rp25 juta.sewa kusi Rp10 juta, retribusi parkir Rp11 juta, hasil
pendapatan mobil COR Rp15 juta, penjualan sawit Rp5 juta, pendapatan bunga
deposito bulan april 2017 Rp5 juta dan pendapatan lain-lain Rp2 juta




2.6 Penyelesaian Kasus Rukun Tetangga

Untuk penyelesaian kasus di atas dap

at diikuti langkah-langkah berikut:

1. Bukalah aplikasi zahirnya kemudian klik menu Membuat Data Baru.

L Versi 5.1.14b
a I r Build 14b
Accounting
Online Help Menu Utama
Panduan Penggunaan Buka Data Sebelumnya
Video Training Membuat Data Baru

Bantuan Jarak Jauh (Remote Access)

Buka Data Sebelumnya

FT. Bakery UTS
PFT Roti Manis
PT. UAS

Pt. Surya- Selasa

Standard Edisi Pendidikan
Zahir International 1997-2012

2. Isilah identitas RT sesuai dengan i

Buka Data

Buka File Badkup
keluar

Reqgister

Get the most out of Zahir Accounting
Tips and tricks, training and more at
vy, Zahiraccounting. com

sian yang tersedia.

Informasi Perusahaan

Informasi Perusahaan

Mama Perusahaan |F'.t 0201 Tanjung barat |

Alamat Perusahaan : ||<ELU|:LAHAN TAMIUNG BARAT +|

| JAKARTA SELATAN |
Kota : |_'Iakar13 w |
Megara ; |Ir1dur1esia V|

Kode Pos ; 12537

Peturjuk = Kembali Lanjutkan = Batal

3. Masukkan periode akuntansi, seperti gambar berikut.




Informasi Perusahaan

Periode Akutansi

Isilah periode akuntansi dimana Anda akan mulai
menggunakan program ini untuk menginput transaksi,
misalkan bulan Maret 2007,

Bulan : ||v|ay e |
Tahun : 2017
Tutup Buku Akhir Tahun ; |Decernber e |

[ ]Buat Chart of Account Standar

Lokasi dan Mama File : |D:‘|.deni‘|.Pengabdian Masyarak@

| Petunjuk | | <Kembal | Lanjuttan> | Batal |

. Setelah muncul komfirmasi Akhir, kemudian klik Proses.

Informasi Perusahaan

et
Konfirmasi Akhir
Mama Perusahaan : Rt 02/01 Tanjung barat
Alamat Perusahaan : KELUR.AHAN TAMIUNG BARAT KEC
JAKARTA SELATAM
Kota : Jakarta
Megara : Indonesia
Kode Pos @ 12537
Perinde Akuntansi : May
Tahun : 2017

Lokasi dan Mama File : D:deni'Pengabdian Masyarakat'\F

| Petunjuk | | <Kembali | Lanjutkan -

5. Pada tampilan Gunakan Fasilitas Password, klik OK

Zahir Standard Edisi Pendidikan 3.1

berkepentingan.

lebih dari satu orang pemakai.

menu utama.

Gunakan Fasilitas Password !!

Zahir Enterprise System memiliki fasilitas password untuk menjaga
agar data Anda tidak digunakan oleh pihak yang tidak

Dengan fasilitas ini Anda dapat membatasi pengguna dalam
mengakses dan menginput data, terutama jika data digunakan oleh

Untuk mengaktifkan fasilitas password, tekan |File |Password| pada

[J 3angan tampilkan pesan ini lagi

[ o< |




6. Pada tampilan Mata Uang Fungsional, klik Lanjutkan.

Setup Data

Mata Uang Fungsional

Tentukan Mata Uang yang berlaku di negara Anda atau
mata wang yang akan Anda jadikan sebagai mata uang
baku untuk data keuangan ini.

Kode Mata Uang : éj List of Currency

Mama Mata Uang : |F‘.upiah

Setelah Mata Uang Funagsional ini ditentukan, Anda tidak
dapat merubahnya kembali,

Peturjuk <Kemball | Lanjutkan > | | Batal

7. Pada tampilan Selesai, klik tombol Selesai.

Setup Data

Selesai !

Tekan tombaol Selesai untuk menyimpan informasi
Mata Lang ini.

| Petumjuk | | <Kembali | Lenjutkan =

8. Sebelum pembuatan data rekening, kita merubah setting dari nomor akunnya terlebih

dahulu, dengan cara klik menu Setting—> Setup Program



il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01.gdb@lccalhost

il. File  Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
Klasifikasi Akun

. - £ il T il
Akun Penting Pembelian Kas & Bank Persediaan  Laporan
Saldo Awal ¥
Data M
Point of Sales ¥
Bahasa > NT

I TEMS UnNIT OF M |
Setup Program CATEGORY \
Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan
Alamat Pengukuran

9. Setelah muncul tampilan Setup seperti gambar di bawah ini.

i Setup O by

Setelan Program - Setelan Umum

Setelan Limum
[ ] Tampilkan Reminder dan Kalender Saat Membuka Data

Setelan Regional Data Dibuka Diawal
Falktaw sl Pk Tampilkan Grafik bila Tersedia

Desain Tampilan

Analiza Raszio [ Menggunakan Sistem PopUp Menu
Tampilkan Icon Data pada Setiap Halaman
Plug-In Manager [ ]Lakukan Pengecekan Mutasi Tranzaksi dengan Buku Pembantu
Setup Data []Pencarian Data Barang Menggunakan Mode Filter

Data Rekening
Data Produk

Jurmlah Huruf Minimal untuk Keterangan Edit/Hapus Transaksi IZI%

Setelan Transaksi -

Momaor Referensi

Nama File Buku Besar Defauit : |C:‘|Program Files\Zahir Standar Edisi P'er| Fg'f;

Pembulatan Digit pada Grafik : |iju w |

Transaksi pada Umumnya

Transaksi Penjualan Jeda Saat Pencarian Data : ]

Transaksi Pembelian

Penjualan dan Pembelian
Transaksi Persediaan

Transaksi Kas Jurnal Umum

Copy Right Zahir International 1997-2012 Petunjuk | | Batal | | Rekam

10. Pada Setup Data, klik Data Rekening seperti gambar di bawah ini, kemudian ubahlah
formatnya, jumlah digit : 3, Jumlah digit Akun : 6, Format : 000-000.



11.

12.

il setup O *

Setelan Umum

igi : 3 |=
Desain Tampilan Sl levell EI
Setelan Regional Jumlah Digit Akun : EI%

Faktur dan Pajak Format Rekening : 000-000

Analisa Rasio

Plug-In Manager

Sewpoas

Data Rekening
Data Produk

Setelan Tr.n:.i!-

Nomor Referensi

[ nilai Digit Awal Harus Sama dengan Nilai Level 3 nya

Transaksi pada Umumnya
Transaksi Penjualan
Transaksi Pembelian
Penjualan dan Pembelian
Transaksi Persediaan
Transaksi Kas Jurnal Umum

Copy Right Zahir International 1997-2012 | Petunjuk | | Batal | | Rekam |

Kemudia klik Rekam, maka akan muncul konfirmasi berikut.

Confirm X

@ Anda telah merubah jumlah digit dari Kede Akun, ingin melakukan penyesuaian Kode Akun yang telah ada secara otomatis 7

Yes | | Mo

Masuk ke menu Data-data—>Data Rekening

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01.gdb@localhost - [Daftar ... - O st
& File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

g = ; S T ’Dv)

- i 5

g iy i St 1 ; '] —
nata!ﬂala Bukulbegar Penjualan P.e'n?ﬁelian Kas & Bank Persediaan  Laporan

Daftar Akun B, Cari Update

Anglisa Bisnis
Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompak Barang

Data Barang

-Trmsaitsi
Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

0 item




13. Buatlah COA dari dari kasus di atas dengan klik tombol Baru, kemudian klik Rekam

Tambah Akun Baru x
Klasifikasi : IKas ;I
Kode : 011-011
Nama : |KAS DI TANGAN
Kas | Bank [ midak aktf
r"l f"l I~ | P"’” Baru | | Data Bank | | Batal | | Rekam

14. Masukkan semua Coa pada kasus di atas.

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01.gdb@localhost - [Daftar ... - O X
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
7 !1l||"

. Mg g 1 ") w
Ilata!data Bukulbesar  PEnjualan Pembelian Kag & Bank Persediaan  Lafonan
Daftar Akun B, Cari

b 011-011 KAS DI TANGAN Kas Harta v P e

P 011-012 KAS DI BANK Bank Harta v Reminder

> 011-021 PIUTANG IURAN KEAMANAN DAN KEBERPiutang Dagang Harta Kalender

> 011-022 PIUTANG IURAN DANA BANSOS Piutang Dagang Harta

> 011-023 PIUTANG IURAN RETRIBUSI PASAR Piutang Dagang Harta .3 _ Data

> 011-024 PIUTAMG KARYAWAN Piutang Dagang Harta

> 011-041 PERSEDIAAN SUPPLIES BUKL DAN ATK Persediaan Harta Rekening Perkiraan

> 011-042 PERSEDIAAN PERKAKAS KEAMAMAMN  Persediaan Harta Klasifikasi Data Alamat

> 011-043 PERSEDIAAN PERKAKAS KEBERSIHAN  Persediaan Harta Data Alamat

L 011-044 PER.SEDIAAN MATERIAL BAMGUMAN Persediaan Harta Kelompok Barang

> 030-010 DANA HIBAH WARGA RT Modal Modal Data Barang

> 030-020 DANA HIBAH PEMERINTAH Modal Modal

[ 030-030 SISA HASIL AKTIVITAS PERIODE LALU  Pendapatan Usaha Pendapatan

»  030-040 HASIL AKTIVITAS PERIODE BERJALAN Laba Modal | Daftar Transaksi

»  030-050 CADANGAN PENILAIAN KEMBALI AKTIVEPendapatan Lain .
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

L
0 item

| Baru | Edit_[lHapus]

15. Mengisi saldo awal akun dengan cara klik menu Setting—> Saldo Awal-> Saldo Awal Akun

il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01.gdb@localh
1 File = Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
Klasifikasi Akun

il -

i

. o Al g * oy
Alun Penting Pembelian__ KastBank _ Persediaan/  Laporan
Saldo Awal > Saldo Awal Akun
Data M,
Point of Sales » Salde Awal Piutang Usaha

Bahasa . Salde Awal Hutang Usaha

IT OF M |
Saldo Awal Persediaan

Setup Program . CATEGORY

Data Nama Data Rekening Data Produk Satuan
Alamat Pengukuran




16. Setelah muncul, kemudian isilah saldo awal akun seperti di bawah ini. Apabila balance

sudah bernilai 0, kemudian klik Rekam.

i Mengisi Saldo Awal Akun

Isilah saldo awal akun per tanggal Sunday, April 30, 2017
Dalam mata uang sebenarnya, setiap nilai harus positif, kecuali memang benar-benar bernilai negatif

O x

Kode Nama Akun Mata Uang Saldo Awal (Rp)
011011 KAS DI TANGAN 153,500,000
011-012 KAS DI BAMNE 33,500,000
011-021 PIUTAMG IURAN KEAMANAN DAN KEBER. 80,000,000
011-022 PIUTAMNG ILURAN DAMA BANSOS 30,000,000
011-023 PIUTAMG IUR.AM RETRIBUSI PASAR. 10,000,000
011-024 PIUTAMG KARYAWAN 10,000,000
011-041 PERSEDIAAN SUPPLIES BUKL DAM ATK 4,000,000
011-042 PERSEDIAAMN PERKAKAS KEAMAMAN 1,000,000
011-043 PERSEDIAAMN PERKAKAS KEBERSIHAN 1,000,000
011-044 PERSEDIAAN MATERIAL BANGUMAN 2,000,000
030-010 DAMA HIBAH WARGA RT 50,000,000
030-020 DAMA HIBAH PEMERINTAH 25,000,000
030-040 HASIL AKTIVITAS PERIODE BERJALAN 100,000,000
031-030 SISA HASIL AKTIVITAS PERICDE LALU 150,000,000
031-050 CADAMGAM PEMILALAN KEMBALI AKTIVA 0

Milzi sebesar Rp 0.00 akan dialokasikan pada Akun sementara

Petunjuk Batal

Rekam

Penyelesaian transaksi pada bulan Mei seperti berikut:

1.

Tanggal 1 Mei, menerima terima pinjaman dari bank untuk keperluan operasional dan

infrastruktur, kendaraan dan peralatan sebesar Rp120 juta, jk waktu 5 tahun, cicilan pokok

Rp 2juta per bulan dan bunga 15% per tahun. Mulai di bayar setiap tanggal 1 setiap bulan.

Langkahnya:
- Pilih modul kas dan bank - Kas Masuk
. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01.gdb@local.. — [m} *
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 x
I]ataiﬂdata Buku besan Persediaan.  Laporan
Kas Masuk  Fasilitas
Analisa Bisnis
Akun Kas @ |KAS DI BANK - Giro Mundur
I —I U Reminder
Kalender
Dari : |Bank Mandiri | %3 Ref. No. :
Seratus Dua Puluh Juta Rupiah Tanggal : El .)ahl - Data
Sebesar : Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Memo : |Penerimaan, Bank Mandiri | Data Alamat
e Kelompok Barang
Data Barang
Kode Mama Akun Dept. Milai {Cr) Job.
XTI T 4G BANK 0 Rp 120,000,000.00
.)aﬂn' Transaksi
Daftar Transaksi Penjug
Daftar Transaksi Pembe|
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
Hapus Baris | | Rekam Ulang = Buka Ulang [Ccetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam.

10



2. Tanggal 2 Mei diterima piutang dari warga terkait uang iuran keamanan dan kebersihan
bulan April Rp80 juta, THR 30 juta, iurang dana bansos bulan April Rpl0 juta, dan
retribusi pasar bulan April Rp.15 juta

Langkahnya:
- Pilih modul kas dan bank - Kas Masuk
il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01.gdb@local.. — a *
1 File  Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - & %
O] o 'E\ =) T, el |
‘!l :!! e ;:Il r - .I’L‘:’ (i ' i
Datazdata Buku/besar  PEnjualin Pembelian KaséBank|  Persediaan.  Laporan

Kas Masuk

Analisa Bisnis

Akun Kas : IKAS DI TANGAN LI [ Gire Mundur

Dari : Warga | &  Ref.No.: |cCroO0D0O3
Seratus Dua Puluh Juta Rupiah Tangoal : [02/05/17 El
Sebesar: | Rp 120,000,000.00

Reminder
Kalender

| Data - Data

Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat

M = i

emo |Pener|maan, Warga | Data Alamat
Kel k B

Alokasi Dana @ e arand
Data Barang

Kode Mama Akun Dept. Milai{Cr)  Job. o~

011-021 PIUTANG IURAM KEAMAMNAN DAM KEBE [i] Rp 80,000,000.00

011-022 PILTANG TURAN DANA BANSOS o Rp 30,000,000.00 Ihﬂﬂ' Transaksi

011-023 PIUTANG IURAN RETRIBUSI PASAR ] Rp 10,000,000.00 Daftar Transaksi Peniua
Daftar Transaksi Pembe
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

W
Hapus Baris | | Rekam Ulang | | Buka Ulang [ cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam.
3. Tanggal 2 Mei Setoran uang ke bank Rp130.000.000

Langkahnya:

- Pilih modul kas dan bank = Transfer Kas

Transfer Bank ot

Dari : 11011 éj KAS DI TAMGAN
ke : 11012 g;; KAS DI BAMK

Tanggal :  |02/05/17 15
Ref. : TRANS Rp 130,000,000.00 |

Keterangan :|Tran5fer KAS DI TANGAN ke KAS DI BANK |

Departemen: o | ¥ Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam.

11



4. Tanggal 2 Mei di beli tunai suplies buku dan atk Rpl5 juta, perkakas/perlengkapan
keamanan Rp14 juta, Perkakas/perlengkapan kebersihan Rp10juta material bangunan
Langkahnya:

- Pilih modul Pembelian - Penerimaan Barang

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\t02-01-2.gdb@localhost - [Peneri.,  — O
a, File Setting Plugin  Tutup Buku  Window [F1] Petunjuk

Ao O\ £ [
ikl f "‘

Diata-data Buku/besgar Pﬂﬂ]lliﬂﬂﬂ Pembelian Kast.Bank PEI‘SET]IM[I lﬂllll['ﬂll

Penerimaan Barang Fasilitas

b e

Mama Pemasok : Mo. Pembelian :  Momar PO, : Tanggal Faktur : Invoice Analis Bisnis
‘TOKO ‘ @‘00000001 H ‘ 5"02{05!1}' ‘E e Reminder
Keterangan : o Kalender
‘Pembelian, Toko | -
S | et
Deskripsi Pesanankode DiTerima  Di Order Harga Disc Totdl Pk Jb A Rek?ning.PerHraan
Buku dan ATK 011-041 1 0 15000000 0% 15000,000.00 . Kiasifikasi Data Alamat
Perkakas Keaman 011042 1 0 14,000,000 0% 14,000,000.00 . i
Perkakas Kebersh 011043 1 0 10,000,000 0% 10,000,000.00 . R
Material Bangunar ~ 011-044 1 a 5,000,000 0%  5,000,000.00 . Data Barang
UsngMuks Sewa 011052 1 o o000 0% 6,000,000.00 [
.aft'.r Transaksi
Daftar Transaksi Penjualan
v Daftar Transaksi Pembelian
PIERITE AT 0.00 ‘ 4 Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usah
Tal. Pengiriman Bag. Pembelian : Total ek : om0 aftar Hutang Usaha
02/05/17 15] [N/A '
‘ s/ | :” : | é] Total Setelah Pajak : 50,000,000,00 4
Hapus Baris  Rekam Ulang || Buka Ulang Stock List []cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam

5. Tanggal 3 Mei, pengeluaran kas untuk pembuatan garasi kedaraan Rp30 juta, pembelian
kendaraan roda empat I unit Rp45 juta, pembelian roda tiga 2 unit Rp80 juta, pembelian 2
unit roda dua Rp30 juta, pembelian peralatan mesin pompa 1 unit Rp5juta, pembelian
peralatan damkar 1 unit Rp12 juta, pembelian peralatan keamanan Rp10 juta, pembelian
peralatan kebersihan Rp6juta, pembelian peralatan HT dan recharge batteray 2 unit Rp4
juta.

Langkahnya:
- Pilih modul Kas&Bank = Kas Keluar

12
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Datadatal  Bukulbesar,  PEnjualan Pembelian|  KagéBank!  Persediaan  Laporan
Kas Keluar

AkunKas: |KAS DIBANK | Cléiro Mundur

Penerima :  |Pengurus | &  cekno.: [coooooo1

Dua Ratus Dua Puluh Dua Juta Tanggal : |03/05/17 EI
Rupiah
Sebesar : | Rp 222,000,000.00

Memo : Pengeluaran, Pengurus |
Alokasi Dana :
Kode Mama Akun Dept. Nilzi (Dr)  Job.
013-031 KENDERAAN RODA TIGA 0 Rp 0,000,000.00
013-04 KENDERAAN RODA DUA 0 Rp 30,000,000.00
013-051 PERALATAN-MESIN POMPA 0 Rp 5,000,000.00
013-061 PERALATAN-DAMKAR 0 Rp 12,000,000.00
013-071 PERALATAMN KEAMANAN 0 Rp 10,000,000.00
013-081 PERALATAM KEBERSIHAN 0 Rp &,000,000,00
013-091 PERALATAMN HT DAN RECHARGE BATTER ] Rp 4,000,000,00

Hapus Baris  Rekam Ulang | Buka Ulang [cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam

fl. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Kas Kel.. — O X
l Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

| Data - Data
Rekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat

Kelompok Barang
Data Barang

| Daftar Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

Tanggal 6 Mei, pembayaran uang muka pembelian gerobak dorong 1 unit @Rp3 juta,

sebesar Rp3 juta.

Langkahnya:

- Pilih modul Kas&Bank = Kas Keluar

 Fasilitas

Analisa Bisnis
Reminder
Kalender

| Data - Data
Fekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat

Kelompok Barang

Data Barang

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Kas Kel... — O
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk
£/ !“ll' — s '::‘[ o, = “ , -1'r)
" ./!__ L ., ;‘ 2 3
" s iy e o . =
Datd;data Buku/besar.  Penjualan Pembelian. KageBank|  Persedidan/  Laporan
Kas Keluar
AlunKas:  [KAS DI TANGAN | [JGiro Mundur
Penerima : |Pengurus | é’ Cek Mo, &
Tiga Juta Rupiah Tanggal : 15]
Memo : Pengeluaran, Pengurus |
Alokasi Dana :
Kode Mama Akun Dept. Milzi {Dr) Job.
014-011 UANG MUKA PEMBELIAN AKTIVA TETAP o] Rp 3,000,000.00
Hapus Baris | | Rekam Ulang | | Buka Ulang [cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam
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7. Tanggal 10 Mei, pembelian kredit suplies buku dari toko agen buku PT A sebesar Rp2 juta.
Langkahnya:

- Pilih modul Pembelian = Penerimaan Barang

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Peneri..  — O X

l File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 %
"!‘Ilh,..-. ‘ I< f wsil ’D}

£B;

‘-; o~

D B i 5 . . .

Data-data Buku|besar Pembelian I(as'anlt Perse"ﬁiaan Laporan

Penerimaan Barang  Fasilitas

Mama Pemasok : Mo, Pembelian :  MNomor PO, @ Tanggal Faktur : ] Invoice Analisa Bisnis

[Toko | & |ooooooaz il | & 10/05/17 |z Jasa Reminder
Keterangan : [ tunai Kalender
|Pembelian, Toko | -

e | 020t

Deskripsi Pesanan Kode DiTerima Di Order Harga Disc Total Pjk Job Rekening Perkiraan

Buku dan ATK 011-041 1 0 2,000,000 0%  2,000,000.00 . e e oAl
Data Alamat

Kelompok Barang
Data Barang

.aﬂ;r Transaksi
Biaya - Biaya Lain : I:I 4 Daftar Transaksi Penjualan

Daftar Transaksi Pembelian

Tal. Pengiriman : Bag. Pembelian : = Pa]:ak : L Daftar Piutang Usaha
[10/0517 | 3] [nym | Total Setelah Pajak : 2,000,000.00 Daftar Hutang Usaha
Term Pembayaran @ Credit/Debit Memo @ DbawamgM:IZl{
[% Neto | 2 | ® Saldo Terhutang : 2,000,000.00 4

Hapus Baris | Rekam Ulang | Buka Ulang Stock List [cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam

8. Tanggal 25 Mei, dibayar gaji petugas keamanan bulan Mei Rp20 juta, gaji petugas
kebersihan Rp10 juta, upah tukang bangunan harian Rp8 juta, uang insentif sopir kendaraan
sewaan Rp?2 juta.

Langkahnya:

- Pilih modul Kas&Bank - Kas Keluar
il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Kas Kel... — O X
1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - & X

2SI S S Jis dl

I]ata!data Buku|besar Perse"ﬁiaan Laponan

Kas Keluar | Fasilitas

Analisa Bisnis

AkunKas: kS DI TANGAN | [eiro Mundur

Penerima:  [Petugas | %  cekio.: [coooooos
Empat Puluh Juta Rupiah Tanggal : |25/05/17 15 ‘13 - Data
Sebesar : Rekening Perkiraan

Reminder
Kalender

Klasifikasi Data Alamat
Memo : Pengeluaran, Petugas | Data Alamat
Kelompok Barang
Alokasi Dana : Data Barang
Kode Mama Akun Dept. Milai (Dr) Job. A
051-011 BEBAN GAJI PETUGAS KEAMANAN 0 Rp 20,000,000.00 .mn_ -
051-012 BEBAN GAII PETUGAS KEBERSIHAN 0 Rp 10,000,000.00
051-013 BEBAN UPAH TUKANG BANGUNAN HARIA 0 Rp 8,000,000.00 Daftar Transaksi Penjualan
051-014 BEBAN INSENTIF SOPIR KENDARAAN SE} ) Rp 2,000,000.00 Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
w
Hapus Baris | | Rekam Ulang | Buka Ulang [cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam
14



9. Tanggal 28 Mei, dibayar sewa angkut lumpur Rpl,5 juta, perawatan dan perbaikan
peralatan Rp1 juta, perawatan dan perbaikan kendaraan Rp2 juta, pengeluaran BBM untuk
kendaraan dan peralatan Rp1 juta dan perbaikan listrik jalan Rp800 ribu.

Langkahnya:
- Pilih modul Kas&Bank = Kas Keluar

il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Kas K.  — O X
a, File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8%

s

"!"lr — ‘:'f . 'ﬁ::(:_": -‘iI fj ml ':’1 2 , -.::’r @ e

: S M ey o i uid
nala!dala Bukubgsar  Penjualin’  pembelian  KaseBank  Persediaan  Laporan

Kas Keluar

Analisa Bisnis

AlunKas: [KAS DI TANGAN | [Giro Mundur

Penerima : |Pengurus | é’ Cek No. : |CDOO0004
Enam Juta Tiga Ratus Ribu Rupiah Tanggal : |28/05/17 5| | Data - Data
Sebesar : Rp 6,300,000.00 Rekening Perkiraan

Reminder
Kalender

Klasifikasi Data Alamat
Memo : Pengeluaran, Pengurus | Data Alamat
Kelompok Barang
Alokasi Dana @ Data Barang
Kode Nama Alun Dept. Nilai (or) o
052-023 BEBAN ANGKUT LUMPUR 0 Rp 1,500,000.00 .aﬂnr e
052-025 BEBAN PERAWATAN DAN F 0 Rp 1,000,000.00
052026 BEBAN PERAWATAN DAN F 0 Rp 2,000,000.00 Daftar Transaksi Penjualan
052-027 BEEIAN BEM UNTUK KENDAI 0 Rp 1,000,000.00 Daftar Transaksi Pembelian
052-029 BEBAN PERBAIKAN LISTRIH 0 Rp 300,000.00 Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
LS
Hapus Baris | RekamUlang | Buka Ulang [(cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam

10. Tanggal 29 Mei, pemberian bantuan tunai buka puasa dan sahur Rp4 juta, beban THR
petugas keamanandan kebersihan Rp12 juta, konsumsi untuk buka puasa karang taruna
Rp3 juta dan pembayaran bingkisan lebaran petugas Rp3 juta.

Langkahnya:
- Pilih modul Kas&Bank = Kas Keluar
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l Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d\deni\pengabdian masyarakat\t02-01-2.gdb@localhost - [Kas K..  — O >

1 File Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - 8 X
RS : T A e Y et P
Ilataiﬂdata 1654 Pembaian Ii:liéﬁ_anlt Pe;;e"ﬁiaan Laporan

Kas Keluar  Fasilitas

AkunKas:  |kas DITANGAN <] ClaroMundur Analisa Bisnis

Reminder
Kalender

Penerima : |Pengurus | & Cek Mo, : (CDO0000S
Dua Puluh Dua Juta Rupiah Tanggal : (25/05/17 I | Data - pata
Sebesar : Rp 22,000,000.00 Rekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat

Memo : Pengeluaran, Pengurus | Data Alamat
Kelompok Barang
Alokasi Dana : Data Barang
Kode Mama Akun Dept. Milai {Dr) Job. ~
053-031 BEBAN BAMTUAN BUKA PUASA DAN SAH 0 Rp 4,000,000.00 ‘“x p—
053-032 BEBAN THR PETUGAS KEAMAMAN DAM k 0 Rp 12,000,000.00
053-033 BEBAN KONSUMST BUKA PLASA KARANG i} Rp 3,000,000.00 Daftar Transaksi Perjualan
053-034 BEBAN BINGKISAN LEBARAN PETUGAS ) Rp 3,000,000.00 Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
W
Hapus Baris | Rekam Ulang | Buka Ulang [Jcetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam
11. Tanggal 29 Mei, dibayar biaya photocopy Rp800 ribu, biaya cetak kartu IPL Rp2 juta, biaya
transport sekretariat Rp6 juta, konsumsi sekretariat Rp3 juta, biaya listrik, telpo dan air

Rp3 juta.
Langkahnya:
- Pilih modul Kas&Bank - Kas Keluar
il. Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - di\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@Ilocalhost - [KasK.. — O X
il File Setting Plugin TutupBuku Window [F1] Petunjuk -
,‘i‘lll, — : f! ..’ _':-__;._ ‘l’ ',’__ [~ il
Data:datal  Bukubegar  |PEnjualin Pembelian.  Kas&Bank  Persediaan  l'aporan
Kas Keluar
AkunKas:  [KAS DI TANGAN ~| [eire Mundur :2::::::“5

Kalender

Penerima: [Pengurus | & CekNo. : |CD00000S
Empat Belas Juta Delapan Ratus Tanggal : (29/05/17 15| "3 - Data
Ribu Rupizh
Sebesar : Rp 14,800,000,00 Rekening Perkiraan

Klasifikasi Data Alamat
Memao : Pengeluaran, Pengurus | Data Alamat
Kelompok Barang
Alokasi Dana : Data Barang
Kode Nama Akun Dept. Niai@r) Job. A
054-041 BEBAN POTOCOPY-SEKRETARIAT 0 Rp 800,000.00 ‘ﬂa’ ——rw
054-042 BEBAN CETAK KARTU IPL 0 Rp 2,000,000.00
054043 BEBAN TRANSPORTASI-SEKRETARIAT 0 Rp 6,000,000.00 Daftar Transaksi Penjualan
054-044 BEBAN KONSUMSI-SEKRETARIAT 0 Rp 3,000,000.00 Daftar Transaksi Pembelian
054-096 BEBAN LISTRIK, TELP DAN AIR ) Rp 3,000,000.00 Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha
W
Hapus Baris | RekamUlang = Buka Ulang [Jcetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam
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12. Tanggal 29 Mei, pembayaran biaya konsumsi pertemuan PKK Rp1 juta, pembayaran sewa

tenda, kursi dan meja acara PKK Rp2 juta, biaya PKK lain-lain Rp1,5 juta, biaya bantuan

tenda Rpl,5 juta, biaya administrasi surat pemberitahuan Rp100 ribu dan biaya bantuan

advokasi Rpl juta.
Langkahnya:

- Pilih modul Kas&Bank = Kas Keluar

7Rl o ) )
2 D

Data-data Bukulbesar:  PEnjualan Pembelian

iy g
Kas £Bank Persediaan  Llaporan

Kas Keluar

MkunKas: |KAS DI TANGAN

Penerima |Pengurus | éj

j [ Giro Mundur

Cek Mo, : [CDO000OT

Tujuh Juta Seratus Ribu Rupizh Tanggal : |29/05/17 1]
Sebesar : Rp 7,100,000.00

Memo : Pengeluaran, Pengurus |

Alokasi Dana :
Kode Mama Akun Dept. Nilai (Dr)  Job.
055-051 BEBAN PKK-KONSUMSI PERTEMUAN 0 Rp 1,000,000.00
055052 BEBAN PKE- SEWA TENDA, KURSI DAN M 0 Rp 2,000,000.00
055-053 BEBAN PKE-LAIN-LAIN 0 Rp 1,500,000.00
055-054 BEBAMN SOSIAL- BANTUAN TENDA 0 Rp 1,500,000.00
055055 BEBAN SOSIAL- ADM EDARAN 0 Rp 100,000.00
055-056 BEBAN BANTUAN ADVOKAST 0 Rp 1,000,000.00

Hapus Baris | Rekam Ulang || Buka Ulang [cetak Batal Rekam

- Masukkan data transaksinya kemudian Rekam

il Zahir Standard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - d:\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Kas K., — O *
a, Eile Setting Plugin  Tutup Buku Window [F1] Petunjuk

- 8 X

 Fasilitas

Analisa Bisniz
Reminder
Kalender

 Data - Data
Rekening Perkiraan
Klasifikasi Data Alamat
Data Alamat
Kelompok Barang
Data Barang

.nﬂ:r Transaksi

Daftar Transaksi Penjualan
Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
Daftar Hutang Usaha

13. Tanggal 30 Mei, diterima iuran THR Rp25 juta.sewa kusi Rp10 juta, retribusi parkir Rp11

juta, hasil pendapatan mobil COR Rp15 juta, penjualan sawit Rp5 juta, pendapatan bunga

deposito bulan.

Langkahnya:

- Pilih modul Kas&Bank = Kas Masuk
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[l Zahir 5tandard Edisi Pendidikan 5.1 - May 2017 - di\deni\pengabdian masyarakat\rt02-01-2.gdb@localhost - [Jurnal.. — O x
1 Eile Setting Plugin Tutup Buku Window [F1] Petunjuk - &8 %
1= = X
TRl . g i }L:l" "~

: My S gy 1 ==
Data!data Buku/besar.  [PEnjualan P.e'ﬁehan Kas & Bank Persediaan,  Laporan

Jurnal Umum  Fasilitas
Analisa Bisnis

Referensi : 51000001 Reminder
Tanggal : 30/05/17 El Kalender

Keterangan : |Jurnal Umum
| Data - Data

Rekening Perkiraan

&8,000,000.00 Klasifikasi Data Alamat
5,000,000,00

Kode Nama Akun Dept. Debit Kredit Job A
KAS DI TANGAN 0

011012 KASDIBANK 0
040023  ILRANTHRRTTMR 0 25,000,000.00
040041  PENDAPATAN SEWA KURSI 0 10,000,000.00
040051  PENDAPATAN PARKIR 0 11,000,000.00

0

0

0

0

Data Alamat

Kelompok Barang
Data Barang

040-061  PENDAPATAN MOBIL COR 15,000,000,00 .
040023 PENJUALAN SAWIT 5,000,000.00 .h' Transaksi

040-030 PENDAPATAN BUNGA DEPOSITI 5,000,000.,00 Daftar Transaksi Penjualan
040-031 PEMDAPATAM LAIN-LAIN 2,000,000.00 Daftar Transaksi Pembelian
Daftar Piutang Usaha
v Daftar Hutang Usaha
Total : 73,000,000.00 73,000,000,00
Balans : 0.00
| Hapus Baris | |Rekam Ulang | | Buka Ulang | cetak | Batal | | Rekam

Masukkan data transaksinya kemudian Rekam
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